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A Magyar M(szaki és Kozlekedési Muzeum

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXII. torvény 20/A. o alapjan
palyazatot hirdet a

front office asszisztens
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum székhelye (1072 Budapest, Rakoczi Ut 42.)

A munkakoérbe tartozo feladatok:

a fejlesztési és izemeltetési igazgatd munkajanak adminisztrativ tdmogatdsa, szervezési feladatok ellatasa,
nyilvantartasok naprakész vezetése, karbantartdsa, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, a recepcio
adminisztracios tevékenységeinek ellatasa, vendégek fogaddsa (szikség szerint angol vagy német nyelven)

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megdllapitdsdra és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogalldsardl szolé" 1992. évi XXXIII.
torvény rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- kozépfoku végzettség, érettségi

- angol nyelvbdl kozépfokd C tipusu altalanos nyelvvizsga
- felhasznaldi szint( MS Office (irodai alkalmazésok),

- szakmai gyakorlat, 1-3 év

- blntetlen eléélet, erkolcsi bizonyitvany



A palyazat elbirdlasanal elényt jelent:
- fels6foku végzettség
- német kdzépfoku nyelvvizsga
- szakmai gyakorlat, 3-5 év
A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
iskolai végzettséget, szakképzettséget tanusitd bizonyitvany/oklevél masolata, nyelvvizsga bizonyitvany
masolata, szakmai 6néletrajz, motivacios levél, sikeres pdlyazat esetén 3 honapndl nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany, adatkezelési nyilatkozat
A munkakér betoélthetéségének id6pontja: azonnal betélthetd
A munkakor legkordbban a palydzatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A pélyazat benyqjtasanak hatarideje: 2017. dprilis 21.
A pélyazatok benyujtasanak maddja:
Elektronikus Uton Szentesi Zsuzsanna humanpolitikai csoportvezetd részére a
karrier@kozlekedesimuzeum.hu e-mail cimen keresztil
A pélyazat elbirdlasanak médja, rendje:
A beérkezett palyazatok elGszlrésre kerlilnek, személyes meghallgatdsra csak a palydzatok alapjan

legesélyesebb jelentkez6k esetében keril sor. A pdlyazati hataridd lejartat kovetGen bizottsagi
meghallgatds, utdna dontés.

A pélyazat elbirdlasanak hatarideje: 2017. prilis 28.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:
www.kozlekedesimuzeum.hu —2017. aprilis 4.

A munkaltatdval kapcsolatban tovabbi informacidt a www.kozlekedesimuzeum.hu honlapon szerezhet.
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