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. AZ INTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

1. Az Intézmény jogallasa:

A Magyar Mlszaki és Kozlekedési Mizeum (a tovabbiakban: Intézmény) gazdasagi szervezettel rendelkezé
kozponti koltségvetési szerv, amelynek koltségvetését az emberi erGforrasok minisztere (a tovabbiakban:
miniszter) allapitja meg, illetve hagyja jova. Az Intézmény két jogel6djét 1896-ban a Kereskedelemugyi
Minisztérium, illetve az 1043/1972. (X1.9.) sz. hatarozattal a Minisztertandcs alapitotta; irdnyitd szerve az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI). Az Intézmény feletti iranyitasi jogkoroket gyakorld allami
vezetl - a miniszter altal dtruhazott hataskoérben - az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma szervezeti és mikddési
szabalyzatardl sz616 33/2014. (IX. 16.) EMMI utasitas 4. szamu fuggelékében foglaltak szerint a kulturaért felel6s
helyettes allamtitkar.

Az Intézmény feladatainak elldtdsahoz rendelkezésre all6 vagyon az dllam tulajdondban 4ll, amellyel
kapcsolatban —a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt-vel kotott megallapodasban foglaltak szerint — gyakorolja a
vagyonkezel6i jogokat.

2. Az Intézmény alapadatai:

A koltségvetési szerv neve: Magyar M(szaki és Kézlekedési Mizeum

Hivatalos neve: Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum

Roviditett neve: MMKM, Kozlekedési Mizeum

Idegen nyelvi elnevezése:

angol nyelven: Hungarian Museum of Science, Technology and Transport, Budapest
francia nyelven: Musée Hongrois des Sciences, Technologies et des Transports, Budapest
német nyelven: Ungarisches Museum fiir Technik und Verkehr, Budapest

olasz nyelven:  Museo Ungherese della Scienza, Technologia e Trasporti, Budapest
orosz nyelven: BeHrepckuii My3ein TEXHUKM U TpaHcnopTa, byganewT

Az alapitas id6pontja 1964.

Létrehoz6 jogszabaly: a Kozlekedési Muzeum Ujjaszervezésérsl sz616 34/1964. (Kozl. Ert. 14.) KoM utasitas
Iranyitd szerv neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Alapité okiratanak kelte, szama: Budapest, 2016. augusztus 19. 42919/2016.

Az Alapitd Okirat a torzskonyvi bejegyzés napjaval, azaz 2016. szeptember 26-an |épett hatalyba. A koltségvetési
szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az intézmény torzskonyvi azonositd szama: 308065

Szakmai besoroldsa: orszagos muizeum

Kozfeladata: 6rokségvédelem —a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmlivel6désrél
52616 1997. évi CXL. térvény 37/A., 42. és 43. §-a értelmében.

Székhelye: 1072 Budapest Rakoczi ut 42.
Postacime: 1426 Budapest Pf. 37.
Addszam: 15308067-2-42

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 5
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Altalanos forgalmi adé alanyisaganak ténye: AFA alany

TB szam: 00020239

Kincstari elGiranyzat-felhasznaldasi keretszamla szama: 10032000-01465457-00000000
Kozponti telefonszama: 06/ 70-320-9257 E-mail cime: info@kozlekedesimuzeum.hu
Internet cime: http://www.kozlekedesimuzeum.hu/

3. Telephelyek:

Archivum és Raktar, 1142 Budapest, Tatai u. 13.

Mszaki Tanulmanytar és Raktar, 1117 Budapest, Kaposvar u. 13-15.

Aluminiumipari Mdzeum, 8000 Székesfehérvar, Zombori u. 12.

Elektrotechnikai Gydjtemény, 1075 Budapest, Kazinczy u. 21.

Ganz Abrahdm Ontodei Gyljtemény, 1027 Budapest, Bem J. u. 20.

Kohaszati GyUjtemény, 3517 Miskolc, Palota u. 22.

Massa Kiallitdhely, 3517 Miskolc-Ujmassa, IlI. keriilet Kilteriilet 01130 helyrajzi szam
Vegyészeti Muzeum 8100 Varpalota, Thury-var, Hunyadi Matyas tér 1.

. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE
1. Allami feladatként ellstandé alaptevékenysége:

1.1 Kiemelt feladatok az orszagos muzeum, az orszagos szakmizeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos
szakkényvtar és az allami egyetem koényvtaranak kiemelt feladatairél sz6lé 30/2014. (IV. 10.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint:

Az intézmény gyljt6kérében kiemelt feladatként

a) minGségi gyljteményfejlesztést folytat,

b) tudaskdzpontként mddszertani, tudomanyos, szolgaltatod és archivalasi feladatokat lat el,

c) képzési és tovabbképzési tevékenységet végez,

d) részt vesz hazai és nemzetkézi tudomanyos és szakmai egytttmikodésekben, kilonos tekintettel a hataron
tuli magyar kdzosségekkel és intézményeikkel valé egylttm(ikodésre,

e) elGsegiti a tarsadalmi felzarkodzast és a tiltott diszkriminacié csokkentését, célzott programjaival elGsegiti a
kulturalis értékekhez vald altaldnos hozzaférés javitasat, ennek keretében a hatranyos helyzetl teriletek és
csoportok felzarkdzasat,

f) hozzajarul ahhoz, hogy az infokommunikaciés kompetencidk mindenki szamdra hozzaférhetévé valjanak, és
ezzel csokkenjen a digitalis irdstudas hianya,

g) hozzajarul a kdznevelés eredményességéhez, valamint

h) részt vesz a Nemzeti Onkéntes Stratégia célkitlizéseinek megvaldsuldsaban,

Kiemelt feladat tovabba: a kozlekedési és muiszaki tudomdanyok valtozasdnak nyomon kévetése, az aktualis
szakmai kérdések és a jovEkép figyelemmel kisérése és beépitése a szakmai tudaskdzponti munkaba, illetve a
kidllitasok tematikajaba.

Az Intézmény kiemelt feladatainak ellatasa
Az Intézmény tudaskodzpontként

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 6
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a) a gyljtemények gyarapitasa, feldolgozasa, valamint kdzreaddsa és tarsadalmi hasznositasa soran tudasatadé
tevékenységet, ennek keretében mentoralé és tanacsado tevékenységet végez,
b) gy(ijt6korében a muzeoldgiai, illetve muzeumpedagdgiai, digitalizalasi vagy allomanyvédelmi tevékenység
orszagos szakmai kompetenciakozpontjaként mkodik,
c) a miniszter altal akkreditalt képzéseket, valamint tanfolyamokat és szaktertlet-specifikus képzéseket szervez
vagy foglalkoztatottjai ilyen képzéseken oktatdi tevékenységet latnak el,
d) m(ikodteti a gy(jtékorébe tartozo, a tudomanyos kutatds szempontjabdl jelent8s kulturalis javak orszagos
kézponti szakagi adattarat,
e) a gy(jt6korébe tartozd kulturalis javakat tartalmazé magangy(ljteményekkel szoros egylittmikodést épit ki,
kozos kidllitasokat és kutatdsi programokat valdsit meg, valamint
f) koordinalja a gy(jt6korébe tartozoé kulturalis javak digitalizalasat, kdzponti online adatbazisok kiépitését.

A d) alpont szerinti kiemelt feladata ellatasa érdekében a mizeum gy(ijt6korében

a) tudomanyszervezési feladatokat lat el,

b) szakmai konferenciakat szervez,

c) nemzetkdzi partnerkapcsolatokat tart fenn,

d) el6segiti a hungarikumok kilféldi megismertetését és népszerisitését, valamint

e) kidllitasi politikajaval biztositja a gyljteményi mobilitas elvének valé megfelelést.

Az e)-f)al pont szerinti kiemelt feladata ellatdsa érdekében a mizeum

a) célzott programjaival el@segiti a kulturdlis értékekhez vald szélesebb korld hozzaférés javitasat, ennek
keretében a hatranyos helyzet( teriletek és csoportok felzarkézasat,

b) olyan programokat szervez, amelyek alkalmasak a szemléletformalasra, igy jelentés mértékben hozzajarulnak
a toleranciara neveléshez, a diszkriminacio csokkentéséhez, valamint

c) képzéseivel és konferencidival hozzajarul ahhoz, hogy az infokommunikdcids kompetenciak mindenki szamara
hozzaférhet6vé valjanak, és ezzel csdkkenjen a digitalis irdstudas hianya.

A g) pont szerinti kiemelt feladat ellatasa érdekében a mizeum

a) részt vesz a koznevelési tartalomfejlesztésekben, beleértve a kerettantervi szabalyozast is, tovabba a formilis,
nem formalis és informalis képzésekben,

b) fogadd szervezetként részt vesz az iskolai kozosségi szolgalat teljesitésében, valamint

c) részt vesz az iskolai tehetséggondozas és felzarkdztatas céljainak megvaldsitdsaban.

A h) pont szerinti kiemelt feladata ellatdsa érdekében a mizeum a Nemzeti Onkéntes Stratégidval 6sszhangban
onkéntes programot mikodtet.

A Kultv. 37/A. § (6) bekezdése szerinti egyuttmkddési kotelezettség kérében az a) és b) pontban meghatéarozott
kiemelt feladatok ellatdsa sordn az Intézmény és a gy(jtékorének megfeleld, a feladatellatassal érintett muzealis
intézmény koteles egytuttmikodni.

(2) A d) alpont szerinti feladat teljesitése érdekében a muzealis intézmény az Intézmény megkeresése esetén a
gyljteményér6l és a tudomanyos kutatdsairdl személyes adatot nem tartalmazé informacidszolgdltatasi
kotelezettséggel tartozik a gyUjtGkore szerinti mizeum orszagos kdzponti szakagi adattara részére.

1.3. Muzeumi tevékenység, kulturalis 6rokség védelme

Gydjtékore kiterjed a mUiszaki tudomanyok - hangsulyosan a kézlekedéstudomany - dltaldnos haladasaval, annak
tarsadalomformalé szerepével 6sszefliggd, az ember, a technika és a kornyezet egységérdl tanuiskodd muzealis
forrds- és emlékanyagra, a hazai, a regiondlis és az egyetemes mdszaki kultdra targyi, valamint szellemi
alkotdsaira.

GydUjtGteriilete az egész orszag, illetve — a nemzetkodzi egyezmények figyelembe vételével — a vildg valamennyi
orszaga.

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
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Alapfeladata a gy(jt6korébe tartozé kulturdlis javak (targyi, képi, irasos, hang- és egyéb forrasanyag) és az ehhez
kapcsolodo kulturdlis értékkel biréd informaciok felkutatasa, gydjtése, Grzése, nyilvantartasa, kezelése,
allagmegdvasa és védelme; tovabba tudomanyos feldolgozasa, a tudomanyos eredmények kozzététele.

Kulturdlis szolgaltatdsaival, az allandé és idd&szaki kiallitdsokkal, valamint a hozzajuk kapcsolédd
muzeumpedagodgiai tevékenységgel, csalddi és kdzosségi programokkal, szakmai rendezvényekkel — a minél
szélesebb kor(i hozzaférés érdekében — szolgalja a tarsadalom tagjainak m(ivel6dését, a formalis és nem formalis
oktatds céljait, és a szabadid6 hasznos eltdltésének lehetGségével segiti az egész életen at tartd tanulas
folyamatat.

1.4. Tovabbi feladatok

A gy(jtékorét illetéen, valamint a muzeoldgia teriiletén tudomdanyos, mddszertani kutatd- és publikdcidés munkat
végez; szakmai tdmogatdst nyujt a kiils6 kutatdk részére, kutatdszolgalatot mlkddtet.

Fenntartja és fejleszti a technika-és kozlekedéstorténet kdzponti Adattarat, tovabba gylijtékoréhez kapcsolodo
nyilvanos szakkonyvtart miikodtet.

Részt vesz a gylijt6korével 6sszefliggd koz-és fels6foku oktatdsban, valamint a szakmuzeoldgus képzésben,
tovabbképzésben: tdmogatja a mliszaki és kozlekedéstudomanyi szakoktatast, valamint a kozlekedési
ismeretekre nevelés mddszertani fejlesztését.

Egyuttmikodik a hazai és nemzetkdzi szakmai és muzeumi szervezetekkel, tarsintézményekkel.

Jogszabalyok alapjan kozrem(ikodik az Intézmény gyUjt6korébe tartozd kulturdlis javakkal 0Osszefliggd
orokségvédelmi hatdsagi feladatokban: szakvéleményt ad a kulturdlis javak védetté nyilvanitasi eljarasaiban és a
kulturalis javak kulféldre torténé kivitelének hatdsagi engedélyezési eljarasai soran, adatokat szolgaltat a
kulturalis 6rokségvédelem hatdsagi nyilvantartasa szamara, és —felkérésre — kozrem(kodik a védetté nyilvanitott
kulturalis javak ellenérzésében.

Az Intézmény gy(jt6korébe tartozo kulturdlis javak esetében —a jogszabalyok, illetve a feliigyeleti szerv felkérése
alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagdra tdmaszkodé és annak eredményeit felhasznald — szakértéi
tevékenységet folytat.

A felsoroltakon kivil ellatja a miniszter altal meghatarozott, alapfeladatai korébe tartozoé tovabbi feladatokat.

A miuszaki muzeoldgia, illetve a miszaki-technikatorténeti gy(jtékord muzeumok, gyljtemények szakagi
egylttmlkodésének orszagos koordindlasa; szakmai tanacsadas, segitségnyujtas.

- A gylijt6koréhez kapcsolddé digitdlis tartalmak fejlesztési és kozzétételi mddszertandnak kidolgozasa,
irdnyitdsa, orszagos koordindlasa.

- A gylijt6korét érint6 tudomanyok torténetének kutatdsa és erre alapozott tudomanyos ismeretterjeszt6
feladatok ellatdsa.

- Ellatja a muszaki targyak konzervdldsa, restauralasa, miikod&képessé tétele, valamint a miszaki modellépités
elvi és gyakorlati kérdéseinek kutatasaval, Uj modszerek kidolgozasaval és bevezetésével 6sszefliggé feladatokat,
kozzéteszi és alkalmazza ezek eredményeit.

- Részt vesz az ipari, kozlekedési ingd és ingatlan orokségvédelemmel foglalkozé alapelvek, ajanldsok,
egyezmények stb. kidolgozasaban.

A fenti alaptevékenységek magukba foglaljak az azokat kdzvetleniil tdmogatd szellemi és fizikai (technikai) jellegd
tevékenységeket is.

2. Az Intézmény vallalkozasi tevékenysége

A vallalkozasi tevékenységbdl szarmazd éves kiadds ardnyanak felsé hatdra a szerv modositott kiaddasi
elGirdnyzatanak 5 %-a.
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3. Az Intézmény tevékenységére vonatkozo egyéb specialis rendelkezések

Az alap és vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd bevételek és kiaddsok megtervezése és elszdmoldsa
elkilonitetten torténik.

A kisegit6 és vallalkozdsi tevékenység a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl szolé
1996. évi LVII. torvény hatalya ala tartozé gazdasagi tevékenységnek mindsiil.

4. Az Intézmény tevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasai

4.1. Az alaptevékenység kormanyzati funkciok szerinti besorolasa

Kormanyzati funkcié | Kormanyzati funkcié megnevezése

szdma

082042 Kényvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari dllomany feltarasa, megbrzése, védelme

082044 Kényvtari szolgaltatdsok

082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomdnyos feldolgozo és publikacids tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmUvelS6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megdvasa
083020 Kényvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés

094210 Fels6foku oktatds

4.2. Az Intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenysége

Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
470001 Konyv-kiskereskedelem

470009 Egyéb kiskereskedelem

592000 Hangfelvétel készitése, kiaddsa
522003 Parkold lGizemeltetése, fenntartdsa

4.3. Szakdagazati besorolas: 910200 Muzeumi tevékenység

4.4 Az Intézményre vonatkozé feladatmutatdkat és teljesitménymutatdkat a jelen SzMSz 1. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

5. Alkalmazandé f6bb jogszabalyok

Az dllami feladatként ellatott tevékenységeit az Intézmény a 2. szamu fiiggelékben nyilvantartott fébb
jogszabalyok szerint végzi.
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1.
AZ INTEZMENY VEZETOI ES MUNKATARSAI
1. Az Intézmény vezetdire és munkatarsaira vonatkozo altalanos szabalyok

A magasabb vezet6i és vezetGi beosztasok ellatdasdra szélé megbizasok kiadasanal a Kjt. és a Kjt. vhr,
rendelkezései szerint kell eljarni.
A vezet6i megbizasok — a hatalyos jogszabdlyban foglaltak szerint - hatarozott idére széInak.

1.1 Magasabb vezetGi és vezetsi beosztasok, munkakorok felsorolasa
1.1.1. FdGigazgato

Az Intézmény élén f8igazgatd all, akit - nyilvdnos pélyazat alapjan - a miniszter a Kjt., a Kjt.vhr. és az Aht. 9.§ (1)
bekezdésének c) pontja alapjan hatdrozott idére — legfeljebb 6t évre - biz meg, illetve vonja vissza megbizasat
(szUikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi jogokat.

1.1.2. Magasabb vezetGi beosztasok

Az Intézményben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan magasabb vezetének mindsiil:

1.1.2.1 a f6igazgato;

1.1.2.2 a f6igazgato-helyettes (munkakore: muzeoldgus);

1.1.2.3 a gazdasagi igazgatd (munkakdre: gazdasagi szakalkalmazott);

1.1.2.4 a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd (munkakore: mUiszaki szakalkalmazott),

1.1.2.5 a muzeoldgiai f6osztalyvezets (munkakore: muzeoldgus);

1.1.2.6 digitalizalasi és dokumentacios féosztalyvezetd (munkakdre: muzeoldgus vagy mizeumi adattaros);
1.1.2.7 a kiallitas-szervezési és projektmenedzsment féosztalyvezetd

(munkakore: muzeoldgus vagy egyéb szakmai munkakor vagy kulturalis menedzser, kulturalis szervezd,
gazdasagi, mUszaki szakalkalmazott)

1.1.2.8 a kommunikaciés és marketing f6osztalyvezetd (munkakore: mizeumi kommunikacios szakember vagy
egyéb szakmai munkakor)

1.1.2.9 az ipari 6rokség f6osztalyvezet6 (munkakore: muzeoldgus),

1.1.2.10 a miikédési engedéllyel rendelkez6 tagintézmények vezet6i (muUzeumvezetbk, illetve
gyljteményvezet6k) (munkakorik: muzeoldgus),

1.1.2.11 tudomanyos titkar (munkakdre: fémuzeoldgus),

1.1.2.12 fejlesztési f6osztalyvezets (munkakdre: miszaki szakalkalmazott)

1.1.2.13 mdszaki Gzemeltetési és infokommunikaciés féosztalyvezet6 (munkakore: miiszaki szakalkalmazott)

1.1.3. VezetdGi beosztasok

Az Intézményben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan vezetének minésul:

1.1.3.1 kozlekedési muzeoldgiai osztalyvezets (munkakdre: muzeoldgus);

1.1.3.2 mdszaki muzeoldgiai osztalyvezetd (munkakore: muzeoldgus);

1.1.3.3 restauradtori és regisztracios osztalyvezet6 (munkakoére: restaurdator vagy muzeumi regisztrator,
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mdtargykolcsonzési szakember)

1.1.3.3 kidllitas-szervezési osztalyvezeté (munkakore: muzeoldgus vagy mizeumi kulturdlis menedzser vagy mas
szakmai munkakor, vagy kulturalis menedzser, kulturdlis szervez8, gazdasagi, mlszaki szakalkalmazott)

1.1.3.4 projektmenedzsment osztalyvezet6 (munkakdre: muzeumi kulturalis menedzser vagy mas szakmai
munkakor vagy kulturalis menedzser, kulturdlis szervez8, gazdasagi, mUiszaki szakalkalmazott)

1.1.3.3 gazdasagi osztalyvezetd (munkakore: gazdasagi szakalkalmazott);

1.1.3.4 beszerzési és eszkozgazdalkodasi osztalyvezetd (munkakore: gazdasagi szakalkalmazott)

1.1.3.5 miszaki Gzemeltetési osztalyvezet6 (munkakore: miszaki szakalkalmazott);

1.2 A helyettesités rendje

1.2.1. A fGigazgaté helyettesitési rendje: A fGigazgatot akaddlyoztatdsa esetén a fGigazgatd-helyettes
helyettesiti.

1.2.2. A féigazgatd helyettesének miniszteri kijel6lése: Ha a f6igazgatd helyettesét tartds akadalyoztatas esetén
az emberi er6forrasok minisztere jelolte ki, az igy kijelolt helyettes a féigazgatd személyes hatdskorét nem
gyakorolja.

1.2.3 A fbigazgatoi, gazdasagi igazgatdi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a helyettesités rendje: A
fGigazgatdi tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a fGigazgatd feladatkorében a fGigazgatd-helyettes
jogosult eljarni. A gazdasagi igazgatdi tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén a gazdasagi igazgatd
feladatkorében a gazdasagi osztalyvezetd jogosult eljarni.

1.2.4 A helyettesek helyettesitési rendje:

1.2.4.1 Tavollét, akadalyoztatds esetén a figazgatd-helyettest a muzeoldgiai f6osztalyvezets, a gazdasagi
igazgatot a gazdasagi osztdlyvezetd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatot a fejlesztési f6osztalyvezets sajat
ligykorét illetéen — eltérd rendelkezés hianyaban — helyettesiti.

1.2.4.2. AfGigazgatd-helyettest, illetéleg a gazdasagiigazgatodt, a fejlesztési és izemeltetésiigazgatot helyettesitd
f6osztalyvezet6/osztalyvezetd a helyettesitett f6igazgato-helyettes, illetve gazdasagi igazgato és fejlesztési és
lizemeltetési igazgatd jogait gyakorolja, kivéve

1.2.4.2.1 a munkaltatdi jogokat (ezeket ez esetben a f6igazgatd gyakorolja),

1.2.4.2.2 az utalvanyozasi jogot.

1.2.5.A féosztalyvezetS/osztalyvezet6 helyettesitési rendje:

1.2.5.1 A fGosztalyvezet6t/osztilyvezetSt akadalyoztatdsa esetén: az illetékes fGosztalyvezet§/osztélyvezets-
helyettes helyettesiti.

1.2.5.2 A f6osztalyvezet6t/osztalyvezet6t helyettesité kozalkalmazott a f6osztélyvezet6 /osztélyvezetd
hataskorét gyakorolja, kivéve

1.2.5.2.1 a belfoldi hivatalos kikiildetés elrendelésén és az évi rendes szabadsag engedélyezésén kivil a
munkaltatoi jogokat (ezeket a fGigazgatd-helyettes gyakorolja),

1.2.5.2.2 az utalvanyozasi jogot,

1.2.5.2.3 a f6osztalyvezets/osztalyvezetd eseti rendelkezésében meghatarozott tigyben vald intézkedést.

1.2.6 A tobbi kdzalkalmazott helyettesitésérdl az adott szervezeti egység vezetdje intézkedik.

1.3. Az Intézmény munkatarsaira vonatkozé altalanos szabalyok

A foglalkoztatottak foglalkozasi jogviszonya: az Intézmény alkalmazottai a Kjt., valamint a Kjt.vhr. hatalya ala
tartozo koézalkalmazottak.

Felettik a munkaltatoi jogokat — a jogszabdlyok és az Alapitd Okirat rendelkezéseinek figyelembevételével — a
f6igazgatd gyakorolja.
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A kozalkalmazotti jogviszony létesitésér6l, mddositasardl, megszlinésérél és megsziintetésérdl - a vezetdi
beosztasok betoltését is beleértve - az Intézmény Kollektiv Szerz6dése — a hatdlyos jogszabalyok alapjan -
rendelkezik. Az egyes munkakorokhoz tartozd feladat- és hataskéroket, a hataskor gyakorldsanak maodjat, az
ezekhez kapcsolodé felel6sségi szabalyokat a munkakori leirdasok tartalmazzak.

Az Intézményben |évé szakmai munkakorok megfelelnek a Kjt. vhr. 2. sz. mellékletében foglaltaknak.

1.4. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje

A fGigazgatd gyakorolja az Intézmény Osszes kozalkalmazottja tekintetében az aldbbi munkaltatdi jogokat: a
kozalkalmazotti jogviszony l|étesitése, modositdsa és megsziintetése, (a gazdasagi igazgaté megbizasa
tekintetében javaslattételi joggal rendelkezik), a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok
megdllapitdsa, kilfoldi kiklildetés engedélyezése.

A fGigazgato-helyettes, a gazdasagi igazgato, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd és a féigazgatd kozvetlen
iranyitasaval dolgozé kozalkalmazottak tekintetében a fGigazgatd gyakorolja az alabbi munkaltatéi jogokat:
mindsités, feladat meghatarozas (munkakari leirds), rendkivili fizetett tavollét, fizetés nélkili tavollét, belfoldi
kikldetés, egyéb, a jogviszonyt érint6 kérdések, évi rendes szabadsag igénybevétele.

A fGigazgatd-helyettes javaslattételi joggal rendelkezik a Muzeoldgiai FGosztaly, a Kiallitas-szervezési és
Projektmenedzsment F8osztaly, a Digitalizaldsi és Dokumentacids FSosztaly, az Ipari Ordkség FSosztély és a
Kommunikaciés és Marketing F8osztdly dolgozoi tekintetében a kozalkalmazotti jogviszony létesitése,
modositasa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megallapitdsa, kilfoldi
kikiildetés engedélyezése targyaban. A féigazgatd-helyettes gyakorolja a mindsités, a feladat meghatérozés (a
munkakari leirds), valamint a rendkivili fizetett tavollét, a fizetés nélkiili tavollét, belfoldi kikildetés, az egyéb,
jogviszonyt érint6 kérdések, az évi rendes szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogat a hataskorébe
tartozo vezetdk tekintetében. A fGigazgatd-helyettes gyakorolja az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek
dolgozdi tekintetében a feladat meghatérozds (a munkakéri leirds) engedélyezésének jogat.

A gazdasdgi igazgato javaslattételi joggal rendelkezik a Gazdasagi Osztaly és a Beszerzési és Eszkdzgazdalkodasi
Osztaly dolgozdi tekintetében a kozalkalmazotti jogviszony létesitése, mddositdsa és megsziintetése, a
rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megdllapitasa, kilfoldi kikiildetés engedélyezése targydban. A
gazdasagi igazgatod gyakorolja a mindsités, a feladat meghatdrozas (a munkakari leiras), valamint a rendkiviili
fizetett tavollét, a fizetés nélkiili tavollét, belfoldi kiklildetés, az egyéb, jogviszonyt érintd kérdések, az évi rendes
szabadsdg igénybevétele engedélyezésének jogat a hatdskorébe tartozd vezetSk tekintetében. A gazdasagi
igazgatd gyakorolja az iranyitasa ala tartozd szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatdrozas
(a munkakori leiras) engedélyezésének jogat.

A fejlesztési és lizemeltetési igazgatd javaslattételi joggal rendelkezik a Fejlesztési FGosztaly, a Miuszaki
Uzemeltetési és Infokommunikéciés Féosztaly dolgozoi tekintetében a kdzalkalmazotti jogviszony létesitése,
modositasa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megallapitasa, kilfoldi
kikildetés engedélyezése targydban. A fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd gyakorolja a mindsités, a feladat
meghatarozas (a munkakori leirds), valamint a rendkivili fizetett tavollét, a fizetés nélkili tavollét, belfoldi
kikildetés, az egyéb, jogviszonyt érint6 kérdések, az évi rendes szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogat
a hatdskorébe tartozd vezetbk tekintetében. A fejlesztési és lizemeltetési igazgatd gyakorolja az irdnyitdsa ala
tartozd szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatarozas (a munkakori leirds)
engedélyezésének jogat.

A f6osztalyvezetSk, osztalyvezetdk, csoportvezetSk jogosultsagaira vonatkozd elGirasokat a munkakori leiras
tartalmazza.
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2. Az Intézmény magasabb vezets és vezets beosztasu kozalkalmazottjainak jogallasa, feladat- és hataskorei
2.1. FGigazgato
2.1.1. A FGigazgato jogallasa

2.1.1.1. Az F6igazgato az Intézmény folyamatos, szakszer(, jogszer(i és hatékony mikodéséért, valamint az Alapito
Okirat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felelGs egyszemélyi vezetd.

2.1.1.2. A FSigazgatd az Aht.10. § (1) bekezdése alapjan felelSs a kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban,
belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelel6 ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamdra jogszabalyban
elGirt kotelezettségek teljesitéséért. Felel§s a feladatai ellatdsahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
hasznalatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel6i jogok rendeltetésszer( gyakorldsaért, az alapitéd
okiratban elGirt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott kdvetelményeknek és feltételeknek megfeleld
ellatdsaért, a koltségvetési szerv miikodésében és gazdalkodasaban a gazdasagossag, a szakmai hatékonysag
és az eredményesség kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, valamint a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatdsara vonatkozo kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért, a gazdalkodasi lehet8ségek és a kdtelezettség-vallaldsok 6sszhangjaért, az dllamhaztartasi belsé
kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony mikodtetéséért, a szakmai és pénziigyi folyamatos nyomon
kovetési (monitoring) rendszer miikodtetéséért, az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett,
el6zetes és utdlagos vezetSi ellendrzés, valamint a belsé ellen6rzés megszervezéséért és hatékony
mikodéséért.

2.1.2. A FGigazgaté feladat- és hataskore
2.1.2.1 Koltségvetési szerv vezetGjeként ellatando feladatai:

2.1.2.1.1 Gondoskodik az Intézmény szakmai feladat-, illetve munkatervének, éves koltségvetésének,
koltségvetési és feladat-, illetve munkatervi beszamoldjanak elkészitésérél, megvitatasardl, elfogadasardl,
végrehajtasardl, ellenGrzésérdl és sziikség szerint mddositasarol;

2.1.2.1.2 Az Intézmény koltségvetési keretei kdzott gondoskodik a miikodéséhez szilkséges belsé személyi és
infrastrukturalis feltételekrél;

2.1.2.1.3 Képviseli az Intézményt kiilsé felekkel szemben; mds személyek részére képviseleti jogot adhat a jelen
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) meghatarozottak szerint. A képviseleti jog eseti
és allando atruhdzasardl nyilvantartast koteles vezetni;

2.1.2.1.4 A gazdasagi igazgatd ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot;
2.1.2.1.5 Gondoskodik a jelen SzMSz mellékletét képez6 szabalyzatok -elkészitésérél, megvitatasardl,
elfogadasarol, végrehajtasarol, végrehajtasanak ellendrzésérdl és sziikség szerint ezek modositasarol;

2.1.2.1.6 A Mlzeum m(ikbdésének folyamatdra és sajatossdgaira tekintettel felelGs:

2.1.2.1.6.1 kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a szervezet bels6 kontrollrendszerét,

2.1.2.1.6.2 ezen beliil folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzéseket mikodtetni.

2.1.2.1.7 Koteles:

2.1.2.1.7.1 olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben:

vilagos a szervezeti struktura,

egyértelmiek a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok,

meghatarozottak az etikai elvarasok az Intézményben,

atlathatd a humdneré6forras-kezelés,
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2.1.2.1.7.2 elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a Muzeum ellen6rzési nyomvonalat,

2.1.2.1.7.3 a kockdzati tényezd6k figyelembevételével kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert
mikodtetni.

2.1.2.1.7.4 a szervezeten belll kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockdzatok kezelését,
hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez,

2.1.2.1.7.5 az Intézmény belsé szabdlyzataiban legaldbb az aldbbiakat szabalyozni:

engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

az informacidkhoz vald hozzaférés, fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6z6khoz) beszamolasi eljardsok.
2.1.2.1.7.6 olyan rendszereket kialakitani és md{kodtetni, melyek biztositjak, hogy a megfelel6 informacidk a
megfelelS id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez, (az informacids
rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mikodtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatdak és
pontosak legyenek, a beszamoldsi szintek, hataridék és moddok vildagosan meg legyenek hatarozva) olyan
monitoring rendszert mékodtetni, mely lehet6vé teszi a Muzeum tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak
nyomon kovetését.

2.1.2.1.7.7 szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét
képezi, gondoskodni a 3. sz. mellékletben felsorolt szabdlyzatok elkészitésérdl, folyamatos aktualizaldsardl és
betartatasarol.

2.1.2.1.8 Felel6s a szamviteli politika elkészitéséért, jovahagyasaért és végrehajtasaért, tovabba a szamlarend
Osszeallitasaért, folyamatos karbantartasdért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.

2.1.2.1.9 Felel6s az éves ellenbrzési jelentés elkészitéséért.

2.1.2.1.10 Feladat- és hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

2.1.2.2. Munkaligyi és személyzeti feladatai:

2.1.2.2.1 Kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézmény valamennyi szervezeti egysége, vezetGje és
beosztott munkatarsa iranyaban;

2.1.2.2.2 Ajelen SzMSz-ben meghatdrozott kivételekkel gyakorolja az Intézmény kdzalkalmazottai és megbizottai
irdnydban a munkaltatdi, illetve megbizdi jogokat. E jogok gyakorlasat — a kinevezés, felmentés, felel&sségre
vonas, pdlyazatok kiirdsa, Kollektiv Szerz6dés megkotése kivételével — atruhdzhatja. Az atruhazott munkaltatoi
és megbizoi jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyidejli értesitése mellett — magahoz vonhatja.
Munkalgyi feladatai keretében:

2.1.2.2.3 meghatdrozza a szervezeti egységek |étszamat, miikddési feltételeit, a |étszam- ésilletménygazdalkodas
alapelveit, a jutalmazds és az anyagi Osztonzés feltételrendszerét; ebben a tevékenységben az illetékes
férumokon konzultal;

2.1.2.2.4 az illetékes vezetSkkel vald konzultacié utdn kinevezi, felmenti a kdzalkalmazottakat (kivéve a gazdasagi
igazgatdt), dont mindsitésiikrdl, besorolasukrol, dént a varakozasi id6 csokkentésérdl, jutalmazasrol stb.;
2.1.2.2.5 meginditja a felel6sségre vonassal kapcsolatos eljarast,

2.1.2.2.6 kiirja a Kjt. 23.§-a és a Kjt. vhr. 7.§-a szerinti palyazatokat;

2.1.2.2.7 kiirja a Kjt. 20/A. §-a értelmében a koézalkalmazottak esetében szlikséges palyazatokat,

2.1.2.2.8 kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, egyeztet és megkoti a
szakszervezettel/szakszervezetekkel, ill. nem reprezentativ érdekképviselet esetén az Osszmunkatarsi
Ertekezleten megjelentekkel megéllapodottak alapjan a Kollektiv Szerzdést és annak médositésait,

2.1.2.2.9 Gondoskodik az Intézmény kdzalkalmazottjainak folyamatos tovdbbképzésérél és az ezzel 6sszefliggd
nyilvantartasrdl a vonatkozo jogszabaly szerint.

2.1.2.3. Muzeoldgiai feladatai:
2.1.2.3.1 Iranyitja, szervezi és ellendrzi az Intézmény muzeoldgiai tevékenységét, a gylijtemények gyarapitasat,
Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
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megodvasat, feldolgozasat, a tudomanyos és kidllitasi, kozmdvel6dési tervek készitését, jovahagyja azokat, és
felel6s a végrehajtasukért.

2.1.2.3.2 Védetté nyilvanitasi és kiviteli Ggyekben iranyitja az Intézmény Alapitd Okirata 4. fejezet 4.3.6.
pontjaban részletezett tevékenységét.

2.1.2.3.3 Fellgyeli a jogszabadlyok, illetve az irdnyité szerv felkérése alapjan végzett szakért6i tevékenységet. Az
Intézmény féfoglalkozasi munkatarsainak publikdacidival, illetve az Intézmény Grzésében |év6é miivek és
dokumentumok, nyilvantartasok felhaszndldsaval vagy publikdlasaval kapcsolatban megadja a szikséges
engedélyeket. Az Intézmény kiadvanyainak felel@s kiaddja.

2.1.2.3.4 Dont szerzeményezési Ugyekben és a letétek elfogaddsardl. MUtargyak vasarlasakor, mizeumi targyak
cseréjekor és hivatalos targyatvételkor gondoskodik jelen szabdlyzatban meghatdrozott, illetve egyéb vonatkozé
elGirdsok betartatasarol.

2.1.2.3.5 A hatdlyos jogszabdlyok elGirdsait betartva engedélyezi a gyljteményekben lévé mdtargyak
kolcsonzését. Engedélyezi mds intézmények és maganszemélyek muzeadlis targyainak restauraldsat.

2.1.2.3.6 Meghatarozza az Intézmény publikacids tevékenységét, tovdbbd a dokumentacidos és
marketingfeladatok f6 kovetelményeit az Intézmény célkitlizéseinek megfelelGen.

2.1.2.4. Egyéb feladatai:

2.1.2.4.1 Folyamatosan, illet6leg évente teljes kor( tdjékoztatast nyujt, és beszdmol a miniszternek és a
kulturdért felels allamtitkarnak az Intézmény mikodésérdl;

2.1.2.4.2 Gondoskodik az Intézményt érinté jogszabdlyi és minisztériumi rendelkezéseknek az érdekeltekkel
torténd megismertetésérdl;

2.1.2.4.3 A jelen SzMSz-ben rogzitett hataskoroket a fGigazgatd a jogszabalyok adta keretek kdzott barmikor
magdahoz vonhatja;

2.1.2.44 A fGigazgatdo felel6s az Intézményen belili munkavédelmi, tlizvédelmi, polgari védelmi,
katasztrofavédelmi elSirdsok betartdsaért, az Intézmény vagyonanak megdvdasdért, meghatarozza a katasztrofa-,
tliz- és a polgdri védelmi tevékenység szervezeti és végrehajtasi rendjét, iranyitja és ellendrzi a felkésziilési és
védekezési id6szakra meghatarozott feladatok végrehajtasat, kiadja az intézmény tlizvédelmi szabdlyzatat, annak
mellékleteként tlizriadd tervét, amelyet sziikség szerint, de legaldbb évente gyakoroltat, végrehajtja a
katasztrofak elleni védekezést és a polgari védelem agazati feladatairdl sz616 44/2007.(X11.29.) OKM rendelet 6.§
() bekezdésében meghatarozott tovabbi feladatokat;

2.1.2.4.5 Kapcsolatot tart a felligyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetGivel; az Intézménnyel hivatalbdl
kapcsolatba keriil6 nem magyar allampolgarokkal és gazdasdgi tarsasagokkal, illetve az erre vonatkozd
felhatalmazast az Intézmény alkalmazottainak megadja. Kapcsolatot tart a hazai és kiilféldi muzeumokkal és mas
kulturdlis intézményekkel.

2.1.2.4.6 A miniszter, illet6leg a kulturaért felel6s helyettes allamtitkadr a figazgatodt és altala az Intézményt az
Alapitd Okirattal 6sszhangban tovabbi feladatokkal bizhatja meg. Ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket
jogszabaly a hatdskorébe utal.

2.1.2.5. Személyes hataskore

A féigazgato hataskorébe tartozik a szabalyzatok kiadasa.
2.1.2.6. K6zvetlen szakmai iranyitasa

A féigazgato kozvetlen szakmai iranyitasa kiterjed:

2.1.2.6.1 a humanpolitikai és oktatasi tevékenységre,
2.1.2.6.2 az igazgatasi és jogi tevékenységre,
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2.1.2.6.3 a tudomanyos és nemzetkozi tevékenységre

2.1.2.6.4 az allam- és szolgalati titok védelmével kapcsolatos tevékenységre,
2.1.2.6.5 a belsé ellenérzési tevékenységre

2.1.2.6.6 a projekt monitoring tevékenységre

A fGigazgato a jelent&sebb Ggyekben (személyi tigyek és olyan tigycsoportok, melyekben a kotelezettség-véllalasi
értékhatar meghaladja a 10 milli6 forintot) valé dontési hatdskorét a vezetSi értekezlet tagjainak
meghallgatasaval, a jogszabdlyban meghatarozott esetekben pedig a szakszervezettel, illet6leg a Kdzalkalmazotti
Tandccsal egyetértésben gyakorolja. Az intézmény az ott miikddd szakszervezet(ek) helyi alapszervezeteinek és
a Kozalkalmazotti Tanacsnak a hatalyos jogszabdalyokban meghatarozott jogositvanyok gyakorlasat biztositja.

2.2 A féigazgaté-helyettes

2.2.1. A féigazgato-helyettes jogdllasa
A fGigazgatd-helyettest a Kjt. alapjan, palyazat utjan, hatarozott id6re a f6igazgatd — a miniszter egyetértésével
— bizza meg, vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.2.2. A féigazgato-helyettes feladat- és hataskore
Vezeti és irdnyitja a Szakmai és Tudomanyos Igazgatdsagot. Ezen feladatkorében eljarva:

2.2.2.1 El6késziti a f8igazgatd dontéseit, és intézkedik azok végrehajtasa irant. Osszedllitja az intézmény kozép-
és hosszu tavu tudomanyos és kozonségkapcsolati koncepcidjat, terveit, részt vesz a felettes szerv részére
készitend§ elGterjesztések, beszamoldk elkészitésében.

2.2.2.2 Osszedllitja az Intézmény tudomanyos kutatasi koncepcidjat, a tudomanyos titkar kézrem(ikddésével
egyezteti és 0sszehangolja az egyéni kutatdsi témakat.

2.2.2.3 A vezetSi hatdskorébe tartozd Ugyekben képviseli a Muzeumot, tajékoztatdst nyujt a
tomegkommunikdcids szervek részére a f6igazgatdval vald egyeztetés utan.

2.2.2.4 Delegdlt munkaltatdi jogkdrben meghatarozza az irdnyitasa ald tartozd f6osztalyvezet6k /osztalyvezet&k
munkak®éri leirdsban rogzitett feladatait, engedélyezi szabadsagolasukat, el6terjesztést tesz, véleményt formal a
munkaltatdi jogok korében hozandd kérdésekben az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek alkalmazottai
tekintetében.

2.2.2.5 Vezeti a Szerzeményezési Bizottsag munkajat, de atruhdzhatja a bizottsag vezetését a muzeoldgiai
f6osztalyvezetére.

2.2.2.6 Iranyitasi és fellugyeleti jogkort gyakorol az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek folott, amelyeknek
tevékenységéért, annak torvényességéért és hatékonysagaért teljes felelGsséggel tartozik. Beszamoltatja az
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdit, és rendszeresen beszamol errdl a f6igazgatonak. Dont az
iranyitasa ala tartozo6 szervezeti egységek konkrét munkafeladatainak meghatarozasardl, felel&s a munkatervek
elkészitéséért.

2.2.2.7 Orszagos szinten koordinalja a m(szaki, ipar- és kozlekedés-térténeti emlékek, muzealis intézmények
tevékenységével kapcsolatos szakmai feladatokat, szakmai tandcsadast, segitségnyujtast.

2.2.2.8 Az Ugyeleti Szabalyzat el8irdsai szerint szervezi és tervezi a muzeoldgiai ligyeletet, de atruhdzhatja az
ligyelet szervezését a muzeoldgiai f6osztalyvezetbre.

2.2.2.9 Dont minden olyan, az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységet érinté tgyben, amely nem tartozik a
fGigazgatd hatdskorébe, illetve amelyet a f6igazgatd nem von magahoz, és amelyik nem tartozik a gazdasagi
igazgatd, valamint a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd hataskorébe.

2.2.2.10 Tervezi és igazolja a vezetése ald tartozo szervezeti egységek szakmai koltségeit.

2.2.2.11 Elvégzi a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést az elSirdsok szerint.
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2.2.3  AfGigazgato-helyettes szakmai iranyitasa kiterjed:

2.2.3.1 a Muzeoldgiai FGosztaly tevékenységére

2.2.3.2 az Ipari Orokség FSosztaly tevékenységére

2.2.3.3 a Digitalizalasi és Dokumentacids Féosztaly tevékenységére

2.2.3.4 a Kidllitas-szervezési és Projektmenedzsment F6osztdly — ezen belil a Mizeumpedagdgiai Csoport -
tevékenységére,

2.2.3.5 a Kommunikacids és Marketing FGosztaly tevékenységére.

2.3. Gazdasagi igazgatoé
2.3.1. A gazdasagi igazgato jogdllasa

2.3.1.1 A gazdasagi igazgatdé a muikodéssel Osszefligg6 gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a
koltségvetési szerv vezetSjének helyettese, feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen irdnyitdsa és
ellenérzése mellett latja el.

2.3.1.2 A gazdasagiigazgatot palyazat Gtjan — hatarozott idére — a f6igazgatd javaslatara az Aht. 9. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan a miniszter bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat.

2.3.2. A gazdasagiigazgato feladat- és hataskore
Vezeti és iranyitja a Gazdasagi Igazgatdsagot. Ezen feladatkorében eljarva:

2.3.2.1 kozvetlendl irdnyitja és ellenérzi az Intézmény jogszer(i gazdalkodasat;

2.3.2.2 elkésziti az Intézmény gazddlkoddsi szabdlyzatat;

2.3.2.3 a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkdjahoz irdnymutatdst ad, ellenérzi azt; gazdasagi
intézkedéseket hoz;

2.3.2.4 felel6s a tervezéssel, az elGiranyzat-felhaszndlassal, a hatdskorébe tartozo el6iranyzat mddositassal, a
vagyon hasznalatdval, hasznositasaval, a munkaer6-gazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és
a beszamolasi, az ellendrzési kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos 6sszefoglald és az Intézmény
gazdalkodasara kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfelel6 ellatasaért.

2.3.3 A gazdasagi igazgato szakmai iranyitasa kiterjed:

2.3.3.1 azIntézmény gazdalkoddsi tevékenységére,

2.3.3.2 az Intézmény munkaer6-gazdalkodasi tevékenységére,

2.3.3.3 az Intézményi vagyon beszerzésével, hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos tevékenységre.

2.4. Fejlesztési és lizemeltetési igazgato

2.4.1. A fejlesztési és lizemeltetési igazgato jogdllasa

A fejlesztési és lizemeltetési igazgatdt a Kjt. alapjan, pdlyazat utjan, hatdrozott idére a féigazgaté — a miniszter
egyetértésével — bizza meg, vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.4.2. A fejlesztési és lizemeltetési igazgato feladat- és hataskore

Vezeti és irdnyitja a Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsagot. Ezen feladatkérében eljarva:
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2.4.2.1 iranyitja és ellen6rzi a mdszaki és Gzemeltetési tevékenységet, ezen belll a kidllitas-kivitelezést és
lizemeltetést, a |étesitmény beruhazast és fejlesztést, az energia-gazdalkodast, a munkabiztonsagi és tlizvédelmi
tevékenységet, az épiilet-fenntartast és Gzemeltetést, a gépjarmd szolgdlatot, az informatikai tGzemeltetési
tevékenységet, a rendészeti tevékenységet, vamuigyek lebonyolitasat;

2.4.2.2 ellatja az Intézmény székhelyének és a telephelyek miikodésével kapcsolatos altaldanos mfiszaki
feladatokat , kozrem(ikodik a kdltségvetés tervezésében és a beszdmolo készitésében,

2.4.2.3 iranyitja az Intézmény kezelésében l1évd, illet6leg hasznalataban [évé ingatlanok, helyiségek, gépek és
berendezések fenntartasdaval, Gzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

2.4.2.4 megszervezi az Intézmény valamennyi (beleértendd a Varosliget Zrt. — mint projektgazda — altal fejlesztés
alatt allé 4j MMKM épiiletet is) létesitményét érint6 fejlesztési- beruhdazasi- feldjitasi- nagyjavitasi
tevékenységet, gondoskodik a szerz6dések szakmai el6készitésérdl, a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasardl,
ezzel kapcsolatban elldtja a mUiszaki szaktanacsadds és a munkdk lebonyolitdsanak felligyeletét, biztositja a
mUszaki ellen6rzési tevékenység ellatdsat, tovabbd biztositja szakmai és szakdagi kompetencidkra kiterjedd
projekttamogatas biztositasa a kapcsolédd projektekhez,

2.4.2.5 felel6s az energiagazdalkodasi, a munka- és tlzvédelmi, tovabbd létesitmény és vagyonbiztonsagi
tevékenység — jogszabdlyoknak megfeleld — ellatasaért,

2.4.2.6 felelGs az Gzemeltetéssel, fenntartdssal, miikodtetéssel, beruhdzassal, az ellendrzési kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos, az Intézmény mliszaki és lizemeltetési tevékenységére kiterjedé feladatok
jogszabalyoknak megfelel§ ellatasdért.

2.4.3. A fejlesztési és lizemeltetési igazgatod szakiranyitasa kiterjed:
2.4.3.1 az intézmény miszaki és lizemeltetési tevékenységére,
2.4.3.2 az informatikai tevékenységre,

2.4.3.3 a munka- és tlizvédelmi tevékenységre,

2.4.3.4 a létesitmény- és vagyonbiztonsagi tevékenységre.

2.5. Af6osztalyvezet6k feladat- és hataskére

2.5.1 A jogszabdlyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a f6igazgato és a
fGigazgatd-helyettes, valamint a gazdasagi igazgato, a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd dontése, utasitasai
szerint vezetik a hataskorikbe tartozd szervezeti egységeket. A fGosztalyvezet6k kotelesek mindazokat az
inditvanyokat el6késziteni és elGterjeszteni, amelyek a f6osztdlyi feladatokhoz, s ennek folytan az intézmény
mikodéséhez sziikségesek, és tevékenységének fejlesztését, javitasat segitik el6.

2.5.2 Javaslattételi, véleményezési és allasfoglaldsi joggal rendelkeznek a tevékenységiiket érint6 f6igazgatoi,
féigazgatd-helyettesi, gazdasagi igazgatdi, fejlesztési és Uzemeltetési igazgatdi dontési hataskdrbe tartozd
kérdésekben.

2.5.3 A fGosztaly tigykorével kapcsolatban az SzMSz-ben foglalt keretek kozott képviselik az intézményt.

2.5.4 Elkészitik a féosztalyhoz tartozo dolgozék munkakéri leirasat. A féosztaly munkajat irdnyitjak, elkészitik a
féosztaly éves beszamoldjat és munkatervét, szabadsagos tervét.

2.5.5 Elvégzik a vezetGi ellenGrzést az elSirdsok szerint.

2.6 Az Ipari Orokség Féosztalyhoz tartozé tagintézmény-vezetdk feladat- és hataskore

2.6.1 felelGsek a tagintézmények miikodéséért, intézkednek a tagintézményben dolgozék munkakéri leirdsanak
elkészitésérdl, iranyitjak a tagintézmény munkajat, elkészitik éves beszamoldjat és munkatervét, a munkaterv
alapjan meghatarozzak az egyes feladatok fontossaganak sorrendjét és ellendrzik végrehajtasat,

2.6.2 gyakoroljak a beosztottjaik felett a fGigazgato altal atruhdzott munkaltatdi jogokat, javaslatot tesznek - az
Ipari Orokség Fosztaly vezetSjének elbzetes ellenjegyzésével - meghatarozott idére és feladatra szold
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szerz6dések megkotésére, valamint a dijazas mértékének megallapitasara,

2.6.3 irdnyitjak a tagintézmények gyljteményének gyarapitasat, megdvasat, feldolgozasat és tudomanyos,
kézmuvel6dési hasznositasat, személyes felelGsséggel tartoznak a rajuk bizott gyljteményekért, azok
gyarapitasaért, tudomanyos feldolgozasaért, szakszer( tarolasaért, 6rzéséért.

2.6.4 képviselik az iranyitasuk ald tartozd telephelyeket, az ipari 6rokség f6osztilyvezet6 egyetértésével
gyakoroljak az intézkedési és dontési jogukat az altaluk irdnyitott tagintézmény feladatkérébe tartozé minden
olyan kérdésben, amely nem tartozik a f6igazgatd, a f6igazgatod-helyettes, valamint a gazdasagi igazgatd és a
fejlesztési és lizemeltetési igazgato hataskorébe,

2.6.5 kozvetlen beszamolasi kotelezettséggel tartoznak az ipari 6rokség f6osztalyvezetének, értekezletet hivnak
Ossze, ahol ismertetik a vezetGi értekezleten elhangzottakat és kozvetitik a fGigazgatdi dontéseket,

2.6.6 felel6sek a tagintézmény tliz-, baleset- és vagyonvédelméért, a hatdskorikbe utalt tertleten szakmai
jellegl utasitdsokat adhatnak ki; amelyek nem lehetnek ellentétes hatalyban [évé f6igazgatdi utasitasokkal és
nem érinthetik a kdzalkalmazottak személyi juttatasait,

2.6.7 személyre sz6l6 megbizast kaphatnak a f6igazgatotdl, a kapott feladatrdl haladéktalanul tajékoztatni
kotelesek a fGigazgatd-helyettest és az ipari 0rokség féosztalyvezetét,

2.6.8 egyéni tudomanyos munkat végeznek.

2.6.9 javaslatot tesznek az Ipari Orokség F6osztaly vezet8jének a gydjtemények digitalizaldsara,

2.6.10 kutatasi, publikalasi, kolcsonzési és masoldsi engedélyezésekre tesznek javaslatot.

2.6.11 szorosan egyuttmkodnek a muzeumpedagdgiai csoporttal az Intézmény kiallitasi tervének kialakitasaban
és végrehajtasaban, valamint a gy(jteményekhez kapcsolédd muizeumpedagdgiai és oktatdsszervezési
tevékenység koordindldsaban.

2.7. Az osztalyvezetdk feladat- és hataskore

2.7.1 A jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a fGigazgatd és a
féigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato, a fejlesztési és lizemeltetési igazgato, az illetékes f6osztalyvezetd
dontése, utasitasai szerint irdnyitjak az altaluk vezetett szervezeti egység munkdjat. Ennek keretében kotelesek
mindazokat a dontéseket kezdeményezni, illetéleg el6késziteni és elGterjeszteni, amelyek az osztaly és ennek
folytan az Intézmény mikddéséhez sziikségesek és tevékenységének fejlesztését, javitasat segitik eld.

2.7.2 Allasfoglaldsi, véleményezési joggal rendelkeznek az osztélyt, illetéleg annak feladatkorét érintd,
fGigazgatdi, fGigazgato-helyettesi, gazdasagi igazgatoi, fejlesztési és lizemeltetési igazgatodi dontési hataskorbe
tartozé kérdésekben.

2.7.3 Az osztdly tUgykorével kapcsolatban az SzMSz-ben meghatarozottak alapjan képviselik az Intézményt.
2.7.4 Elvégzik a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a Bels§ EllenGrzési Kézikdnyvben
meghatarozott el6irdsok szerint.

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
Az Intézmény vagyonnyilatkozat-tételi k6telezettséggel jaro beosztasai és munkakorei:

- fGigazgato,

- f6igazgatod-helyettes,

- gazdasagi igazgato

- fejlesztési és lizemeltetési igazgatd
- belsé ellenér

- projekt monitoring referens

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rdkdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 19



—— MAGYAR MUSZAKI
—=——— ES KOZLEKEDESI
—~———— MUZEUM

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére a munkaltatéi jogok gyakorldja hivja fel a jelen
szabalyzatban megjel6lt beosztast/munkakért bet6lté kozalkalmazottat.

A magasabb vezetdi beosztast betolt6k a vezet6i megbizast kovetben, a belsé ellenér és a projekt monitoring
referens a kinevezést kdvetden, valamint kétévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.
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IV. AZ INTEZMENY SZERVEZETE
1. FOIGAZGATOSAG

1.1 FdGigazgatoi Kabinet

1.1.1 Tudomanyos titkar

1.1.2 Projekt monitoring referens
1.2 Belsé ellen6r

1.3 Jogtanacsos

1.4 Humanpolitikai Csoport

2. SZAKMAI ES TUDOMANYOS IGAZGATOSAG

2.1 Muzeoldgiai F6osztaly

2.1.1 Kozlekedési Muzeologiai Osztaly
2.1.2 Miiszaki Muzeoldgiai Osztaly

2.1.3 Restauratori és Regisztracidos Osztaly

2.2. Kidllitas-szervezési és Projektmenedzsment F6osztaly
2.2.1 Kiallitas-szervezési Osztaly

2.2.1.1 Miuzeumpedagogiai Csoport

2.2.2 Projektmenedzsment Osztaly

2.3 Digitalizalasi és Dokumentaciés F6osztaly

2.3.1 Archivumi Csoport

2.3.2 Adattari Csoport

2.3.3 Konyvtari Csoport

2.4 Ipari Orokség F6osztaly

2.4.1 Aluminiumipari Muzeum

2.4.2 Elektrotechnikai Gytijtemény

2.4.3 Ganz Abraham Ontodei Gydjtemény
2.4.4 Kohaszati Gydjtemény

2.4.5 Vegyészeti Muzeum

2.5 Kommunikacios és Marketing F6osztaly

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG
3.1 Gazdasagi Osztaly
3.2 Beszerzési és Eszk6zgazdalkodasi Osztaly

4. FEJLESZTESI ES UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

4.1 Fejlesztési FGosztaly

4.2 Miiszaki Uzemeltetési Infokommunikaciés FGosztaly
4.2.1 Miiszaki Uzemeltetési Osztaly

4.2.1.1 Biztonsagi Csoport

4.2.2 Infokommunikacids és Audiovizualis Csoport
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V. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATKORE
(A szervezeti egység mellett zarodjelben a munkavégzés helyét jeloljik.)

FGigazgatosag (szervezeti egységek és a fGigazgato kozvetlen irdnyitasa alatt allé 6nallé munkakorok)
1.1 Fdigazgatdi Kabinet

1.1.1 A FGigazgat6i Kabinet feladatkdre (MMKM székhely):

1.1.1.1 a FGigazgatdi Kabinet m(ikodésével kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

1.1.1.2 a f6igazgatd programjainak megszervezése, az egyeztetések lefolytatasa, hattéranyagok
el6készitése, kiilsé programok esetén — igény szerint — asszisztencia biztositasa a fGigazgatdnak,

1.1.1.3 a Kommunikaciés és Marketing FGosztallyal egylttmi(kodve a szakmai programok szervezése
(kiallitas megnyitok, sajtéesemények stb.)

1.1.1.4 szervezeti egységek tdjékoztatdsa.

1.1.2 A tudomanyos titkar jogallasa, feladat-és hataskére (MMKM székhely)

A tudomanyos titkart a fGigazgatd nyilvdnos palyazat Utjan hatdrozott id6re bizza meg, illetve vonja vissza
megbizasat, és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat. A tudomanyos titkdr a f6igazgaté tanacsaddja
tudomanyos Ugyekben. A tudomanyos titkdr beosztdsa szerint magasabb vezet6 (f6osztalyvezetd). A
tudomanyos titkar munkajat a f8igazgatd kozvetlen iranyitasaval végzi.

Feladat- és hataskore:

kialakitasara vonatkozdan,

1.1.2.2 kapcsolatot tart a tudomanyos és felsGoktatasi intézményekkel, kdnyvkiaddé mdhelyekkel és
szerkeszt&ségekkel,

1.1.2.3 szervezi az Intézmény tudomanyos konferencidit és e targykdrben nemzetkozi kapcsolatait,

az Intézmény tudomanyos életével kapcsolatos palyazatokat folyamatosan figyelemmel kiséri és 6sszeallitja,
1.1.2.4 tagja a Tudomanyos Tandcsnak, kozvetlen beszamolasi kotelezettséggel tartozik a f6igazgatonak.

1.1.3 Projekt monitoring referens (MMKM székhely) feladatkore

A projekt monitoring referens jogallasa, feladat-és hataskore:

A projekt monitoring referenst a féigazgatd nevezi ki, illetve menti fel. A projekt monitoring referens munkajat a
f6igazgatd kozvetlen irdnyitdsa alatt végzi. Az intézmény munkatdrsaira vonatkozé altalanos szabalyok cim(
pontban foglaltak vonatkoznak ra.

1.1.3.1 dontés-el6készité és javaslattételi jogkorrel rendelkezik az Intézmény finanszirozasi szempontu
stratégidjanak kialakitdasaban és végrehajtasaban, konkrét projektek kezdeményezésében és elGkészitésében,
valamint intézmény szponzordcids tamogatoi korének kialakitasaban.

1.1.3.2 kézrem(kodik a projektek elGrehaladasardl szold jelentések és kifizetési igénylések elkészitésében, a
projektek jogszabalyi kornyezetének valtozasaval dsszefliggé feladatok elldtdsdban, monitoring feladatokat lat
el. A projekt tervezése és megvaldsitasa soran keletkezett dokumentumokat véleményezi. Rendszeres
kapcsolatot tart a projektben résztvevé partnerekkel

1.1.3.3 bevétel névekedést, fenntarthatd gazdalkodast segité fejlesztésekkel kapcsolatos elemz6 és dontés-
el6készitési feladatokat lat el,

1.1.3.4 palyazati koordinaciés tevékenységet végez, részt vesz a palyazatok Gsszedllitasaban és eredményes
palyazatok esetén felelGs a palyazati célok megvaldsitdsaért.
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Belsé ellendr jogallasa, feladat- és hataskére (MMKM székhely)

A belsé ellen6r munkajat — megbizdsos jogviszonyban - a fGigazgatd kdzvetlen irdnyitdsaval végzi.

Munkajat a szakteriletre vonatkozé hatdlyos jogszabalyok alapjan, valamint az éves ellenérzési tervben foglaltak
szerint végzi az alabbiak szerint:

1.2.1 Feladatait a Ber.-ben foglaltak hatdrozzdk meg. (a Ber. 21. § (1)) Elldtja a belsd ellenérzési vezetd
jogszabalyban meghatdrozott feladatait is. Ezen feladatkorében eljarva a jogszabaly, tovabba éves munkaterve
alapjan:

1.2.2 vizsgalja és értékeli a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenGrzési rendszerek kiépitésének,
mikodésének jogszabdlyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését;

1.2.3 vizsgdlja és értékeli a pénzligyi iranyitasi és ellenbrzési rendszerek mukodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

1.2.4 vizsgdlja a rendelkezésére all6 eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitdsat,
valamint az elszdmoladsok, beszdmoldk megbizhatdsagat;

1.2.5 ajanldsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltardsa érdekében;

1.2.6 nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

1.2.7 elldtja a koltségvetési szerven belll a nemzetkdzi bels6 ellenGrzési standardok és a belsé ellenérzési
kézikdnyvben rogzitettek szerint tandcsadasi tevékenységet.

1.2.8 elldtja a f6igazgatd altal szigndlt egyedi feladatokat.

1.3 Jogtanacsos

A jogi képviseletet ellatd jogtanacsos feladatait megbizasos jogviszonyban, a f6igazgatd kozvetlen iranyitasaval
végzi.

Feladatai:

1.3.1 az Intézmény mikddésével, tevékenységével kapcsolatos jogi tanacsadas,

1.3.2 az Intézmény jogi képviseletének elldtdsa — eseti meghatalmazds birtokaban - kiilsé felek tekintetében
(maganszemélyek, hatdsagok, birésag, gazdasagi tarsasagok),

1.3.3 szerz6dés-tervezetek véleményezése, ellen6rzése, jogi ellenjegyzése,

1.3.4 szabdlyzat-tervezetek véleményezése, kozrem(ikodés ezek elkészitésében, mddositdsaban.

1.4 Humanpolitikai Csoport

A Humanpolitikai Csoport feladatkorét a szervezeti egység ligyrendje, a humanpolitikai csoportvezet jogalldsat,
feladat- és hataskorét a munkakori leirds tartalmazza

2. Szakmai és Tudomanyos Igazgatosag
A Szakmai és Tudomanyos lgazgatdsag tevékenységét a fGigazgatd-helyettes iranyitja.

A féigazgato-helyettes iranyitasaval miikodo szervezeti egységek

2.1 Muzeolégiai FGosztaly feladatkére (MMKM székhely):

A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztalyhoz és a MUszaki Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozo gy(jteményekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

Restauralasi, m(itargyvédelmi és modellépitd tevékenység folytatasa,

Mtargynyilvantartasi, regisztracios feladatok ellatasa,

.....

egyuttmukodve.
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2.1.1 A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztdly (MMKM székhely, Archivum és Raktar telephely, Mdszaki
Tanulmanytar telephely) feladatkore:

2.1.1.1 Az Intézmény gyljtékorébe tartozé kozlekedéstorténeti muzedlis emlékek felkutatasa, gydjtése,
nyilvantartasa, 6rzése, allag- és vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozasa és kiallitas, illetve
mas formaban torténd kozzététele,

2.1.1.2 a szakterilethez tartozd, nem az Intézmény lzemeltetésében m(ikodd kidllitdohelyek (Kocsimuzeum-
Parad, Szabadtér Kisvasut Kiallitas-Nagycenk, Kossuth Lajos Muzeumhajo- Budapest, Foldalatti Vasuti
Muzeum-Budapest), tovabba kiilsé helyszineken 1évé allando kidllitasok szakmai felligyelete,

2.1.1.3 a muzeumi kdzmlivel&dési tevékenységbdl rea haruld szakmai-muzeoldgiai feladatok ellatasa,

2.1.1.4 a nemzetkoézi kapcsolatokbdl adédd szakmai feladatok ellatdsa, a tudomanyos munkatervek, tovabba az
ezekre vonatkozé beszamolé tervezetének kidolgozasaban valé kézremUkodés,

2.1.1.5 folyamatos egylttm(kodés a Restaurdtori és Regisztraciés Osztallyal, a targyak tisztitasanak,
konzervalasanak, restaurdldsanak megrendelése,

2.1.1.6 a kiallitasok tudomanyos szempontbdl vald el6készitése és rendezése,

2.1.1.7 a kommunikaciés és ismeretterjeszt6 tevékenység szakmai anyagdnak Osszeallitasaban vald
kozrem(ikodés,

2.1.1.8 kozrem(ikodés az ligyeleti szolgalat és a tarlatvezetések ellatasaban, kutatdszolgalat ellatdsa,

2.1.1.9 szakvélemények készitése,

2.1.1.10 egyes targyak védetté nyilvanitdsanak el6készitése a kulturalis javak védetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairdl sz6l6 57/2013. (VII.7.) EMMI rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozd
el6vasarlasi jog gyakorlasanak az elGkészitése a kulturalis javakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasra
vonatkozd szabalyokrdl sz616 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet szerint),

2.1.1.11 muzedlis targy belfoldi kdlcsonzésének és kiilfoldre viteli engedélyezésének el6készitése,

2.1.1.12 letét elfogaddsa targyaban dontés el6készitése,

2.1.1.13 orszagos mdszaki, kulturdlis és mas intézményekkel valé egylttmiikdodési megallapodasban rogzitett
szakmai feladatok ellatasa,

2.1.1.14 a tevékenységi korével dsszefliggb nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatas teljesitése,

2.1.1.15 miitargyrevizidk végzése és a leltarellenGrzések elGkészitése.

2.1.1.16 a gytjt6korébe tartozo kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a feliigyeleti szerv felkérése alapjan
végzett, a tudomany adott ismeretanyagdara tdmaszkodd és annak eredményeit felhasznalé — szakértGi
tevékenység.

2.1.2 Miiszaki Muzeoldgiai Osztaly (M(iszaki Tanulmanytar) feladatkore

2.1.2.1 Az Intézmény gylijt6korébe tartozd miszaki- és ipartorténeti muzedlis emlékek felkutatasa, gyljtése,
nyilvantartasa, Grzése, allag-és vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozdsa és kidllitds, illetve mas
formaban torténé kozzététele,

2.1.2.2 A muzeumi kézmUivelSdési tevékenységbdl red haruld szakmai-muzeoldgiai feladatok ellatasa,

2.1.2.3 az orszagos muzeumi jellegbél eredd feladatok ellatasa,

2.1.2.4 a nemzetkozi kapcsolatokbdl adédo szakmai feladatok ellatasa,

2.1.2.5a tudomanyos munkatervek, tovabba az ezekre vonatkozé beszamold tervezetének kidolgozasaban vald
kézremikodés,

2.1.2.6 folyamatos egylttm(ikodés a Restaurdtori és Regisztraciés Osztallyal, a targyak tisztitdsanak,
konzervaldsanak, restauralasanak megrendelése,

2.1.2.7 a kiallitasok tudomanyos szempontbdl valo elGkészitése és rendezése,

2.1.2.8 a kommunikaciés, PR és ismeretterjeszté tevékenység szakmai anyaganak Osszedllitdsdban vald
kozrem(ikodés,

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 24



—— MAGYAR MUSZAKI
—=——— ES KOZLEKEDESI
—~———— MUZEUM

2.1.2.9 kézrem(ikodés az ligyeleti szolgalat és a tarlatvezetések ellatasaban,

2.1.2.10 kutatdszolgalat ellatasa,

2.1.2.11 szakvélemények készitése,

2.1.2.12 egyes targyak védetté nyilvanitdsanak az el6készitése a kulturalis javak védetté nyilvanitdsanak részletes
szabalyairdl szélé 57/2013. (VIII.7.) EMMI rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozd
el6vasarldsi jog gyakorldsdnak az elGkészitése a kulturalis javakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasra vonatkozé
szabalyokrol sz616 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet szerint)

2.1.2.13 muzealis targy belfoldi kdlcsénzésének és kilfoldre viteli engedélyezésének elGkészitése,

letét elfogaddsa targyaban dontés elGkészitése,

2.1.2.14 orszagos mliszaki, kulturalis és mas intézményekkel vald egylttmiikddési megdllapoddsban rogzitett
szakmai feladatok ellatasa,

2.1.2.15 a tevékenységi korével 0sszefligg6 nyilvantartasok vezetése, adatszolgaltatds teljesitése,
mtargyrevizidk végzése és a leltarellenérzések el6készitése.

2.1.2.16 a gy(jt6korébe tartozod kulturdlis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a felligyeleti szerv felkérése
alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagdra tamaszkodo és annak eredményeit felhasznald — szakértgi
tevékenység.

2.1.3 Restauratori és Regisztracidos Osztaly (Archivum és Raktar, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
feladatkore:

2.1.3.1 a megel6z6 m(itargyvédelem szempontjai alapjan az optimalis feltételek biztositdsa a raktarakban, a
kidllitasokon és a mitargymozgatasok, szallitdsok soran,

2.1.3.2 a raktarak megel6z6 allomanyvédelmi ellenGrzése (h6mérséklet, [égnedvesség, fizikai, bioldgiai allapot,
stb.),

2.1.3.3 a gyljtemények fertStlenitése, konzervalasa, a sérilt targyak kiemelése, restauralasa,

2.1.3.4 a munkajukhoz sziikséges anyagok beszerzési lehet&ségeinek felkutatasa, megrendelése,

2.1.3.5 a kiadllitdsra keriil6 anyag kidllithatésaganak biztositdsa,

2.1.3.6 a kidllitdsokon szerepelt targyak, kiallitasokrdl lebontott dokumentumok, papir alapd mdtargyak
allapoténak ellenGrzése, sziikség szerinti javitasa,

2.1.3.7 a mlihely munkdinak nyilvantartdsa, az elszamolassal kapcsolatos adminisztracio,

2.1.3.8 javaslattétel a Restaurator Mhely gépeinek, berendezéseinek karbantartatdsara, sziikség szerint kiilsé
szakemberekkel konzultcié.

2.1.3.9 a kozép- és fels6foku fémrestauralds, valamint a mdszaki modellépités elméletének és gyakorlatdnak
modszertani kidolgozasa, széles kdrben torténd terjesztése, kompetencia kézpontként vald miikddés,

2.1.3.10 makettek, modellek készitése oktatasi célbdl és a kidllitasok szamara.

2.1.3.11 m(tdrgymozgdasok nyomon kovetése és nyilvantartdsa,

2.1.3.12 gyarapodasok nyilvantartasaban vald kézrem(ikodés,

2.1.3.13 a letétek nyilvantartasaban vald kozrem(ikodés,

2.1.3.14 a leltarellenérzések elSkészitésében valo kozrem(ikodés a muzeoldgusok irdanyitasanak megfelelGen,
2.1.3.15 a muzeoldgiai tevékenységgel kapcsolatos statisztikai feladatok ellatasa,

2.1.3.16 a kolcsonzésekkel egyiitt jaré mitargymozgatasok bonyolitdsa és ennek adminisztracidjaban vald
részvétel,

2.1.3.17 a gyUjtemény targyairdl fotok készitésének megrendelése, egyetértésben a gyljtemény- gondozd
muzeoldgussal vagy az 6 rendelkezése alapjan,

2.1.3.18 a szakagi gyljteménybe tartozo targyak — mizeumon belili és azon kivili — hollétének, a targyak
mozgatasanak a kdzponti nyilvantartasa,

2.1.3.19 gylijteményi raktarak kezelése, a targyi gyljtemények rendjérdl torténé gondoskodas, a targyak
épségének és biztonsaganak figyelemmel kisérése,

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rdkdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 25



—— MAGYAR MUSZAKI
=——— ES KOZLEKEDESI
—~———— MUZEUM

2.1.3.20 raktari rend kialakitasa, raktari nyilvantartasok, masodlagos mutatérendszerek (polclistak,
szekrénylistak) készitése,
2.1.3.21 a kiallitasok elGkészitésében valo részvétel.

2.2 Kiallitas-szervezési és Projektmenedzsment FGosztaly (MMKM székhely) feladatkére

Kidllitas-szervezési feladatok ellatdsa a targyi gylijteményeket és dokumentumokat kezel6 szervezeti egységekkel
egyluttmdkodve.

Muzeumpedagodgiai tevékenység végzése a targyi gyljteményeket és dokumentumokat kezel§ szervezeti
egységekkel egylittmiikodve.

Projektmenedzseri feladatok ellatdsa, a tevékenység intézményi koordinalasa.

2.2.1  Kiallitas-szervezési Osztaly (MMKM székhely) feladatkoére:

2.2.1.1 kiallitasi tervek 6sszeallitasa a szakmai szervezeti egységekkel egyeztetve.

2.2.1.2 azIntézmény allandé és id&szaki kidllitasainak el6készitése, egyluttmikodve a targyi gyljteményeket és
dokumentumokat kezelG szervezeti egységekkel.

2.2.1.3 a kidllitasok megvaldsitasaban résztvevé szervezeti egységek feladatainak koordinalasa, az
adminisztrativ feladatok ellatasa,

2.2.1.4 azilletékes szervezeti egységekkel egyluttm(ikddve elvégzi a kiallitasokba kerils — kiilsé fél tulajdonaban
lév6 — mtargyak kolcsonzésével kapcsolatos feladatokat,

2.2.1.5 javaslat 0Osszedllitdsa a kidllitdsok koltségvetésére vonatkozdéan a Gazdasagi Igazgatdsaggal
egylttmdkodve,

2.2.1.6 a kidllitasok kivitelezésével (épités, bontads, mdltargyszallitds) kapcsolatos feladatok szervezése,
koordinalasa a kiallitas rendez6jével, tovabba a Restauratori és Regisztracids Osztallyal egytittmdkodve,

2.2.1.7 kozremikodés a kiallitasok arculatanak megtervezésében,

2.2.1.8 a kiallitassal kapcsolatos kiadvanyok el6készitésében kozremiikodés.

A Muzeumpedagdgiai Csoport (MMKM székhely és budapesti telephelyek) feladatkorét a Kiallitas-szervezési és

Projektmenedzsment FSosztaly ligyrendje tartalmazza.

2.2.2 Projektmenedzsment Osztaly (MMKM székhely) feladatkore:

2.2.2.1 az allandoé kiallitasokhoz kapcsolddd projektek 6sszefogdsa, a kiilsé felekkel térténd kapcsolattartas,
2.2.2.2 dontés-el6készitd anyagok, diszpozicidk 0sszeallitasa az egyes projektekhez,

2.2.2.3 részvétel a palyazatok elkészitésében az illetékes szakmai teriletekkel egytttm(ikodve,

2.2.2.4 a projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok koordindlasa, szakmai iranyitdsa,

2.2.2.5 a projektekkel kapcsolatos koltség-haszon szamitdsok elvégzése,

2.2.2.6 a projektekkel kapcsolatos jelentési, adatszolgaltatdsi feladatok ellatasa

2.2.2.7 a projektekkel kapcsolatos mlszaki és pénzigyi litemtervezés

2.2.2.8 a projektek megvaldsitasa soran felmeril6 kockazatok figyelése, megoldasi javaslatok kidolgozasa

2.3 Digitalizalasi és Dokumentacios FGosztaly (Archivum és Raktar, Mszaki Tanulmanytar) feladatkore:
Intézményi szinten a szakmai digitalizalasi feladatok ellatasa.

Az archivumi, az adattdri és a konyvtari tevékenység ellatasa.

A fotdzasi, fotdlaboralasi feladatok, ezen belil kiilsé fél részére — megrendelés alapjan - fotdzasi munka
elvégzése, illetve elvégeztetése, a tudomanyos, a kidllitasi, az ismeretterjeszt6, a muzeumpedagogiai és
kommunikaciés munkahoz, valamint az egyéb muzeumi célra sziilkséges fotdzasi feladatok ellatasa, az ezzel
Osszefligg6 Gsszes laboralasi és nagyitasi munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

Az Archivumi, az Adattari és a Konyvtari Csoport feladatkorét a Digitalizalasi és Dokumentacidés FSosztaly
tgyrendje tartalmazza.
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2.4 Ipari Orokség FSosztaly (Miszaki Tanulmanytar) feladatkore:

A tagintézmények tevékenységének iranyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
Tagintézmények (cimiik az I. fejezetben talalhatoé):

Aluminiumipari Mizeum

Elektrotechnikai Gy(ijtemény

Ganz Abraham Ontodei Gy(ijtemény

Kohaszati Gylijtemény

Vegyészeti Mlizeum

A tagintézmények feladatkore:

Alll. 2.5.2 pontban foglaltak szerint a m(ikodési engedélyiik szerinti muzeumi, illetve gyljteményi tevékenység
folytatdsa,

Muzeumi kozm{ivel6dési tevékenység folytatdsa.

2.5 Kommunikacios és Marketing FGosztaly feladatkdore (MMKM székhely)

Az Intézmény PR és marketing — az altaldnos és konkrét célok megvaldsitasanak ismertségét és kilsé
tdmogatdsat, tdrsadalmi szerepének megértetését és elismertetését célzé6 — tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasa. Ezen bell:

2.5.1 a PR és marketing terv kidolgozasa, annak folyamatos aktualizalasa,

2.5.2 a tervek végrehajtasanak szervezése, végrehajtasa,

2.5.3 a tdjékoztatasi és kommunikacidés tevékenység, sajtokapcsolatok szervezése, iranyitdsa és végzése,
folyamatos kapcsolattartas a szerkesztdségekkel, Gjsagirdkkal, PR és tajékoztatd anyagokkal torténd ellatasuk,
2.5.4 sajtonyilatkozatok szervezése, szakmai el6készitése,

2.5.5 rendszeres és eseti sajtotdjékoztatok, sajtobeszélgetések elGkészitése és megszervezése,
sajtényilatkozatok esetén a nyilatkozok felkészitése, informacids anyaggal torténd ellatasa, sajtofigyelés, a
megjelent tartalmak 6sszegyd(jtése, feldolgozasa, értékelése és szakszer( taroldsa,

2.5.6 az Intézmény PR kiadvanyai tervezésének, terveztetésének, szerkesztetésének, a kivitelezésének
el6készitése és a terjesztés megszervezése,

2.5.7 az orszagos muzeumi jellegbhdl eredé feladatok ellatasa,

2.5.8 a nemzetkozi kapcsolatokban adédd szakmai feladatok ellatasa,

2.5.9 az Intézmény honlapjanak és egyéb online fellleteinek szakmai tartalommal val6 feltdltése, ezzel
kapcsolatos fejlesztési javaslatok kidolgozasa,

2.5.10 az Intézmény vezetdi, szakmai munkatarsai kdzszerepléseinek megszervezése, el6készitése a tudomanyos
titkarral és a F8igazgatdi kabinettel egylittm(ikddve,

2.5.11 az Intézmény protokoll cimlistajanak, valamint tobbi, szakmai cimlistajanak fejlesztése, napra készen
tartasa, valtozas-kovetés,

2.5.12 adatszolgaltatas és kozrem(kodés az Intézmény munkaterveinek, beszdmoldinak és statisztikai
jelentéseinek kidolgozdsaban,

2.5.13 a szakteriletét érinté palydzatok folyamatos figyelemmel kisérése, azokhoz sziikséges szakanyagok
kidolgozasa.

2.5.14 az Intézmény szamara bevételt jelentd, vagy kolcsondsségi alapon nyugvd rendezvények elékészitése, a
teljesitések szervezése lebonyolitasa és ellendrzése

2.5.15 a rendezvényekkel kapcsolatos technikai feltételek 6sszehangoldsa a Miszaki Osztaly szakembereivel.
2.5.16 a rendezvényekkel kapcsolatos kéltség-haszon szamitasok elvégzése,

2.5.17 muzeumi protokoll rendezvények el6készitése, megszervezése és lebonyolitasa, kozvetlen iranyitasa,
2.5.18 az Intézmény kiils6 partnereivel kozdsen rendezett programjainak el6készitése, megszervezése és a
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lebonyolitdsban torténd részvétel koordinacidja.

3. A Gazdasagi Igazgatdsag (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
A Gazdasagi Igazgatdsag tevékenységét a gazdasagi igazgato irdnyitja.

A Gazdasagi Igazgatdsag feladatkore:

Az Intézmény koltségvetési és gazdalkodasi feladatait a Gazdasagi lgazgatdsag latja el, amelynek legfontosabb
feladatai ezen feladatkorében eljarva:

Az Intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenységéhez tartozd feladatok megvaldsitasara a
Magyarorszag mindenkori éves koltségvetésérdl szold torvényben a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum
cimszamon megallapitott intézményi elGiranyzat, illetve az Intézmény altal bevételként fogadott egyéb forrasok
felhaszndlasanak lebonyolitasa;

A bevételek és kiadasokkal kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatdsa, a pénziigyi nyilvantartasok elkészitése,
vezetése, pénziigyi beszdmoldk - a koltségvetési tervek és beszamoldk - elkészitése; a pénzligyi, adminisztrativ
és szervezési feladatok ellatasa;

Az Intézmény gazdalkodasi feladatainak megvaldsitasa: bérgazdalkodas, anyaggazddalkodas, bevétel-
gazdalkodas, létszamgazdalkodas, vagyongazdalkodas;

A szamviteli feladatok ellatdsa.

3.1 A Gazdasagi Osztdly feladatkore:

3.1.1 a pénziigyi feladatok ellatasa;

3.1.2 gazdasagi és pénzlgyi tervezés;

3.1.3 elGiranyzat-felhasznaldssal kapcsolatos feladatok ellatdsa;

3.1.4 az intézmény vagyonanak mikodtetése, fenntartdsa, haszndlata, hasznositasa;

3.1.5 a kdnyvelési és nyilvantartasi feladatok elvégzése;

3.1.6 a bér- és munkaugyi feladatok ellatdsa;

3.1.7 az éves koltségvetés és beszamolo jelentés dsszedllitasa;

3.1.8 a hatalyos jogszabaly ellenérz6 munka megszervezése, valamint az osztaly dolgozdi altal végzett feladatok
érdemi és rendszeres ellen6rzése;

3.1.9 a szervezeti egységekkel valé munkakapcsolat folyamatossaganak biztositasa;

3.1.10 a jogszabalyi elGirasok és belsé utasitasok szerinti munkavégzés biztositasa;

3.1.11 a koltségvetési gazdalkodas tervezésének, ellenGrzésének és elemzésének biztositasa;
3.1.12 az anyagok és eszkdzok egyéni nyilvantartdsanak folyamatos vezetése;

3.1.13 javaslattétel a hasznalaton kivili anyagok, eszk6zok hasznositdsara és selejtezésére;
3.1.14 a leltarozas megszervezése és lebonyolitasa;

3.1.15 a gazdasagi igazgatd altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

3.2 A Beszerzési és Eszkozgazdalkodasi Osztaly feladatkore:

3.2.1 az Intézmény beszerzési és kozbeszerzési feladatainak ellatasa az illetékes szakterilet vezetGjével és a
megbizott jogtandcsossal egylittmUikddve, ezen beliil

3.2.2 piackutatds, a mdszaki diszpoziciok, leirasok Osszeallitasa, fedezetigazoldsok bekérése, a dontés- és
szerz6dés-elGkészités, teljesitések és kifizetések nyomon kdvetése.

3.2.3a nagy- és kis értékd targyi eszkdznyilvantartasok kezelése,

3.2.4 az Uj beszerzés( eszkozok nyilvantartasba vétele,

3.2.5 a nagy értékd targyi eszkoz allomany valtozasairdl és értékcsokkenésérdl havonta jelentés készitése a
fékonyvi konyvelésnek,

3.2.6 a rd bizott szobaleltarak folyamatosan karbantartasa,

3.2.7 a leltarozasi és selejtezési tevékenység megszervezése,
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3.2.8 a szakmai és fenntartdsi anyagok, irodaszerek, tisztitdszerek beszereztetése, raktdrozasa, kiadasa,
nyilvantartasa,

3.2.9 az intézményi munka- és véd&ruha nyilvantartdsa,

3.2.10 az anyagraktar rendjének biztositasa, az anyagkonyvel6i feladatok ellatasa,

3.2.11 a kis értékd targyi eszkozok nyilvantartdsarél gondoskodik, a nyilvantartds azonositéjat megjeleniti a
pénzlgyi bizonylatokon,

3.2.12 havi egyeztetés a f6kdnyvi konyveléssel,

3.2.13 az intézményi feladatellatashoz sziikséges raktdrkészlet biztositasa,

3.2.14 sajat tulajdonu tajékoztatd anyagok kezelése, nyilvantartasa.

4. A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatésag (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag tevékenységét a fejlesztési és (izemeltetési igazgatd irdnyitja.

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatésag feladatkore:

Az Intézményhez tartozo valamennyi ingatlan mUszaki-technikai feladatainak ellatasa,
Az informatikai tevékenység ellatasa,

A tliz-, munka- és vagyonvédelmi-rendészeti tevékenység ellatasa.

4.1 A Fejlesztési FGosztaly feladatkore:

4.1.1 az intézmény valamennyi (beleértendd a Varosliget Zrt. — mint projektgazda — 4ltal fejlesztés alatt all Uj
MMKM épliletet is) létesitményét érint6 fejlesztési- beruhdzasi- felljitasi- nagyjavitasi tevékenység
megszervezése,

4.1.2 gondoskodas a szerz6dések szakmai el6készitésérdl,

4.1.3 a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa a Beszerzési és Eszkdzgazdalkodasi Osztallyal egytttmdkodve,

4.1.4 a fejlesztési, beruhazasi, felujitasi és nagyjavitasi tevékenység tekintetében mdiszaki szaktanacsadas és a
munkdk lebonyolitasanak felligyelete, ellenérzése, a miszaki ellen8rzési tevékenység ellatdsanak biztositasa,
4.1.5 szakmai és szakdgi kompetencidkra kiterjed6 projekttamogatas biztositdsa a kapcsolddo projektekhez.

4.2. A Miiszaki Uzemeltetési és Infokommunikacids Féosztaly feladatkore:

4.2.1 az allandd és iddszaki kiallitasok karbantartasa, az Gj kiallitasok kivitelezésével és a rendezvények
lebonyolitdsaval kapcsolatos miszaki jellegli feladatok ellatasa,

4.2.2 az Intézmény kezelésében, illet6leg haszndlatdban [évé ingatlanok, helyiségek, gépek és berendezések
fenntartdsa, lizemeltetése,

4.2.3 az Intézmény m(ikodésével kapcsolatos, altalanos miszaki feladatok ellatdsa, a koltségvetés tervezésében
és a beszamold készitésében vald kdzrem(ikodés, a beruhdazasi és felljitasi tevékenység szakmai el6készitése és
a lebonyolitas felligyelete, ellendrzése,

4.2.4 a tliz- és munkavédelmi tevékenység iranyitdsa, koordinalasa, az ezzel kapcsolatos jogszabalyok és elGirasok
végrehajtasanak és betartasanak, valamint a tliz- és munkavédelmi felszerelések és berendezések
lizemképességének ellendrzése, tliz és munkavédelmi oktatds megszervezése,

4.2.5 teriletfoglaldasi és mas programszervezéssel kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszervezése,
el6terjesztése és ligyintézése,

4.2.6 az Intézmény személyszallitasi feladatainak ellatasa, a gépjarmdvezetd és emel6gép kezel6k munkdjanak
iranyitasa és ellenGrzése, a gépjarmlivek Gizemeltetéséhez sziikséges menetlevelek kidllitasa, azok szabalyszer(
vezetésének ellendrzése, a személy és tehergépjarmiivek magancélu igénybevételének bonyolitasa és
ellenbrzése, a gépjarmivek miszaki vizsgara torténd elGkészitése

4.2.7 a tevékenységével 6sszefliggd nyilvantartasok vezetése, az adatszolgaltatas teljesitése.
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4.2.8 Az Intézmény tevékenységeinek teljes kord és kizarélagos informatikai tAmogatasa, ezen belil

4.2.8.1 az Informatikai Stratégia és az Informacidbiztonsagi Stratégia kidolgozasa és megvaldsitasa,

4.2.8.2 az Intézmény informatikai szabalyzatainak kidolgozasa, a szabalyok betartasanak ellenérzése,

4.2.8.3 az informatikai szolgaltatdsok nyujtdsdval és igénybevételével kapcsolatos folyamatok nemzetkozi
szabvanyok, a gyakorlatban leginkabb bevalt mddszerek szerinti kialakitdsa, mUkodtetése és folyamatos
fejlesztése,

4.2.8.4 az informatikai szolgaltatdsokat nyujté kilsés vallalkozék munkajanak koordindldsa, ellenérzése,

4.2.8.5 azIntézmény felhaszndldinak informatikai tamogatasa, informatikai ismereteik fejlesztése,

4.2.8.6 kozrem(ikodés az Intézmény informatikai tevékenységeivel Osszefliggé beszerzési, kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatasaban,

4.2.8.7 azinformatikai fejlesztési igények elbiralasa, a fejlesztések tervezése, ellenbrzése és riportdlasa,
4.2.8.8 azinformatikai eszkdzokkel kapcsolatos egységes gazddlkodas biztositdsa,

4.2.8.9 az informatikai projektek tervezése, vezetése, az Intézményt érintd kiilsés projektek teljes koru
informatikai tdmogatdsa,

4.2.8.10 adatszolgaltatds és kozrem(ikodés az Intézmény munkaterveinek, beszamoldinak és statisztikai
jelentéseinek kidolgozasaban.

4.2.9 A Miiszaki Uzemeltetési Osztaly feladatkore:

az Intézmény kezelésében vagy hasznalataban Iév6 — irodai, lizemi, kidllitasi, szocidlis és raktar — épiletek és
helyiségek allaganak fenntartasa, karbantartasa, kisebb javitdsa, takaritdsa,

az éplletek és helyiségek épuletgépészeti berendezéseinek (villany, viz-és csatornahdlézat, f(it6 és szell6z6
berendezések stb.) fenntartasa, karbantartdsa, zemeltetése és kisebb javitdsa,

a butorok és egyéb berendezési targyak, kézi és stabil gépek, szerszamok fenntartdsa, karbantartdsa, kisebb
javitasa a Gazdasagi Osztaly bevondasaval,

az Intézményt terhel6 kozterilleten a takaritasi munkak elvégzése,

az Uzemi leltdri targyak karbantartasa, javitdsa,

az el6addsok, rendezvények céljara a helyiségek elGkészitése,

az épuletek, helyiségek, éplletgépészeti berendezések, a butorok és egyéb berendezési targyak, a mozgofilm és
diavetitéshez szlikséges gépek, audio és vided berendezések, kézi és stabil gépek, szerszamok nagyobb javitasa,
felljitasa és atalakitasa céljabal,

az audiovizuadlis berendezések lizemeltetése, kiilsé féllel kotendd szerz6dés el6készitése a megbizott jogtanacsos
bevonasaval, a szerz6désben foglaltak lebonyolitasa,

a kulsé fél (vallalkozasi szerz6dés keretében dolgozd villalkozd) munkdjanak iranyitasa és ellenbrzése, az
energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa, ideértve azilyen jelleg( statisztikai feladatokat a Gazdasagi
Osztallyal egyuttmikddve, a kidllitasok miszaki el6készitése, kivitelezése, lizemeltetése és elbontdsa, a vasuti
terepasztalok Uzemeltetése és karbantartdsa, a kidllitasok allaganak megdvasa, a szinvonal folyamatos
fenntartasa,

A Biztonsagi Csoport és az Infokommunikdacids és Audiovizualis Csoport feladatkérét a Miszaki Uzemeltetési és
Infokommunikacids F6osztaly Gigyrendje tartalmazza.

VI. AZ INTEZMENY MUKODESENEK SPECIALIS SZABALYAI

1. Vezetdi testiiletek, értekezletek

1.1. A vezetdi értekezlet

A vezetSi értekezlet a f8igazgatd allandd, az Intézmény mikddésének koordinacidjat és a feladatok
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végrehajtasanak ellendrzését szolgald tanacsado testilete. A fGigazgatd dontéseit a vezetGi értekezlet
allaspontjanak figyelembevételével hozza meg, de 6nallé mérlegelési, dontéshozatali jogkorrel rendelkezik.

A vezetGi értekezlet vezetGje a fGigazgatd, tagjai a fGigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és
lizemeltetési igazgatd, a jogtanacsos, a muzeoldgiai f6osztalyvezetd, a féigazgatdi kabinet képviselje, a
humanpolitikai csoportvezeté.

A vezetGi értekezletrél a humdnpolitikai csoportvezeté készit emlékeztet6t.

A fbigazgatd az értekezletre, illetéleg egyes napirendi pontok tdrgyaldsdhoz, tanacskozasi joggal barkit
meghivhat.

A vezetGi értekezletet a fGigazgatd heti rendszerességgel hivja 6ssze. A napirendet a vezetGi értekezlet tagjai
javaslatanak figyelembevételével a f6igazgato hatarozza meg.

Abban az esetben, ha a f6igazgatd egyes napirendi pontok irasbeli el6készitését rendeli el, az elGterjesztést az
erre kijelolt szervezeti egység irasban koteles kidolgozni, a feladat végrehajtasdban résztvevékkel elézetesen
egyeztetni, és az egyeztetett elGterjesztés egy-egy példanyat, legkés6bb a vezetGi értekezlet el6tt harom
munkanappal a féigazgatdnak és a vezetGi értekezlet minden tagjanak atadni.

A vezetGi értekezletrél emlékeztetd készil, amely a vita lényegén tulmenden rogziti a féigazgatd dontéseit, a
felelGs és a hataridé megjelolése mellett.

Az emlékeztetd egy-egy példanyat a f6igazgato és a vezetdi értekezlet tagjai részére a vezetdi értekezlet utan 6t
munkanapon beliil a humanpolitikai csoportvezetének at kell adnia.

A vezetdi értekezleten hozott f8igazgatdi hatdrozatok hatarid6ben valo teljesitéséért az érintett vezetd felelds.
Ha egy hatarozatot hatdrid6ben nem hajtottak végre, azt a f6igazgatonak jelenteni kell.

A vezetGi értekezlet feladatkorét és mikddési rendjét a féigazgatd hatarozza meg. A vezetdi értekezlet Glései és
el6terjesztései nem nyilvanosak.

A vezet6i értekezleten hozott dontésekrél, a szaktertletet érint6 feladatokrdl a vezetdi értekezlet résztvevdi az
iranyitasuk ald tartozo vezetGket tajékoztatjak.

1.2. A munkahelyi szakmai férumok

Az egyes f6osztalyok, osztdlyok kdzalkalmazottjai részére az illetékes vezetd rendszeresen munkaértekezletet
tart. A f6osztalyok, osztalyok munkaértekezletén a kdzalkalmazottak az Intézmény miikodésével kapcsolatosan
az értekezlet vezet6jéhez kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek.

Amennyiben az értekezlet vezetGje a kérdésre, javaslatra a helyszinen azonnal nem tud érdemben nyilatkozni
(akar a tényallas pontos ismeretének hidnya miatt, akar azért, mert az Gigyben a dontés a hataskorét meghaladja),
a vadlaszt a kozalkalmazottal 15 napon belill irdasban kell kozolni, és azt a legkdzelebbi azonos szintl
munkaértekezleten a kozalkalmazottakkal is ismertetni kell.

1.3 A Szerzeményezési Bizottsag

A Bizottsag a fGigazgatd szakmai véleményezG, dontés el6készits, javaslattevs testllete. Havonta, illetve szlikség
szerint Ulésezik. VezetGje a fGigazgatd-helyettes vagy a muzeoldgiai f6osztalyvezet6. Tagjai: a muzeoldgiai
szervezési és projektmenedzsment fGosztalyvezets, a kozlekedési muzeoldgiai osztalyvezetd, a miuiszaki
muzeoldgiai osztilyvezetd, a felmeriil§ témadkban illetékes muzeoldgus(ok). A Szerzeményezési Bizottsag,
megtargyalja a vasarlas, az ajandék vagy mas formaban torténd felajanlasok elfogaddasat, elutasitasat is. A tagok
szavazatai egyenértéklek, a Bizottsdg szavazattobbséggel dont a szerzeményezésrél. A Szerzeményezési Bizottsag
ilésein vendégként részt vehet barmikor, barmelyik muzeoldgus.

A gyljteménygyarapitdas elGkészitéséhez a gyljteményért felel6s muzeolégus minden esetben
gyljteménygyarapitdsi javaslatot készit.

A gy(lijteménygyarapitasi javaslat tartalmazza a targy egyértelm( beazonositasra alkalmas megnevezését, illetve
targy-egylttes, gylijtemény esetén targyjegyzéket, indokolt esetben képi- vagy hangdokumentdcidt,
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tudomdnyos-szakmai indokoldst, véleményt (vétel esetén vételar-javaslatot és indoklast is).
A gy(lijteménygyarapitasrdl a Szerzeményezési Bizottsag vezetGjének javaslat alapjan a fGigazgatd dont.

1.4. A Magyar Mliszaki és Kozlekedési Miizeum Tudomanyos Tanacsa

Az Intézmény tudomdnyos szakmai vezetésének tdmogatdsdra tandcsadd testiiletként Tudomdanyos Tandcs
mUkodik, melynek Gléseit a tudomanyos titkar szervezi.

A Tudomanyos Tandcs elndke a figazgatd, tagjait a féigazgatd kéri fel. A tudomanyos titkar tagja a Tudomanyos
Tanacsnak.

kidolgozasahoz.

Munkajat sajat ligyrendje szerint végzi.

2. Az Intézmény gazddlkodasa

Az Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezé kozponti koltségvetési szerv.

A gazdalkodas alapelveit, részletes szabdlyait a kéltségvetési szervek gazdalkoddsdra vonatkozo — a fliggelékben
felsorolt — jogszabalyok, az Intézmény Gazdélkodasi Szabélyzata és Ugyrendje, valamint az egyéb, gazdasagi
targyu belsé szabdlyzatok tartalmazzak.

Az Intézmény elemi koltségvetése az allamhaztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet, valamint a mindenkori koltségvetési torvény alapjan keril 6sszeallitasra.

Az Intézmény az elemi koltségvetés és a beszamold elkészitése soran betartja a vonatkozd jogszabdlyok
elGirdsait. Ennek megfelel6en évente kdzzéteszi a gazdalkoddsara vonatkozé adatokat.

A kotelezettségvallalas és utalvdnyozas rendjét a hatdlyban 1év6 f6igazgatdi utasitds tartalmazza. A
kotelezettségvallalas kizardlag ellenjegyzéssel érvényes. Az ellenjegyzési jogkort a gazdasagi igazgatd vagy az
altala kijelolt, megfelel6 szakképesitéssel rendelkez6 személy gyakorolhatja. A kotelezettségvallalo és az
ellenjegyz6, illetve az utalvanyozd és az ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos
személy nem lehet.

A vallalkozasi tevékenységre vonatkozdan az Intézmény a féigazgatd és az egyes szervezeti egységek vezetSinek
a feladatait kilon eljardsi rendben szabalyozza.

Az Intézmény a koltségvetés tervezése, végrehajtasa sordn a jogszabalyoktdl eltérd kilonleges elSirdsokat és
feltételeket nem alkalmaz.

3. Az ligyintézés szabalyai

3.1. Munkaterv készitése

A f6igazgato a feladatok tervszer(i végrehajtasa érdekében munkatervet allapit meg, amelyet jévdhagyas céljabol
felterjeszt a kulturaért felel6s allamtitkar részére. A munkaterv tervezetét a vezetdi értekezlet megvitatja. A
munkaterv-tervezet elfogadasardl a féigazgatd dont.

Az elfogadott munkaterv egy példanyat a Kézalkalmazotti Tanacs és a reprezentativ szakszervezet tdjékoztatasul
megkapja.

A munkaterv tartalmazza az elvégzendd feladatot, a feladat elvégzésének hatdridejét és a végrehajtdsért
felelGsok korét. Ha valamely feladat végrehajtasdért a munkaterv tobb felel&st (kozrem(ikodét, részfelelGst) jelol
meg, a végrehajtasért atfogdan az els6 helyen szerepl§ vezetd a felel8s.

A munkatervben az elGterjesztés elkészitéséért elsé helyen felelGs vezet6 szervezi az elGterjesztés kidolgozasat,
gondoskodik a hatarid6 betartdsardl, hasznositja és Osszefoglalja az érdekeltek értékeléseit, javaslatait,
észrevételeit, elvégzi a tervezet koordinalasat. A kozrem(ikoddék kotelesek a felelGssel egylittmikddni és a feladat
végrehajtasat elGsegiteni, ennek keretében a felelds részfeladatokat és hataridéket allapithat meg.

Ha a munkatervben szerepl6 feladat teljesitése az elGirt hataridére nem lehetséges, a felel6s a féigazgatdt — a
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megjelolt hataridd lejarta elStt — koteles tajékoztatni. A munkaterv végrehajtasaért a féigazgatd felelds.

3.2. A munkavégzés altalanos szabalyai

3.2.1. Az egyes szervezeti egységek, illet6leg a vezetSk és beosztott/megbizott munkatarsak a feladataikat az
lgyrendben és munkakori leirdasokban foglaltaknak megfelel6en végzik. Az lgyrend és munkakori leirdsok
elkészitése a szervezeti egység vezetGjének a feladata. Az Gigyrendben — a hatalyos jogszabdlyokkal, az Alapité
Okirattal, valamint a jelen SzMSz-szel 6sszhangban — meg kell hatarozni:

3.2.1.1 a szervezeti egység feladatait, a feladatok ellatasaért felel6s személyeket;

3.2.1.2 a szervezeti egységek megoszlasat a belsé tagozddas szerint;

3.2.1.3 a szervezeti egységen bellli munkamegosztas maédjat;

3.2.1.4 a mas szervezeti egységekkel, illetéleg kilsé szervezetekkel torténd kapcsolattartas, egylttmikodés
szabalyait.

3.2.2. Az intézményi feladatok koérében az ligyeket érdemben a vonatkozd jogszabalyok és a felettes vezetd
Utmutatasai szerint, az el8irt hataridére kell elintézni. Az elGirt Ggyintézési hataridé hidnyaban az ligyeket a
vezet6 altal a feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi Gigyintézési hataridén belil kell elintézni. A 30 napos
ligyintézési hatarid6t kell altaldban irdnyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha a vezet6 a teljesités
hataridejét nem irta el6. A fenti hatarid6k nem vonatkoznak a ,slirgés” (S) iratokra, amelyeket soron kiviil, de
legkésébb harom munkanapon belil kell elintézni.

3.2.3. Aszervezeti egységekben a munkat ugy kell megszervezni, hogy az Gigyek hatdrid6re torténd elintézéséért,
illet6leg annak elmulasztasaért felel8s személy megallapithaté legyen.

3.2.4. Ha az intézkedés el6zményei magdbdl az ligyiratbdl nem allapithatok meg, azokrdl irasbeli 6sszefoglaldt
kell késziteni, és azt az ugyirathoz kell csatolni. Az Ugy érdemi elintézésével Osszefliiggd — kozvetlen
munkakapcsolat keretében létrejott — megallapodasokat, ha azokrdl jegyz6kdnyv vagy feljegyzés nem készilt,
ugyanigy kell rogziteni.

3.2.5. Amennyiben az intézkedés olyan vezetGi utasitds alapjan készilt, amellyel az ligyintézd vagy az lgyirat
lattamozdja nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjel6lésével az Ugyiraton fel lehet tiintetni. Ha
kétséges, hogy valamely lgy elintézése melyik egység feladatkdrébe tartozik, a féigazgatd jeldli ki az gy
elintézéséért felel8s szervezeti egységet.

3.2.6 Titkos ligykezelés

Az dllamtitok és a szolgalati titok védelmével kapcsolatban a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV.
torvénynek megfelel&en kell eljarni.

3.3. A szervezeti egységek egyiittmiikédésének szabalyai

3.3.1. A szervezeti egységek feladataik teljesitése soran — sziikség szerint — egymadst tajékoztatva és segitve,
intézkedéseiket 6sszehangolva jarnak el.

3.3.2. Olyan igyekben, amelyekben rendszeres egylittm(kodésre van sziikség, annak tartalmat, maddjat, illetéleg
a feladatok elhatarolasat az érdekelt szervezeti egységek vezet6i kozosen hatarozzak meg.

3.3.3. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds rendjére vonatkozéan az lgyrendben és a munkakori
leirdsokban kell rendelkezni.

3.4. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

3.4.1 Az intézkedés-tervezetek az arra jogosult vezet§ aldirasdval (kiadmanyozasaval) vallnak intézményi
intézkedésekké. A kiadomanyozas magaban foglalja az érdemi dontést megel6z6 intézkedés kiadasanak, illetleg
az érdemi dontés meghozatalanak és az Ugyirat irattarba helyezésének jogat.

3.4.2K6zponti iktatasu iratot kiadmanyozni jogosultak

3.4.2.1 a f6igazgato minden iratot,

3.4.2.2 a fGigazgatd-helyettes, a gazdasadgi igazgatd és a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd a 3.4.2.4
szakteriiletét érint6 — kivéve a fGigazgatd kizardlagos kiadmdanyozdasdra fenntartott — iratokat 3.4.2.5 utdlagos
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fGigazgatdi lattamozasi kotelezettséggel,

3.4.2.3 a f6osztalyvezetSk, osztalyvezet6k a f6osztaly, osztaly lgykorét érintd iratokat (utdlagos féigazgatdi
lattamozasi kotelezettséggel), kivéve a fGigazgatd kizardlagos kiadmanyozasara fenntartott, tovabbd azokat az
iratokat, amelyekben az Intézmény terhére barmiféle kotelezettségvallalas (anyagi természet(i, megbizasos stb.)
torténik,

3.4.2.4 a munkaltatdi jogkor gyakorldja az e jogkorének gyakorldsaval kapcsolatos iratokat.

3.4.3 Kizardlag a f6igazgatd kiadmanyozhatja:

a személyes hataskorének gyakorlasaval kapcsolatos iratokat,

a kizarolagos képviseleti jogkorébe tartozo iratokat

3.4.4 Alairas a kiadmany, illet6leg mas irat alairassal, illetve aldirdsokkal valé ellatasa.

3.4.5 A kiadmanyokat minden esetben a kiadmdanyozé irja ald. Egyéb irat alairasara jogosultak:

3.4.5.1 bankszamlan alairdsi joggal rendelkezé személy,

3.4.5.2 a jogi képviselet korében a kiilon szerz6dés alapjan a jogi feladatokat ellaté iroda a mindenkor hatalyos
jogszabalyi keretek kozott,

3.4.5.3 a miitargyak atvételére az Ugyrendi Szabalyzat el8irasai érvényesek,

3.4.5.4 a posta vagy klldénc utjan kézbesitett kiildemény atvételét igazold elismervényt az ezzel megbizott
dolgozé.

4. Az Intézmény iranyitasanak eszkozei, szabalyai

4.1 A f6igazgatd azokat a rendelkezéseit, amelyekkel nem egyedi tUgyekben dont, hanem egy-egy témakort
atfogdan és hosszabb id8re terjedd hatallyal szabalyoz, Szabalyzat és F8igazgatdi Utasitas formdjaban — ilyen
elnevezéssel és sorszdmozdassal — adja ki. A jelen SzMSz hatdlyba Iéptetése, mddositasa, kiegészitése az Alapitd
Okiratban meghatarozott rend szerint torténik.

4.2 A szakteriletét érint6 f6igazgatdi utasitds kiadasat a fGigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési
és miuszaki lGzemeltetési igazgato, illetGleg a flosztalyvezetk, osztilyvezet6k, tovdbba a humanpolitikai
csoportvezetd is kezdeményezheti.

4.3 A kiadas el6készitésével és nyilvantartdsaval jaro feladatokat az érintett szervezeti egységgel egylittmdkodve,
tovabba a kiaddssal kapcsolatos tgyviteli feladatokat a Humdanpolitikai Csoport latja el.

5. Az Intézmény képviselete

5.1 Az Intézményt harmadik személy el6tt a fGigazgatd képviseli, aki ezt a jogat e szabalyzat elGirasai szerint
részben atruhazhatja.

5.2 Az Intézményt — a sajat szakteriiletét érint6 Ugyekben — a f6igazgatod-helyettes, illetéleg a gazdasagi igazgatd
és a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd képviseli.

5.3 A f6osztalyvezetd, osztalyvezetd a f6osztdly, osztaly Ugykorét érintd kérdésekben képviseli az Intézményt.
Képviseleti joga azonban a f6igazgatd, a féigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, fejlesztési és lizemeltetési
igazgatd képviseleti jogkorét vagy e szabalyzat egyéb rendelkezéseit nem sértheti.

5.4 A jogi képviselet kdrében az Intézményt az ezzel megbizott szervezet, illetve Ugyvédi iroda a jogszabalyi
keretek kozott képviseli.

5.5 A hirko6zI6 szervek (irott és elektronikus sajtd) szobeli és irasbeli tajékoztatasara — az dllam és szolgalati titok
megodvasara vonatkozo rendelkezések megtartasdval —az aldbbiak jogosultak:

a Magyar Mszaki és Kdzlekedési Mdzeumot mint intézményt érinté minden ligyben kizardlag a féigazgaté adhat
tdjékoztatast,

a hataskoriiket érint6 kérdésekben — a féigazgatd jovahagyasa mellett - a fGigazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgatd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgato.

A muzeum egyéb vezetdi és kozalkalmazottjai — a fenti témak kivételével — a szakteriletliket érintd kérdésekben
jogosultak nyilatkozattételre kdzvetlen szolgdlati vezetdjik tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén, elGzetes
irdsbeli jovdhagyas esetén.
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A nyilatkozattétel nem lehet ellentétes az intézmény gazdasagi és szakmai érdekeivel, az altaluk szolgaltatott
informaciok tartalma nem Utkdzhet sem jogszabalyba, sem a jo erkdlcsbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus
szakma nemzetkozileg elfogadott etikai kodexének elGirasaival.

A hirkozl6 szervek tdjékoztatdsaval, a tajékoztatds sziikség szerinti koordindlasaval kapcsolatos adminisztrativ
jellegl feladatokat a Kommunikacids és Marketing Féosztaly latja el.

A nyilatkozattétel részletes szabdlyait a Muzeum kilén szabalyzatban allapitja meg.

6. A Kézalkalmazotti Tandaccsal valé kapcsolattartas szabalyai

6.1. A Kozalkalmazotti Tandcs az Intézmény kozalkalmazottjainak részvételi jogait biztosité testllete, amelynek
tevékenységére vonatkozo feltételeket a Kézalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza.

6.2. A Kozalkalmazotti Tanacsot egylittdontési jog illeti meg a Kollektiv Szerz6désben meghatarozott joléti célu
pénzeszkdzok felhaszndldsa, illetve az ilyen jellegli intézmények és ingatlanok hasznositdsa tekintetében.

6.3. Az Intézmény vezetése dontése el6tt legalabb 15 nappal kikéri a Koézalkalmazotti Tanacs véleményét a
munkavallalék nagyobb csoportjat érinté munkaltatdi intézkedések és szabalyzatok tervezetérdl.

6.4. Az Intézmény vezetése eleget tesz -a jogszabdlyi rendelkezések szerint - a Kozalkalmazotti Tandccsal
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek.

7. Kapcsolattartas kiilsé szervezetekkel

7.1 A kils6 munkakapcsolatok [étesitésére és fenntartdsara elsGsorban az SzMSz képviseletre vonatkozé
rendelkezései az irdnyadok.

7.2 Az Intézmény fBosztdlyvezetSi, osztilyvezetSi, csoportvezetSi, fémuzeoldgusai és muzeoldgusai
feladatkorikben, szolgdlati felettesik el6zetes jovahagyasaval tarthatnak fent kilsé hivatalos
munkakapcsolatot, rendszeres beszamoldasi kotelezettség mellett. Az ilyen munkakapcsolat azonban nem
sértheti az SzMSz-nek a képviseletre vonatkozd rendelkezéseit, tovabba nem lehet ellentétes az intézmény
gazdasagi és szakmai érdekeivel, a kért, illetve szolgaltatott informacidk tartalma nem (tkozhet sem
jogszabalyba, sem a jo erkdlcsbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus szakma nemzetkozileg elfogadott etikai
kédexének el8irasaival.

7.3 Kulféldi munkakapcsolatot a f6igazgatd |étesithet és tarthat fenn kivéve a valasztott tisztségvisel6k
feladataival Osszefligg6 munkakapcsolatokat. A f8igazgatd dltal létesitett és fenntartott munkakapcsolat
részfeladatainak ellatasaval az Intézmény barmely dolgozéjat megbizhatja.

Il. Zaro rendelkezések

A jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat az emberi eréforrasok minisztere altali aldirds napjan lép hatélyba,
ezzel egyidejlleg a 1161/2014. (igyiratszamu és 2014. februdr 6-an kelt Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
hatdlyat veszti.

Nyilatkozat

A munkaltatd a Kézalkalmazotti Tandcs és a KKDSz helyi alapszervezete szamara a munka térvénykonyvérdl szold
2012. évi |. torvény 264.§ (1) és a 272.§ (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen a jelen SzMSz tartalmanak
megismerését biztositotta.

Budapest, 2016. ....
Vitézy David
mb. fGigazgatd
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Mellékletek:

1. Gyljtemények felsoroldsa

2. Szervezeti dbra

3. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

4. Azintézmény teljességi nyilatkozattal ellatott bels szabalyzatainak jegyzéke

Fiiggelékek:

1. Feladatmutatok és teljesitménymutatok
2. Alkalmazandd f6bb jogszabalyok:
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1.szamu melléklet

A gylijtemények felsorolasa

A Koézlekedési Muzeolégiai Osztalyhoz tartozé gytijtemények:

Kozuti palydk, magas-épitmények és egyéb targyak gyljteménye

Géper6 nélkili, palydhoz nem kotott kozuti kozlekedési eszkdzok és egyéb targyak gy(lijteménye

Géperej(, palydhoz nem kotott kdzlekedési eszk6zok és egyéb targyak gyljteménye

Vasuti palyak, al-, fel- és magas-épitmények gyljteménye

Vasuti vontatéjarmiivek és tartozékaik gyljteménye

Vasuti kocsik, egyéb vontatott jarmdvek és berendezések gylijteménye

Vasuti tdvkozI6 és biztositoberendezések gylijteménye

Egyéb vasuti berendezések és targyi emlékek gyljteménye

Varosi kozlekedési utak, palyak, magasépitmények, kdzlekedési eszk6zok gylijteménye

Belvizi, tengeri és folyam-tengeri kbzlekedési gyljtemény

Légi kozlekedési és Uirhajézasi gyljtemény

Egyéb kozlekedési eszkdzok és tartozékaik

Altalanos érdek(i kozlekedési emlékek (relikvia) gydijtemény

Numizmatikai gyljtemény

Képzémdlvészeti gyljtemény

A Mdszaki Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozé gytijtemények:

Fizikai eszk6z6k és miszerek gyljteménye: a csillagdszat, a meteoroldgia, a geofizika, a fizikatanitas eszkozei
Altalanos gépészeti gylijtemény: er6gépek, szerszamgépek, a gépészeti tudomany kutatd- és vizsgaldeszkozei,
gépészeti mérémliszerek és segédeszkdzok

Koénnydipari gépek és eszkozok gyljteménye: pl. konyvkotészeti és nyomdagépek, papir- és irészeripar, textil-, b6r-
és cip8ipar, anyagvizsgalat

Finommechanikai és optikai mlszerek és eszkozok: irodatechnika gépei és eszkozei, drdk és draipar, geodézia és
térképészet eszkozei, mikroszkdpok, optikai eszkdzok

A fényrogzités eszkdzeinek gyljteménye: allé fényképrogzités és bemutatas eszkozei (néz6kék, vetitégépek, stb.),
mozgd fényképrogzités és bemutatas eszkozei (filmfelvevdk, vetitégépek, mozigépek, stb.)

Szamitastechnikai gyljtemény: matematikai eszk6zok, szamoldeszkdzok és szamoldgépek, analdg szamitogépek,
digitalis szamitégépek, szamitastechnikai elven m(kddd célgépek, villamos logikai készilékek, informacids
technoldgiai eszkdzok

Hangtechnikai gyljtemény

Ipartorténeti gyljtemény

Altalanos érdek(i miszaki emlékek (relikvia) gy(ijtemény

Haztartastechnikai gyGjtemény

Mechanikai jatékok gyljteménye

A tagintézményekhez tartozoé gyljtemények:
Aluminiumipari gy(jtemény

Elektrotechnikai targyi gyljtemény
Elektrotechnikai dokumentum gyGjtemény
Elektrotechnikai adattari gyljtemény
Elektrotechnikai fénykép gylijtemény
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Elektrotechnikai konyvtari gylijtemény
Kohdszati targyi gyljtemény

Kohdszati dokumentum gy(jtemény
Kohaszati adattari gylijtemény
Kohaszati konyvtari gylijtemény
Ontészeti targyi gydjtemény

Ontészeti dokumentécids gydjtemény
Ontészeti adattari gyjtemény
Ontészeti kdnyvtari gyljtemény
Vegyészeti gyljtemény

Archivumi gy(ijtemények:

Vasuti mdszaki rajzgy(jtemény

Varosi kozlekedési mszaki rajzgyljtemény
Hajozasi miszaki rajzgyljtemény

Repilési miszaki rajzgylijtemény
Géperejl jarmd miszaki rajzgyljtemény

Géper6 nélkili kozati jarmd és egyéb mdszaki rajzgyljtemény

Mdszaki rajzalbum gyljtemény

Ut-, hid mUszaki rajzgy(jtemény
Hossz-szelvény gyljtemény

Egyéb kozlekedési rajzok gyljteménye
Mdszaki rajzgytjtemény

Témagyljtemény

Okmanytar

Kozlekedés-torténeti kéziratok gylijteménye
Torténeti fényképek gyljteménye
Képalbum-gyljtemény

Ertékpapir gy(jtemény

Kozlekedés-térténeti térképgyljtemény
Ipartorténeti térképgyljtemény

Plakattar és apréonyomtatvanyok gyljteménye
Kozlekedés-torténeti prospektusgylijtemény
Ipartorténeti prospektusgyljtemény

Képes levelez6lapok gyljteménye
Menetjegy- és fuvarokmany gyljtemény
Ipari kataldgus gyljtemény

Okmany- és iratgylijtemény
Kliségyljtemény

Feljegyzések, levelek gyljteménye
Bélyeggylijtemény

Adattari gylijtemények:

Adattari dokumentum gy(ijtemény
Technikatorténeti adattari gyljtemény
Fotonegativok gyljteménye
Technikatorténeti fényképek gylijteménye
Audiovizualis gyljtemény
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Konyvtari gyljtemények:
Konyvgyljtemény

Folydirat gyljtemény
Menetrend gyljtemény
Utasitas gyljtemény

Uzleti jelentések gy(ijteménye
Dijszabas gyljtemény
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Az intézmény teljességi nyilatkozattal ellatott belsé szabalyzatainak jegyzéke

A Gazdasagi Osztaly Ugyrendje

Adatkezelési és Védelmi Szabalyzat

Belsé ellenérzési Kézikonyv

Belsé kontrollrendszer Szabalyzat

Beszerzési Szabalyzat

Ertékelési Szabalyzat

EsélyegyenlGségi Szabalyzat

Gyakornoki Szabalyzat

Informatikai Biztonsagi és Uzemeltetési Szabalyzat
Iratkezelési Szabalyzat és Irattari Terv
Kockdazat-kezelési Szabalyzat

Konyvtari Szervezeti és M(kodési Szabalyzat
Kornyezetvédelmi Szabalyzat
Kotelezettség-vallalasi Szabalyzat
Kozbeszerzési Szabalyzat

Kils6 szakért6k alkalmazasanak szabalyai
Lakascélu kolcson igénybevételének szabalyzata
Leltarozasi Szabalyzat

Munkavédelmi Szabdlyzat

Onkoéltség-szamitasi Szabalyzat

Orzési Szabalyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Selejtezési Szabalyzat

Szabdlyzat a kozérdek(i adatok megismerésérdl
Szabalyzat a kdzérdekd dnkéntes tevékenységrél
Szabdlyzat a muzeoldgiai munka tgyrendjérdl
Szabdlyzat a vagyonnyilatkozat-tétel rendjérdl
Szamlarend

Szamviteli Politika

Telefon hasznalatanak szabdlyzata

Tlizvédelmi Szabalyzat

/////

Nyilatkozat

4.szamu melléklet

A Magyar M{szaki és Kozlekedési Mizeum a fentiekben felsorolt szabdlyzatokon kiviil mas szabalyzatokkal nem

rendelkezik.

Budapest, 2016. ...............
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Vitézy David
mb. féigazgatod

1.sz Fliggelék
Feladatmutatok és teljesitménymutatok az 51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:

. Szolgaltatasi feladatok
1. K6zénségkapcsolatok:
a) KézmlivelGdési rendezvények és a rendezvények résztvevGinek szama
b) A hatranyos helyzetlieket (kiemelten a romakat), valamint a fogyatékkal élGket célzd, a tarsadalmi egyuttélést
és a felzarkozast elésegité programok és a programok résztvevdinek szdma
d) Ismeretterjeszt6 el6addsok és a résztvevék szama
e) Ismeretterjeszt6 kiadvanyok szama, példanyszama és a hasznositott példanyok szama
f) Onkéntesek és az altaluk ledolgozott munkadrak szama
2. Kdznevelési hasznositds:
a) A gylijteményre és a kiallitasokra alapozott mizeumpedagdgiai foglalkozasok és a foglalkozasok résztvevginek
szama, a honlapon elérhet6 muzeumpedagdgiai foglalkozasok szama (kiemelten a kerettantervhez illeszkedé
foglalkozasokra)
b) Mluzeumpedagdgiai kiadvanyok szama, példanyszama és a hasznositott példanyok szama
c) Iskolai tehetséggondozast segit6 programok és a programok résztvevGinek szama
e) Iskolai kozosségi szolgdlat kapcsan kodznevelési intézményekkel kotott megallapodasok szama, az iskolai
kozosségi szolgalaton résztvevd diakok és az altaluk a muzeumban eltoltétt érak szama
3. Oktatasi tevékenység:
a) FelsGoktatasi tevékenységben oktatdként résztvevé munkatarsak szama
b) Feln6ttoktatasban oktatdként résztvevé munkatarsak szama
4. Hozzaférés:
a) Kutatdszolgalatot igénybe vevé kutatok és a kutatasi alkalmak szama
b) Muzeumi kényvtdr kbnyvtar-hasznaldinak szama és a mizeumi konyvtarlatogatdsok szama
c) Honlap-latogatasok szama
5. Médszertani szolgaltatdsok:
a) Szaktanacsadasok szama (mf(itargyvédelmi és allomanyvédelmi, gylijteménykezelési, digitalizalasi, valamint
muzeumpedagdgiai és kozonségkapcsolati tevékenység korében)
b) Mddszertani  mihelygyakorlatok szama (mdtargyvédelmi és allomanyvédelmi, gy(jteménykezelési,
digitalizalasi, valamint mUzeumpedagodgiai és kozonségkapcsolati tevékenység kérében)

1. Kiallitasi tevékenység
1. Allandé kiallitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilf6ldon megrendezett kiallitasok szerinti bontasban)
2. Id6szaki kidllitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kulféldon megrendezett kiallitasok szerinti bontasban)
3. Vandorkiallitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kilfoldon megrendezett kiallitasok szerinti bontasban)
4. Befogadott kiallitdsok szama és latogatdszama (a hazai és a kulféldon megrendezett kiallitasok szerinti
bontasban)
5. Virtualis kidllitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilféldon megrendezett kiallitasok szerinti bontasban)
7. Osszes ldtogatdszam (a hazai és a kiilféldén megrendezett kidllitdsok szerinti bontasban)
8. Kiallitasban, latvanytdrban, tanulmanyi raktarban és az interneten bemutatott targyak aranya a teljes
mUtargyallomanyhoz képest (%)
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9. Targykatalogusok és kiallitasi vezet6k szama (magyar és idegen nyelven), példanyszama és a hasznositott
példanyok szdma
10. Muzeumpedagodgiai foglalkozassal kiegészitett kidllitasok szama

1. Gy(jtemények gyarapitasa és nyilvantartasa
1. Gyarapitas:
b) Az éves gyljteményfejlesztési tervben meghatarozott, egyéb gyljteménygyarapitdsi alkalmak szama
d) A térgyévben feldolgozandd egyéb miitargyallomany nagysaga (6sszesen és a targyévben, darabszam szerint)
f) Ajdndékozassal bekerult targyak szama
g) Adasvétellel bekeriilt targyak szama
h) Egyéb, az a)-g) pontokon kiviil gylijteménygyarapodassal bekerilt targyak szama
i) A gyljteményfejlesztési tervben meghatarozott gyarapodas teljestilésének ardnya (%)
2. Nyilvantartas:
a) Targyévi gyarapodasi napldba vétel szama
b) Targyévi szakleltarkonyvbe vétel szama
c) Targyévben revizié ald vont targyak szama
d) Feldolgozott dllomany szama (db) és aranya a teljes m(itargydllomanyhoz képest (%)
3. Hozzaférés:
a) Digitalizalt targyak szama (db) és aranya a teljes m(itargyallomanyhoz képest (%)
b) Adatbazisban kereshet6 targyak szama (db) és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)
c) Az adatbazis hasznaldinak szama, a hasznalatok szama
d) Honlapon hozzaférhetd targyak szama (db) és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)
e) Nemzetkozi adatbazisban kereshet targyak szama (db) és aranya a teljes mdtargyallomanyhoz képest (%)

V. Tudomanyos kutatas
1. Kutatasi témak szdma
2. Hazai és nemzetkozi kutatdsi programokban torténé részvételek és a résztvevék szama
3. A mUzeum altal megrendezett tudomanyos konferenciak szama
4. Konferencidn tartott el6addsok szama
5. A muzeum dolgozdi altal jegyzett, magyar és idegen nyelv( (kilon feltlintetve a nemzetiségi nyelveket)
tudomanyos kiadvanyok szama (muzeumi kiadvanyban és kilsé kiadvanyban egyarant)
6. A mizeum dolgozdi altal jegyzett, magyar és idegen nyelv( (kilon feltlintetve a nemzetiségi nyelveket)
publikacidk szama (muzeumi kiadvanyban és kilsg kiadvanyban egyarant)
7. Kidllitasi forgatokonyvek szama
8. Nyomtatdsban megjelent tudomanyos kiadvanyok példanyszama (6sszesen) és a remittenda aranya (%)

V. Miitargyvédelem
1. Megel6z6 allomanyvédelemre szoruld 6sszes miitargy szama
2. Aktiv allomanyvédelmi kezelésre szorulé 6sszes m(itargy szama
3. Targyévben megel6z6 dllomanyvédelembe vont 6sszes m(itargy szdma
4. Targyévben aktiv allomanyvédelmi kezelésbe vont 6sszes mitargy szama
5. Allomanyvédelmi beavatkozas ala vont és az allomanyvédelmi kezelést igénylé teljes dllomany aranya (%)
6. Allomanyvédelmi felel8s helyszini bejarasa (muzealis intézmények szama, alkalmak szama)

Magyar MUszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIII. emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 42



—— MAGYAR MUSZAKI
—=——— ES KOZLEKEDESI
—~———— MUZEUM

2.sz. fliggelék
Alkalmazando fébb jogszabalyok:

Torvények:

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (a tovabbiakban Kjt.)

1993. évi XXIII. térvény a Nemzeti Kulturalis Alaprdl

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl

1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol

1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatasrdl és a kdzm(ivel6désrél

1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2001. évi XXVIII. torvény a lopott vagy jogellenesen kulféldre vitt kulturalis javak nemzetkozi visszaaddsardl
sz0l6, Rébmdban, 1995. év junius ho 24. napjan alairt UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérdl

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl

2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérdl

2006. évi XXIX. térvény a kulturdlis javak fegyveres 6sszelitk6zés esetén valdé védelmérdl sz6lé 1954. évi Hagai
Egyezmény Masodik Kiegészit6 Jegyz6kdnyvének kihirdetésérdl és a Blintetd Torvénykdnyvrél szol6 1978. évi V.
torvény modositasarol

2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrol

2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi adorol

2007. évi CLII. térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrdl

2012. évi l. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

2015. évi CXLIII. torvény a kdzbeszerzésekrdl

Kormanyrendeletek és hatarozatok:

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény végrehajtasarol
a mivészeti, a kozmUivel6dési és a kozgy(lijteményi teriileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonyaval
Osszefliggb egyes kérdések rendezésére (a tovabbiakban Kjt. vhr.)

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzedlis intézmények latogatdit megilletd kedvezményekrdl
47/2001. (lll. 27.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben folytathatd kutatasrdl

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzé
szervezet feladat és hatdskorérdl

388/2007. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kozalkalmazotti palydzatnak a kormanyzati személylgyi igazgatdsi
feladatokat ellato szerv honlapjan térténd kozzétételére vonatkozo részletes szabalyokrol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhdztartas szamvitelérdl

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenSrzésérdl

1160/2002. (IX. 26) Korm. hatarozat az orszagos muzeumok ldtogatasardl
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Miniszteri rendeletek

2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturalis kdzalkalmazotti munkakdrok betdltéséhez szikséges képesitési
és egyéb feltételekrdl

1/2000. (1. 14.) NKOM rendelet a kulturélis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl, kdvetelményeirél és a
képzés finanszirozasarol

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol

11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet a lefoglalas és a blintetSeljaras sordn lefoglalt dolgok kezelésének,
nyilvantartasanak, elGzetes értékesitésének és megsemmisitésének szabalyairdl, valamint az elkobzas
végrehajtasardl

44/2007. (XIl. 29.) OKM rendelet a katasztréfak elleni védekezés és polgari védelem dgazati feladatairdl
3/2009. (1. 18.) OKM rendelet a muzealis intézmények szakfeltgyeletérél

2/2010. (I. 14.) OKM rendelet a muzealis intézmények miikodési engedélyérél

14/2010.(XI. 25.) NEFMI rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésérdl

57/2013. (VIII. 7.) EMMI rendelet a kulturalis javak védetté nyilvanitdsanak részletes szabalyairdl

30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az
orszagos szakkdnyvtar és az allami egyetem konyvtdranak kiemelt feladatairol

51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendelet a mizeum, valamint az orszagos szakkényvtar és a megyei kdonyvtar éves
munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokroél

19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet a mizeumi letétrdl

51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet a muzeadlis intézmények nyilvantartasaban szereplé kulturalis javak

reviziéjarol és selejtezésérél
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