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I AZ INTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

1. Az Intézmény jogilldsa:

A Magyar Mlszaki és Kozlekedési Mizeum (a tovabbiakban: Intézmény) gazdasdgi szervezettel rendelkezé
kdzponti koltségvetési szerv, amelynek kéltségvetését az emberi erdforrasok minisztere (a tovabbiakban:
miniszter) dllapitia meg, illetve hagyja jova. Az Intézmény két jogelddjét 1896-ban a Kereskedelemiigyi
Minisztérium, illetve az 1043/1972. (X1.9.) sz. hatdrozattal a Minisztertanacs alapitotta; irdnyitd szerve az Emberi
Eréforrdsok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI). Az Intézmény feletti irdnyitasi jogkdréket gyakorld allami
vezetd - a miniszter ltal dtruhazott hatdskérben - az Emberi Eréforrasok Minisztériuma szervezeti és miikddési
szabalyzatardl sz6l6 33/2014. (IX. 16.) EMMI utasitas 4. szdmu fliggelékében foglaltak szerint a kultiriért felelds
helyettes allamtitkar,

Az Intézmény feladatainak ellatésdéhoz rendelkezésre &ll6 vagyon az dllam tulajdonaban &ll, amellyel
kapcsolatban — a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel k&tott megdllapoddsban foglaltak szerint — gyakorolja a
vagyonkezeldi jogokat.

2, Az Intézmény alapadatai:

A koltségvetési szerv neve: Magyar Mdszaki és Kzlekedési Mizeum

Hivatalos neve: Magyar M(iszaki és Kézlekedési Mazeum

Roviditett neve: MMKM, Kézlekedési Mizeum

ldegen nyelvii elnevezése:

angol nyelven: Hungarian Museum of Science, Technology and Transport, Budapest
francia nyelven: Musée Hongrois des Sciences, Technologies et des Transports, Budapest
német nyelven: Ungarisches Museum fiir Technik und Verkehr, Budapest

olasz nyelven: ~ Museo Ungherese della Scienza, Technologia e Trasporti, Budapest
orosz nyelven: BeHrepckuit my3ei TEXHUKM M TpaHCnopTa, bynanewr

Az alapitas id6pontja 1964.

Létrehozo jogszabaly: a Kézlekedési Muzeum jjaszervezésérsl szol6 34/1964. (Kézl. Ert. 14.) KpM utasitas
Irdnyité szerv neve, székhelye: Emberi Eréforrasok Minisztériuma

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Alapité okiratanak kelte, szama: Budapest, 2016. augusztus 19. 42919/2016.

Az Alapité Okirat a térzskényvi bejegyzés napjaval, azaz 2016. szeptember 26-4n Iépett hatdlyba. A koltségvetési
szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az intézmény térzskdnyvi azonositd szama: 308065

Szakmai besoroldsa: orszégos miizeum

Kozfeladata: Grokségvédelem —a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kézmiivel6désrél
52016 1997. évi CXL. térvény 37/A., 42. és 43. §-a értelmében.

Székhelye: 1072 Budapest Rékdczi ut 42.

Postacime: 1426 Budapest Pf, 37.

Addszam: 15308067-2-42

Altaldnos forgalmi add alanyisigénak ténye: AFA alany

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rikdczi it 42, VIIl, emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www kozlekedesimuzeum.hu
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TB szdm: 00020239
Kincstéri elGiranyzat-felhasznaldsi keretszamla szama: 10032000-01465457-00000000
Kézponti telefonszama: 06/ 70-320-9257 E-mail cime: info@kozlekedesimuzeum.hu

Internet cime: http://www.kozlekedesimuzeum.hu/

3. Telephelyek:

Archivum és Raktdr, 1142 Budapest, Tatai u. 13.

M(iszaki Tanulmanytar és Raktar, 1117 Budapest, Kaposvar u. 13-15.

Aluminiumipari Mdzeum, 8000 Székesfehérvar, Zombori u. 12.

Elektrotechnikai Gyiijtemény, 1075 Budapest, Kazinczy u. 21.

Ganz Abraham Ontédei Gy(jtemény, 1027 Budapest, Bem J. u. 20.

Kohaszati Gyiijtemény, 3517 Miskolc, Palota u. 22.

Massa Kidllitéhely, 3517 Miskolc-Ujmassa, 111 keriilet Kiilteriilet 01130 helyrajzi szdm
Vegyészeti Mizeum 8100 Vdrpalota, Thury-vér, Hunyadi Matyas tér 1.

1. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE
1. Allami feladatként elldtandé alaptevékenysége:

1.1 Kiemelt feladatok az orszdgos mizeum, az orszigos szakmizeum, a nemzeti kdnyvtar, az orszagos
szakkonyvtar és az dllami egyetem kdnyvtirdnak kiemelt feladatairél szél6 30/2014. (Iv. 10.) EMMI

rendeletben foglaltak szerint:
Az intézmeény gy(ijtékérében kiemelt feladatként

a) mindségi gyljteményfejlesztést folytat,

b) tuddskézpontként mddszertani, tudomanyos, szolgaltatd és archivalasi feladatokat 4t el,

¢) képzési és tovabbképzési tevékenységet végez,

d) részt vesz hazai és nemzetkdzi tudomanyos és szakmai egylttmlkodésekben, kiilénds tekintettel a hatdron
tuli magyar kozosségekkel és intézményeikkel vald egyiittmiikidésre,

e) el6segiti a térsadalmi felzdrkozast és a tiltott diszkriminacié csdkkentését, célzott programjaival elésegiti a
kulturdlis értékekhez vald &ltaldnos hozzaférés javitdsat, ennek keretében a hatranyos helyzet( teriiletek és
csoportok felzdrkdzasat,

f) hozzdjérul ahhoz, hogy az infokommunikéciés kompetencidk mindenki szdmara hozzaférhetéveé valjanak, és
ezzel cs6kkenjen a digitélis irastudas hianya,

g) hozzdjarul a kznevelés eredményességéhez, valamint

h) részt vesz a Nemzeti Onkéntes Stratégia célkit(izéseinek megvaldsuldsaban,

Kiemelt feladat tovabbad: a kozlekedési és miiszaki tudomanyok valtozasanak nyomon kovetése, az aktuélis
szakmai kerdések és a j6vbkép figyelemmel kisérése és beépitése a szakmai tudaskdzponti munkéba, illetve a

kidllitasok tematikajaba.

Az Intézmény kiemelt feladatainak ellatasa
Az Intézmény tudaskézpontként

Magyar Miszaki és Kbzlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakoczi ut 42, VIIl. emelet | +36 1252 7272
inffo@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu
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a) a gy(jtemények gyarapitasa, feldolgozdsa, valamint kozreaddsa és tarsadalmi hasznositisa sordn tudasatadé
tevékenységet, ennek keretében mentordld és tandcsadd tevékenységet végez,
b) gy(jtékdrében a muzeoldgiai, illetve mizeumpedagégiai, digitalizalasi vagy allomanyvédelmi tevékenység
orszagos szakmai kompetenciakézpontjaként mikadik,
¢) a miniszter altal akkreditalt képzéseket, valamint tanfolyamokat és szakterllet-specifikus képzéseket szervez
vagy foglalkoztatottjai ilyen képzéseken oktatéi tevékenységet latnak el,
d) mikddteti a gyljtékorébe tartozo, a tudomanyos kutatds szempontjabél jelentds kulturlis javak orszagos
kozponti szakagi adattarat,
e) a gyljt6korébe tartozd kulturdlis javakat tartalmazé magangy(jteményekkel szoros egyiittmiikédést épit ki,
kozos kidllitasokat és kutatasi programokat valdsit meg, valamint
f) koordindlja a gydjtékérébe tartozd kulturdlis javak digitalizalasat, kézponti online adatbhazisok kiépitését.

A d) alpont szerinti kiemelt feladata elldtadsa érdekében a miizeum gydjtékérében

a) tudomanyszervezési feladatokat 1t el,

b) szakmai konferencidkat szervez,

c) nemzetkozi partnerkapcsolatokat tart fenn,

d) elésegiti a hungarikumok kiilféldi megismertetését és népszer(isitését, valamint

e) kidllitasi politikdjaval biztositja a gydjteményi mobilitas elvének valé megfelelést.

Az e)-flal pont szerinti kiemelt feladata ellatasa érdekében a mizeum

a) célzott programjaival el8segiti a kulturélis értékekhez vald szélesebb kérl hozzaférés javitasat, ennek
keretében a hatranyos helyzetii teriiletek és csoportok felzarkdzasat,

b) olyan programokat szervez, amelyek alkalmasak a szemléletformadldsra, igy jelentds mértékben hozzdjarulnak
a toleranciara neveléshez, a diszkriminécié cskkentéséhez, valamint

c) képzéseivel és konferencidival hozzajarul ahhoz, hogy az infokommunikdcids kompetencidk mindenki szamara

A g) pont szerinti kiemelt feladat ellatasa érdekében a mizeum

o) részt vesz a kdznevelési tartalomfejlesztésekben, beleértve a kerettantervi szabalyozast is, tovdbbd a formdlis,
nem formalis és informalis képzésekben,

b) fogado szervezetként részt vesz az iskolai kdzdsségi szolgalat teljesitésében, valamint

c) részt vesz az iskolai tehetséggondozas és felzarkoztatas céljainak megvaldsitasaban.

A h) pont szerinti kiemelt feladata elldtasa érdekében a muzeum a Nemzeti Onkéntes Stratégidval 6sszhangban
dnkéntes programot miikddtet.

A Kultv. 37/A. § (6) bekezdése szerinti egylittmiikddési kotelezettség korében az a) és b) pontban meghatarozott
kiemelt feladatok elldtdsa soran az Intézmény és a gy(ijtékérének megfeleld, a feladatellatassal érintett muzealis
intézmény koteles egyiittmikédni.

(2) A d) alpont szerinti feladat teljesitése érdekében a muzelis intézmény az Intézmény megkeresése esetén a
gyljtemeényérdl és a tudomanyos kutatdsairdl személyes adatot nem tartalmazé informacidszolgaltatasi
kételezettséggel tartozik a gy(jtékore szerinti muzeum orszégos kdzponti szakagi adattara részére.

1.3. Mitzeumi tevékenység, kulturilis 6rikség védelme

Gydjtékore kiterjed a miiszaki tudoményok - hangstlyosan a kzlekedéstudoméany - dltaldnos haladéséval, annak
tarsadalomformalé szerepével Gsszefiiggs, az ember, a technika és a kérnyezet egységérél tantiskodd muzealis
forrds- és emlékanyagra, a hazai, a regiondlis és az egyetemes miszaki kultira targyi, valamint szellemi
alkotasaira.

Gydjtéteriilete az egész orszag, illetve — a nemzetkdzi egyezmények figyelembe vételével — a vildg valamennyi
orszaga.

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rikoczi Ut 42. VIIl. emelet | +36 12527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www . kozlekedesimuzeum.hu
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Alapfeladata a gy(jtokorébe tartozo kulturdlis javak (targyi, képi, irdsos, hang- és egyéb forrasanyag) és az ehhez
kapcsolodo kulturdlis értékkel biré informdciok felkutatdsa, gydjtése, &rzése, nyilvantartisa, kezelése,
dllagmegodvdsa és védelme; tovdbba tudomanyos feldolgozésa, a tudoményos eredmények kbzzététele.

Kulturdlis szolgdltatdsaival, az 4dllandé és id6szaki kidllitdsokkal, valamint a hozzdjuk kapcsolédd
muzeumpedagogiai tevékenységgel, csaladi és kdzdsségi programokkal, szakmai rendezvényekkel — a minél
szélesebb kor(f hozzaférés érdekében — szolgélja a tarsadalom tagjainak mivel&dését, a formalis és nem formalis
oktatds céljait, és a szabadidd hasznos eltéltésének lehetéségével segiti az egész életen &t tartd tanulds
folyamatat.

1.4. Tovabbi feladatok

A gy(jtékorét illet6en, valamint a muzeoldgia teriiletén tudomanyos, médszertani kutaté- és publikécids munkat
végez; szakmai tdmogatdst nyujt a kiils§ kutatok részére, kutatészolgdlatot miksdtet.

Fenntartja és fejleszti a technika-és kozlekedéstorténet kizponti Adattarat, tovabb4 gy(ijtékdréhez kapcsolddd
nyilvanos szakk&nyvtart miikodtet.

Részt vesz a gylijt6korével dsszefiiggd koz-és felséfokl oktatdsban, valamint a szakmuzeologus képzésben,
tovdbbképzésben: tdmogatja a miszaki és kdzlekedéstudomdanyi szakoktatast, valamint a kézlekedési
ismeretekre nevelés mddszertani fejlesztését.

Egytttm(ikodik a hazai és nemzetkozi szakmai és mizeumi szervezetekkel, tarsintézményekkel.

Jogszabalyok alapjan kézrem(ikodik az Intézmény gydjtékdrébe tartozd kulturdlis javakkal Osszefliggd
orokségvédelmi hatdsagi feladatokban: szakvéleményt ad a kulturdlis javak védetté nyilvanitasi eljarasaiban és a
kulturdlis javak kiilfoldre torténd kivitelének hatésdgi engedélyezési eljarasai soran, adatokat szolgdltat a
kulturdlis 6rokségvédelem hatdsagi nyilvantartasa szimara, és —felkérésre — kdzrem(ikodik a védetté nyilvanitott
kulturalis javak ellenérzésében.

Az Intezmény gy(ijtGkorebe tartozo kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, illetve a feliigyeleti szerv felkérése
alapjan végzett, a tudomdany adott ismeretanyagdra tdmaszkodd és annak eredményeit felhasznalé — szakértdi
tevékenységet folytat.

A felsoroltakon kiviil elldtja a miniszter altal meghatarozott, alapfeladatai kérébe tartozé tovabbi feladatokat.

A mlszaki muzeoldgia, illetve a miiszaki-technikatdrténeti gy(ijtékérii muzeumok, gyiijtemények szakagi
egyuttmiikédésének orszdgos koordindlasa; szakmai tandcsadds, segitségnyujtas.

- A gyljt6kéréhez kapcsolodd digitalis tartalmak fejlesztési és kdzzétételi maodszertananak kidolgozasa,
irdnyitasa, orszagos koordinaldsa.

- A gylijtékoret érint6 tudomanyok térténetének kutatdsa és erre alapozott tudomaényos ismeretterjeszt§
feladatok ellatdsa.

- Ellatja a miszaki targyak konzervaldsa, restaurdlasa, mikoddképessé tétele, valamint a miiszaki modellépités
elvi és gyakorlati kérdéseinek kutatdsaval, ij mddszerek kidolgozasaval és bevezetésével dsszefiiggs feladatokat,
kozzéteszi és alkalmazza ezek eredményeit.

- Részt vesz az ipari, kozlekedési ingé és ingatlan &rékségvédelemmel foglalkozd alapelvek, ajanldsok,
egyezmények stb. kidolgozasdban.

A fenti alaptevékenységek magukba foglaljak az azokat kizvetleniil tdmogatd szellemi és fizikai (technikai) jelleg(
tevékenységeket is.

2. Az Intézmény vallalkozasi tevékenysége

A véllalkozdsi tevékenységbdl szarmazd éves kiadas aranyanak felsé hatdra a szerv médositott kiadasi
elGiranyzatanak 5 %-a.

Magyar Miszaki és Kbzlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakoczi ut 42. VIIl. emelet | +36 12527272
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3. Az Intézmény tevékenységére vonatkozé egyéb specidlis rendelkezések

Az alap és véallalkozdsi tevékenységébdl szarmazé bevételek és kiaddsok megtervezése és elszamoldsa
elkillénitetten torténik.

A kisegit$ és vallalkozasi tevékenység a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl sz6l6
1996. évi LVII. tarvény hatalya ala tartozo gazdasagi tevékenységnek minésiil.

4. Az Intézmény tevékenységeinek kormanyzati funkciék szerinti besorol3sai

4.1. Az alaptevékenység kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsa

Kormdnyzati  funkcié | Kormdnyzati funkcié megnevezése
szdma
082042 KSnyvtari dllomdany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Kényvtari allomany feltirasa, megorzése, védelme
082044 Kényvtari szolgaltatdsok
| 082061 Muzeumi gydjteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacids tevékenység
| 082063 _ Muzeumi kidllitasi tevékenység
082064 Muizeumi kézmivelddési, kézénségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikddtetése és megovasa
083020 Kényvkiadas
083030 Egyeb kiaddi tevékenység
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
094210 Fels6foku oktatas

4.2. Az Intézmény rendszeresen elldtott vallalkozasi tevékenysége

| Szakfeladat szdma Szakfeladat megnevezése
470001 Konyv-kiskereskedelem

470009 Egyéb kiskereskedelem

592000 Hangfelvétel készitése, kiadasa
522003 Parkold lizemeltetése, fenntartdsa

4.3. Szakagazati besorolds: 910200 Muzeumi tevékenység

4.4 Az Intézményre vonatkozé feladatmutatékat és teljesitménymutatékat a jelen SzMSz 1. szamd fiiggeléke
tartalmazza,

5. Alkalmazandé fébb jogszab4lyok

Az dllami feladatként ellatott tevékenységeit az Intézmény a 2. szamu fiiggelékben nyilvantartott fébb
jogszabalyok szerint végzi.

Magyar Mszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rikdczi ut 42, VIIl. emelet | +36 1252 7272
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AZ INTEZMENY VEZETG! ES MUNKATARSAI
1. Az Intézmény vezetdire és munkatdrsaira vonatkozé éltalidnos szabslyok

A magasabb vezetdi és vezetGi beosztasok elldtasdra sz6l6 megbizésok kiadasanal a Kjt. és a Kjt. vhr,

rendelkezései szerint kell eljarni.
A vezetdi megbizasok — a hatdlyos jogszabalyban foglaltak szerint - hatdrozott idére szélnak.

1.1 Magasabb vezetdi és vezet6i beosztasok, munkakordk felsorolisa

1.1.1. Fdigazgatd

Az Intézmény élén fGigazgatd all, akit - nyilvdnos pélyazat alapjan - a miniszter a Kjt., a Kjt.vhr. és az Aht. 9.§ (1)
bekezdésének c) pontja alapjan hatérozott idére — legfeljebb 6t évre - biz meg, illetve vonja vissza megbizasat
(sziikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette az egyéb munkaltatsi jogokat.

1.1.2. Magasabb vezet6i beosztasok

Az Intézményben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan magasabb vezetének miné&siil:

1.1.2.1 a féigazgaté:

1.1.2.2 a féigazgatd-helyettes (munkakdre: muzeolégus);

1.1.2.3 a gazdasagi igazgatd (munkakdre: gazdasagi szakalkalmazott);

1.1.2.4 a fejlesztési és Uzemeltetési igazgato (munkakdre: miiszaki szakalkalmazott),

1.1.2.5 a muzeolégiai f6osztalyvezeté (munkakdre: muzeoldgus);

1.1.2.6 digitalizalasi és dokumentacids fGosztalyvezet§ (munkakére: muzeoldgus vagy muzeumi adattaros);
1.1.2.7 a kidllitds-szervezési és projektmenedzsment féosztdlyvezetd

(munkakore: muzeoldgus vagy egyéb szakmai munkakér vagy kulturdlis menedzser, kulturdlis szervezd,
gazdasagi, m(iszaki szakalkalmazott)

1.1.2.8 a kommunikacids és marketing fosztalyvezets (munkakére: muzeumi kommunikacids szakember vagy
egyéb szakmai munkakér)

1.1.2.9 az ipari drokség féosztalyvezetd (munkakére: muzeoldgus),

1.1.2.10 a mikodési engedéllyel rendelkezd tagintézmények vezetdi (muzeumvezeték, illetve
gyljteményvezetdk) (munkakériik: muzeoldgus),

1.1.2.11 tudoménvyos titkar (munkakdre: fémuzeoldgus),

1.1.2.12 fejlesztési féosztélyvezetd (munkakdre: miszaki szakalkalmazott)

1.1.2.13 m(szaki lizemeltetési és infokommunikacios féosztalyvezetd (munkakére: miszaki szakalkalmazott)

1.1.3. Vezetdi beosztasok

Az Intézményben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan vezetének mindsiil:

1.1.3.1 kézlekedési muzeologiai osztalyvezetd (munkakdre: muzeoldgus);

1.1.3.2 miiszaki muzeoldgiai osztalyvezetd (munkakére: muzeoldgus);

1.1.3.3 restaurdtori és regisztraciés osztdlyvezetd (munkakére: restauritor vagy muzeumi regisztrator,

Magyar Miszaki és Kozlekedési Mizeum
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muitérgykélcsonzési szakember)

1.1.3.3 kidllitas-szervezési osztalyvezetd (munkakére: muzeologus vagy muzeumi kulturalis menedzser vagy mas
szakmai munkakar, vagy kulturalis menedzser, kulturalis szervezd, gazdasagi, miszaki szakalkalmazott)

1.1.3.4 projektmenedzsment osztdlyvezetd (munkakére: mizeumi kulturdlis menedzser vagy mas szakmai
munkakdr vagy kulturalis menedzser, kulturalis szervez6, gazdasagi, miszaki szakalkalmazott)

1.1.3.3 gazdasagi osztdlyvezetd (munkakére: gazdasagi szakalkalmazott);

1.1.3.4 beszerzesi €s eszkozgazdalkoddsi osztalyvezetd (munkakére: gazdasagi szakalkalmazott)

1.1.3.5 miszaki Gizemeltetési osztalyvezetd (munkakére: miszaki szakalkalmazott);

1.2 Ahelyettesités rendje

1.2.1. A f6igazgato helyettesitési rendje: A fGigazgatét akadalyoztatdsa esetén a f6igazgato-helyettes
helyettesiti.

1.2.2, Aféigazgato helyettesének miniszteri kijel6lése: Ha a féigazgatd helyettesét tartés akadalyoztatds esetén
az emberi erGforrasok minisztere jelolte ki, az gy kijelélt helyettes a figazgatd személyes hatdskérét nem
gyakorolja.

1.2.3 A féigazgat6i, gazdasdgi igazgatéi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a helyettesités rendje: A
féigazgatdi tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén a fbigazgato feladatkorében a féigazgato-helyettes
jogosult eljarni. A gazdasagi igazgatéi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a gazdasagi igazgatd
feladatkorében a gazdasagi osztalyvezetd jogosult eljarni.

1.2.4 A helyettesek helyettesitési rendje:

1.2.4.1 Tavollét, akaddlyoztatds esetén a féigazgatd-helyettest a muzeoldgiai féosztalyvezetd, a gazdasagi
igazgatét a gazdasagi osztélyvezets, a fejlesztési és iizemeltetési igazgatot a fejlesztési féosztalyvezetd sajat
lgykorét illetden — eltérs rendelkezés hianydban — helyettesiti.

1.2.4.2. AfGigazgatd-helyettest, illetéleg a gazdasagi igazgatét, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatot helyettesité
féosztalyvezet8/osztdlyvezetd a helyettesitett fOigazgato-helyettes, illetve gazdasagi igazgatd és fejlesztési és
lizemeltetési igazgatd jogait gyakorolja, kivéve

1.2.4.2.1 a munkiltatdi jogokat (ezeket ez esetben a féigazgatd gyakorolja),

1.2.4.2.2 az utalvanyozasi jogot.

1.2.5.A f6osztdlyvezetS/osztalyvezetd helyettesitési rendje:

1.2.5.1 A féosztdlyvezetét/osztilyvezetSt akadalyoztatdsa esetén: az illetékes féosztilyvezetd/osztalyvezets-
helyettes helyettesiti.

1252 A fGosztalyvezetSt/osztalyvezetst helyettesité kozalkalmazott a féosztalyvezetd /osztalyvezetd
hataskarét gyakorolja, kivéve

1.2.5.2.1 a belfoldi hivatalos kikiildetés elrendelésén és az évi rendes szabadsdg engedélyezésén kiviil a
munkaltatdi jogokat (ezeket a fdigazgaté-helyettes gyakorolja),

1.2.5.2.2 az utalvanyozasi jogot,

1.2.5.2.3 a f8osztalyvezets/osztilyvezets eseti rendelkezésében meghatdrozott iigyben vald intézkedést.

1.2.6 A tobbi kbzalkalmazott helyettesitésérdl az adatt szervezeti egyseg vezetdje intézkedik.

1.3. Az Intézmény munkatdrsaira vonatkozé altalanos szabalyok

A foglalkoztatottak foglalkozasi jogviszonya: az Intézmeény alkalmazottai a Kjt., valamint a Kjt.vhr. hatdlya ald
tartozo kézalkalmazottak,

Felettiik a munkaltatdi jogokat - a jogszabdlyok és az Alapité Okirat rendelkezéseinek figyelembevételével — a
fGigazgatd gyakorolja.

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum
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A kozalkalmazotti jogviszony létesitésérdl, maodositasardl, megsziinésérdl és megsziintetésérdl - a vezetdi
beosztdsok betdltését is beleértve - az Intézmény Kollektiv Szerz6dése — a hatalyos jogszabalyok alapjan -
rendelkezik. Az egyes munkakdrokhoz tartozd feladat- és hatdskéréket, a hataskér gyakorldsanak modjat, az
ezekhez kapcsolodo felelGsségi szabalyokat a munkakéri leirasok tartalmazzak.

Az Intézményben 1évé szakmai munkakorék megfelelnek a Kjt. vhr. 2. sz. mellékletében foglaltaknak.

1.4. A munkaltatdi jogok gyakorlasdnak rendje

A f@igazgatd gyakorolja az Intézmény Osszes kozalkalmazottja tekintetében az alabbi munkaltatéi jogokat: a
kozalkalmazotti jogviszony létesitése, mddositidsa és megsziintetése, (a gazdasagi igazgatdé megbizdsa
tekintetében javaslattételi joggal rendelkezik), a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok
megallapitasa, kiilfoldi kikiildetés engedélyezése.

A fdigazgatod-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd és a féigazgatd kbzvetlen
irdnyitasaval dolgozd kdzalkalmazottak tekintetében a féigazgaté gyakorolja az aldbbi munkaltatdi jogokat:
mindsites, feladat meghatarozas (munkakari leiras), rendkiviili fizetett tavollét, fizetés nélkiili tavollét, belfdldi
kikiildetés, egyéb, a jogviszonyt érinté kérdések, évi rendes szabadsag igénybevétele.

A féigazgaté-helyettes javaslattételi joggal rendelkezik a Muzeoldgiai Fosztdly, a Kidllitds-szervezési és
Projektmenedzsment Fosztély, a Digitalizélasi és Dokumentacios Féosztaly, az Ipari Orokség Féosztaly és a
Kommunikacios és Marketing Féosztdly dolgozéi tekintetében a kozalkalmazotti jogviszony létesitése,
modositdsa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok megéllapitasa, kilféldi
kikiildetés engedélyezése targydban. A féigazgatd-helyettes gyakorolja a mingsités, a feladat meghatarozas (a
munkakori lefras), valamint a rendkiviili fizetett tavollét, a fizetés nélkili tavollét, belféldi kikiildetés, az egyéb,
jogviszonyt érinté kérdések, az évi rendes szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogat a hatdskérébe
tartozé vezetSk tekintetében. A féigazgaté-helyettes gyakorolja az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
dolgozdi tekintetében a feladat meghatarozas (a munkakori leiras) engedélyezésének jogat.

A gazdasagi igazgato javaslattételi joggal rendelkezik a Gazdasagi Osztaly és a Beszerzési és Eszktzgazdélkodasi
Osztdly dolgozdi tekintetében a kézalkalmazotti jogviszony létesitése, mddositdsa és megsziintetése, a
rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok megallapitasa, kiilfoldi kikiildetés engedélyezése targydban. A
gazdasagi igazgatd gyakorolja a mindsités, a feladat meghatdrozas (a munkakéri leirds), valamint a rendkiviili
fizetett tavollét, a fizetés nélkdli tavollét, belfoldi kikiildetés, az egyéb, jogviszonyt érinté kérdések, az évi rendes
szabadsdg igényhevétele engedélyezésének jogat a hatdskdrébe tartozd vezetSk tekintetében. A gazdasagi
igazgatd gyakorolja az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatdrozas
(a munkakdri leirds) engedélyezésének jogat.

A fejlesztési és (izemeltetési igazgatd javaslattételi joggal rendelkezik a Fejlesztési FGosztaly, a M(szaki
Uzemeltetési és Infokommunikacids Féosztaly dolgozdi tekintetében a kézalkalmazotti jogviszony létesitése,
mddositasa és megszlintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok megéllapitasa, klfoldi
kikildetés engedélyezése targydban. A fejlesztési és lizemeltetési igazgaté gyakorolja a mindsités, a feladat
meghatdrozds (a munkakdri leirds), valamint a rendkivili fizetett tavollét, a fizetés nélkili tavollét, belféldi
kikiildetés, az egyéb, jogviszonyt érintd kérdések, az évi rendes szabadsag igénybevétele engedélyezésének jogat
a hataskdrébe tartozo vezetdk tekintetében. A fejlesztési és lizemeltetési igazgato gyakorolja az iranyitasa ald
tartozo szervezeti egyseégek dolgozdi tekintetében a feladat meghatdrozds (a munkakéri leirds)
engedélyezésének jogat.

A foosztalyvezetdk, osztdlyvezet6k, csoportvezettk jogosultsdagaira vanatkozo elGirasokat a munkakari leiras
tartalmazza.

Magyar Miiszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rikdczi ut 42. VIIl. emelet | 43612527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu

12



T———— MAGYAR MOSZAKI
=——— ES KOZLEKEDESI
———— MUZEUM

2. Az Intézmény magasabb vezetd és vezetd beosztasu kdzalkalmazottjainak jogalldsa, feladat- és hatdskorei
2.1. Féigazgatd

2.1.1. A Féigazgato jogdlldsa

2.1.1.1. Az Féigazgatd az Intézmény folyamatos, szakszerd, jogszer( és hatékony miikodéséért, valamint az Alapité
Okirat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felel§s egyszemélyi vezetd.

2.1.1.2. A Féigazgaté az Aht.10. § (1) bekezdése alapjan felelds a kozfeladatok jogszabélyban, alapité okiratban,
belsd szabalyzatban foglaltaknak megfeleld elldtasaért, valamint a kéltségvetési szerv szamadra jogszabalyban
eldirt kotelezettségek teljesitéséért. Felelds a feladatai ellatasdahoz a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe,
haszndlatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezel6i jogok rendeltetésszer(i gyakorlasaért, az alapitd
okiratban el@irt tevékenységek jogszabdlyban meghatdrozott kévetelményeknek és feltételeknek megfeleld
elldtasaert, a kdltségvetési szerv mlikodésében és gazdalkoddsaban a gazdasdgossag, a szakmai hatékonysag
és az eredményesség kivetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszdmoldsi, valamint a kozérdeki és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara vonatkozd kételezettség teljesitéséért, annak teljességéért és
hitelességéért, a gazdalkoddsi lehetbségek és a kotelezettség-vallaldsok 6sszhangjaért, az dllamhaztartssi belss
kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony miikédtetéséért, a szakmai és pénziigyi folyamatos nyomon
kévetési (monitoring) rendszer mikodtetéséért, az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett,
el6zetes és utdlagos vezetSi ellenérzés, valamint a belsé ellenSrzés megszervezéséért és hatékony

miikddéséért.
2.1.2. A Féigazgato feladat- és hataskore
2.1.2.1 Koltségvetési szerv vezetGjeként ellatandé feladatai:

2.1.2.1.1 Gondoskodik az Intézmény szakmai feladat-, illetve munkatervének, éves koltségvetésének,
koltségvetési és feladat-, illetve munkatervi beszdmoldjanak elkészitésérdl, megvitatasardl, elfogadasardl,
végrehajtasardl, ellendrzésérdl és sziikség szerint mdédositdsardl;

2.1.2.1.2 Az Intézmény kéltségvetési keretei kozott gondoskodik a mikodéséhez sziikséges belsd személyi és
infrastrukturalis feltételekrél;

2.1.2.1.3 Képviseli az Intézményt kiils§ felekkel szemben; mas személyek részére képviseleti jogot adhat a jelen
Szervezeti és M(kodési Szabalyzatban (a tovdbbiakban: S2MSz) meghatarozottak szerint. A képviseleti jog eseti
és dllandd atruhazasarol nyilvantartdst koteles vezetni;

2.1.2.1.4 A gazdasdgi igazgato ellenjegyzésével gyakorolja a kételezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogot;
2.1.2.1.5 Gondoskodik a jelen SzMSz mellékletét képezd szabdlyzatok elkészitésérél, megvitatdsardl,
elfogaddsdrol, végrehajtasdrdl, végrehajtdsanak ellenérzésérél és sziikség szerint ezek mddositasardl;

2.1.2,1.6 A Muzeum muikodésének folyamatara és sajatossagaira tekintettel felelds:

2.1.2.1.6.1 kialakitani, m{ikodtetni és fejleszteni a szervezet bels§ kontrollrendszerét,

2.1.2.1.6.2 ezen bellil folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzéseket mikddtetni.

2.1.2.1.7 Koteles:

2.1.2.1.7.1 olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben:

vilagos a szervezeti struktdra,

egyértelm(iek a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok,

meghatarozottak az etikai elvarasok az Intézményben,

atlathaté a humaneréforrds-kezelés,
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2.1.2.1.7.2 elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a Muzeum ellenérzési nyomvonalat,

2.1.2.1.7.3 a kockdazati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert
mukodtetni.

2.1.2.1.7.4 a szervezeten belll kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését,
hozzéjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez,

2.1.2.1.7.5 az Intézmeny belsd szabdlyzataiban legalabb az aldbbiakat szabalyozni:

engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

az informacidkhoz valé hozzaférés, fizikai kontrollok (hozzaférés az eszkozokhoz) beszamoldasi eljardsok.
2.1.2.1.7.6 olyan rendszereket kialakitani és miik6dtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informacidk a
megfelel§ id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez, (az informacids
rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket tgy kell miikédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak és
pontosak legyenek, a beszamoldsi szintek, hatdridék és mddok vildgosan meg legyenek hatarozva) olyan
monitoring rendszert miikédtetni, mely lehetdvé teszi a Mizeum tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését.

2.1.2.1.7.7 szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljérasrendjét, amely jelen szabdlyzat 2. sz. mellékletét
képezi, gondoskodni a 3. sz. mellékletben felsorolt szabalyzatok elkészitésérdl, folyamatos aktualizaldsirél és
betartatasardl.

2.1.2.1.8 Felelfs a szamviteli politika elkészitéséért, jovahagyasaért és végrehajtasaért, tovabba a szdmlarend
6sszedllitasaert, folyamatos karbantartasaért, a naprakész kdnyvvezetés helyességéért.

2.1.2.1.9 Felel6s az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért.

2.1.2.1.10 Feladat- és hataskdrében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

2.1.2.2. Munkaiigyi és személyzeti feladatai:

2.1.2.2.1 Kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézmény valamennyi szervezeti egysége, vezetdje és
beosztott munkatdrsa irdnydban;

2.1.2.2.2 A jelen 5zMSz-ben meghatérozott kivételekkel gyakorolja az Intézmény kozalkalmazottai és megbizottai
iranydban a munkaltatéi, illetve megbizéi jogokat. E jogok gyakorlasit — a kinevezés, felmentés, felelésségre
vonas, palyazatok kiirasa, Kollektiv Szerz8dés megkotése kivételével — atruhdazhatja. Az Atruhdzott munkaltatéi
és megbizdi jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyidejl értesitése mellett — magahoz vonhatja.
Munkatigyi feladatai keretében:

2.1.2.2.3 meghatdrozza a szervezeti egységek létszamat, miikédési feltételeit, alétszam- és illetménygazdalkodds
alapelveit, a jutalmazds és az anyagi Osztonzés feltételrendszerét; ebben a tevékenységben az illetékes
forumokon konzultal;

2.1.2.2.4 azilletékes vezetSkkel vald konzultacio utdn kinevezi, felmenti a kdzalkalmazottakat (kivéve a gazdasagi
igazgatdt), dont mindsitésiikrél, besoroldsukrél, dént a varakozasi id6 csokkentésérdl, jutalmazasrol sth.;
2.1.2.2.5 meginditja a feleldsségre vondssal kapcsolatos eljdrast,

2.1.2.2.6 kiirja a Kjt. 23.§-a és a Kjt. vhr. 7.§-a szerinti palydzatokat;

2.1.2.2.7 kiirja a Kjt. 20/A. §-a értelmében a kézalkalmazottak esetében sziikséges palyazatokat,

21,298 kapcsolatot  tart az érdekképviseleti szervekkel, egyeztet és  megkoti a
szakszervezettel/szakszervezetekkel, ill. nem reprezentativ érdekképviselet esetén az Osszmunkatérsi
Ertekezleten megjelentekkel megéllapodottak alapjan a Kollektiv Szerzédést és annak modositasait,

2.1.2.2.9 Gondoskodik az Intézmény kozalkalmazottjainak folyamatos tovabbképzésérél és az ezzel ésszefiiggs
nyilvantartasrol a vonatkozé jogszabdly szerint.

2.1.2.3. Muzeolégiai feladatai:
2.1.2.3.1 Irdnyitja, szervezi és ellendrzi az Intézmény muzeoldgiai tevékenységét, a gylijtemények gyarapitasat,
Magyar Mlszaki és Kozlekedési Mizeum
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megdvasat, feldolgozdsat, a tudomdanyos és kiallitasi, kézm(velddési tervek készitését, jovdhagyja azokat, és
felel6s a végrehajtasukért.

2.1.2.3.2 Veédetté nyilvénitasi és kiviteli tigyekben irdnyitja az Intézmény Alapitd Okirata 4. fejezet 4.3.6.
pontjdban részletezett tevékenységét.

2.1.2.3.3 Felugyeli a jogszabdlyok, illetve az iranyito szerv felkérése alapjan végzett szakértdi tevékenységet. Az
Intézmény féfoglalkozasi munkatdrsainak publikacidival, illetve az Intézmény drzésében lévé mlivek és
dokumentumok, nyilvantartasok felhaszndlasaval vagy publikdlisival kapcsolatban megadja a sziikséges
engedélyeket. Az Intézmény kiadvanyainak felels kiaddja.

2.1.2.3.4 Dont szerzeményezési ligyekben és a letétek elfogadasardl. Miitargyak vasdrlasakor, mizeumi targyak
cseréjekor és hivatalos targyatvételkor gondoskodik jelen szabalyzatban meghatdrozott, illetve egyéb vonatkozd
elirdsok betartatasardl.

2.1.2.3.5 A hatdlyos jogszabdlyok elGirdsait betartva engedélyezi a gyljteményekben 1év8 miitdrgyak
kGlesdnzését. Engedélyezi mas intézmények és maganszemélyek muzedlis targyainak restauralasit.

2.1.2.3.6 Meghatdrozza az Intézmény publikiciés tevékenységét, tovabbid a dokumenticids és
marketingfeladatok f6 kavetelményeit az Intézmény célkitlizéseinek megfelel§en.

2.1.2.4, Egyéb feladatai:

2.1.2.4.1 Folyamatosan, illetSleg évente teljes kor(i tajékoztatast nyudjt, és beszamol a miniszternek és a
kulturaért felelds allamtitkarnak az Intézmény miikédésérél;

2.1.2.4.2 Gondoskodik az Intézményt érintd jogszabalyi és minisztériumi rendelkezéseknek az érdekeltekkel
torténd megismertetésérdl;

2.1.2.4.3 A jelen SzMSz-ben rdgzitett hataskéroket a féigazgaté a jogszabalyok adta keretek kézott barmikor
magahoz vonhatja;

2.1.2.44 A fGigazgaté felelés az Intézményen belili munkavédelmi, tézvédelmi, polgdri védelmi,
katasztréfavédelmi elirasok betartasdért, az Intézmény vagyonanak megovasdért, meghatarozza a katasztréfa-,
tliz- és a polgdri védelmi tevékenység szervezeti és végrehajtasi rendjét, irdnyitja és ellenérzi a felkésziilési és
védekezési idGszakra meghatérozott feladatok végrehajtasat, kiadja az intézmény tlizvédelmi szabalyzatat, annak
mellékleteként tlizriadé tervét, amelyet sziikség szerint, de legalabb évente gyakoroltat, végrehajtjia a
katasztrofdk elleni védekezést és a polgdri védelem agazati feladatairdl sz616 44/2007.(X11.29.) OKM rendelet 6.§
(1) bekezdésében meghatarozott tovabbi feladatokat;

2.1.2.4.5 Kapcsolatot tart a felligyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetdivel; az Intézménnyel hivatalbdl
kapcsolatba ker(il6 nem magyar allampolgarokkal és gazdasagi tarsasagokkal, illetve az erre vonatkozd
felhatalmazast az Intézmény alkalmazottainak megadja. Kapcsolatot tart a hazai és kiilfoldi mizeumokkal és mas
kulturdlis intézményekkel.

2.1.2.4.6 A miniszter, illetéleg a kultiraért felelds helyettes allamtitkar a fGigazgatot és dltala az Intézményt az
Alapité Okirattal dsszhangban tovébbi feladatokkal bizhatja meg. Ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket
jogszabaly a hataskérébe utal.

2.1.2.5. Személyes hatdskore

A fdigazgatd hataskdrébe tartozik a szabdlyzatok kiadasa.
2.1.2.6. Kézvetlen szakmai irdnyitasa

A féigazgat6 kdzvetlen szakmai irdnyitasa kiterjed:

2.1.2.6.1 a humanpolitikai és oktatdasi tevékenységre,
2.1.2.6.2 az igazgatdsi és jogi tevékenységre,
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2.1.2.6.3 a tudomanyos és nemzetkozi tevékenységre

2.1.2.6.4 az allam- és szolgdlati titok védelmével kapcsolatos tevékenységre,
2.1.2.6.5 a belsd ellenérzési tevékenységre

2.1.2.6.6 a projekt monitoring tevékenységre

Aféigazgatd a jelentésebb ligyekben (személyi ligyek és olyan ligycsoportok, melyekben a kételezettség-vallalasi
értékhatar meghaladja a 10 millid forintot) vald doéntési hatdskorét a vezetdi értekezlet tagjainak
meghallgatasaval, a jogszabdlyban meghatarozott esetekben pedig a szakszervezettel, illetéleg a Kézalkalmazotti
Tanaccsal egyetértésben gyakorolja. Az intézmény az ott miikodé szakszervezet(ek) helyi alapszervezeteinek és
a Kézalkalmazotti Tanacsnak a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott jogositvanyok gyakorlasat biztositja.

2.2 A foigazgatd-helyettes

2.2.1. A féigazgatd-helyettes jogédllasa
A foigazgatd-helyettest a Kjt. alapjan, palydzat (tjan, hatdrozott idSre a fSigazgatd — a miniszter egyetértésével
— bizza meg, vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

2.2.2. Afdigazgato-helyettes feladat- és hatdskére
Vezeti és iranyitja a Szakmai és Tudomanyos Igazgatésagot. Ezen feladatkérében eljarva:

2.2.2.1 El6késziti a féigazgatd dontéseit, és intézkedik azok végrehajtasa irant. Osszedllitja az intézmény kozép-
és hosszu tavd tudomanyos és kozénségkapcsolati koncepciojat, terveit, részt vesz a felettes szerv részére
készitendd elbterjesztések, heszamoldk elkészitésében.

2.2.2.2 Osszedllitja az Intézmény tudomdanyos kutatasi koncepciéjat, a tudomanyos titkar kdzremiikddésével
egyezteti és dsszehangolja az egyéni kutatasi témadkat.

2.2.23 A vezet6i hatdskorébe tartozd (igyekben képviseli a Muzeumot, tdjékoztatdst nyujt a
témegkommunikacids szervek részére a fdigazgatoval valo egyeztetés utan.

2.2.2.4 Delegalt munkaltatéi jogkérben meghatdrozza az irdnyftasa ala tartozd féosztalyvezetsk fosztalyvezetsk
munkakéri leirdsban rogzitett feladatait, engedélyezi szabadsagoldsukat, elGlerjesztést tesz, véleményt formal a
munkaltatoi jogok kérében hozandd kérdésekben az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek alkalmazottai
tekintetében.

2.2.2.5 Vezeti a Szerzeményezési Bizottsdg munkdjat, de dtruhazhatja a bizottsdg vezetését a muzeologiai
féosztalyvezetbre,

2.2.2.6 Iranyitasi és felligyeleti jogk&rt gyakorol az irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek folétt, amelyeknek
tevékenységéert, annak torvényességéért és hatékonysagaért teljes felelésséggel tartozik. Beszamoltatja az
irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek vezetdit, és rendszeresen beszamol errdl a fSigazgaténak. Dént az
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek konkrét munkafeladatainak meghatarozdsardl, felelds a munkatervek
elkészitéséeért.

2.2.2.7 Orszagos szinten koordinalja a mdszaki, ipar- és kozlekedés-torténeti emlékek, muzealis intézmények
tevékenységével kapcsolatos szakmai feladatokat, szakmai tandcsaddst, segitségnyujtdst.

2.2.2.8 Az Ugyeleti Szabdlyzat eldirdsai szerint szervezi és tervezi a muzeoldgiai tigyeletet, de atruhazhatja az
ligyelet szervezését a muzeoldgiai fGosztdlyvezetére.

2.2.2.9 Dont minden olyan, az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységet érintd ligyben, amely nem tartozik a
féigazgato hataskoérébe, illetve amelyet a fdigazgatd nem von magdhoz, és amelyik nem tartozik a gazdasagi
igazgatd, valamint a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd hataskérébe.

2.2.2.10 Tervezi és igazolja a vezetése ala tartozo szervezeli egysegek szakmai koltségeit.

2.2.2.11 Elvégzi a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzést az el8irdsok szerint.

Magyar Miszaki és Kdzlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakoéczi Ut 42. VIII. emelet | +36 12527272

info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 16



— MAGYAR MIiSzAKI
=——— ES KOZLEKEDESI
———— MUZEUM

2,23  AfGigazgatd-helyettes szakmai irdnyitdsa kiterjed:

2.23.1 aMuzeoldgiai FSosztély tevékenységére

2.2.3.2 azlpari Orokség Féosztaly tevékenységére

2.2.3.3 a Digitalizalasi és Dokumentacids Féosztaly tevékenységére

2.2.3.4 a Kiallitas-szervezesi €s Projektmenedzsment FGosztaly — ezen beliil a Mizeumpedagdgiai Csoport -
tevékenységére,

2.2.3.5 aKommunikacids és Marketing FGosztaly tevékenységére.

2.3. Gazdasagi igazgato
2.3.1, A gazdasagi igazgatd jogillasa

2.3.1.1 A gazdasdgi igazgato a mikodéssel osszefliggh gazdasdgi és pénzligyi feladatok tekintetében a
koltségvetesi szerv vezetdjének helyettese, feladatait a kdltségvetési szerv vezetdjének kézvetlen irdnyitdsa és
ellendrzése mellett latja el.

2.3.1.2 A gazdasagi igazgatét pdlyazat utjdn —hatdrozott idére — a féigazgatd javaslatara az Aht. 9. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan a miniszter bizza meg, valamint vonja vissza megbizdsat.

2.3.2. Agazdasagi igazgato feladat- és hataskdre
Vezeti és irdnyitja a Gazdasagi Igazgatésagot. Ezen feladatkdrében eljarva:

2.3.2.1 kbzvetleniil iranyitja és ellenérzi az Intézmény jogszer(i gazdalkodasat;

2.3.2.2 elkésziti az Intézmény gazdalkodasi szabélyzatat;

2.3.2.3 a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkdjahoz irdnymutatast ad, ellenSrzi azt; gazdasagi
intézkedéseket hoz;

2.3.2.4 felelSs a tervezéssel, az el6iranyzat-felhasznaldssal, a hataskérébe tartozé elSirdnyzat médositassal, a
vagyon haszndlataval, hasznositdsdval, a munkaeré-gazdalkoddssal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és
a beszamolasi, az ellenérzési kdtelezettséggel, az adatszolgéltatassal kapcsolatos osszefoglalo és az Intézmeény
gazdalkodasara kiterjedd feladatok jogszabdlyoknak megfeleld ellatasaért.

23.3  Agazdasdgi igazgatd szakmai irdnyitasa kiterjed:

2.3.3.1 azIntézmény gazdalkodasi tevékenységére,

2.3.3.2 azIntézmény munkaers-gazdalkodasi tevékenységére,

2.3.3.3 azIntézményi vagyon beszerzésével, hasznalatéval, hasznositasdval kapcsolatos tevékenységre.

2.4. Fejlesztési és lizemeltetési igazgato

2.4.1. A fejlesztési és lizemeltetési igazgato jogalldsa

A fejlesztesi és lizemeltetési igazgatdt a Kjt. alapjan, palyazat 0tjén, hatdrozott idére a figazgaté — a miniszter
egyetértésével — bizza meg, vonja vissza a megbizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.4.2. A fejlesztési és lizemeltetési igazgatd feladat- és hataskdre

Vezeti és iranyitja a Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsagot. Ezen feladatkdrében eljarva:

Magyar Miszaki és Kozlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42, VIl emelet | +36 1252 7272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www kozlekedesimuzeum.hu 17



——— MAGYAR MUSZAKI
=——— s KBZLEKEDESI
—~———— MUZEUM

2.4.2.1 irdnyitja és ellendrzi a miszaki és Gizemeltetési tevékenységet, ezen beliil a kidllitas-kivitelezést és
tizemeltetést, a létesitmény beruhazdst és fejlesztést, az energia-gazdalkodast, a munkabiztonsagi és tlizvédelmi
tevékenységet, az épiilet-fenntartast és iizemeltetést, a gépjarmii szolgdlatot, az informatikai lzemeltetési
tevékenységet, a rendészeti tevékenyseget, vamligyek lebonyolitasat;

2.4.2.2 elldtja az Intézmény székhelyének és a telephelyek mikodésével kapcsolatos altalanos miszaki
feladatokat , kozrem(ikodik a koltségvetés tervezésében és a beszdmolo készitésében,

2.4.2.3 irdnyitja az Intézmény kezelésében 1évd, illetSleg hasznalataban 1évé ingatlanok, helyiségek, gépek és
berendezések fenntartasaval, lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

2.4,2.4 megszervezi az Intézmény valamennyi (beleértendd a Varosliget Zrt. — mint projektgazda - éltal fejlesztés
alatt alld6 4j MMKM épliletet is) létesitményét érint8 fejlesztési- beruhdzasi- felljitasi- nagyjavitasi
tevékenységet, gondoskodik a szerzdések szakmai elGkészitésérdl, a kozbeszerzési eljardsok lefolytatasarol,
ezzel kapcsolatban elldtja a miszaki szaktanicsadas és a munkdk lebonyolitasanak felligyeletét, biztositja a
mdszaki ellen6rzési tevékenység ellatasat, tovabba biztositja szakmai és szakdgi kompetencidkra kiterjedd
projekttamogatas biztositdsa a kapcsolodd projektekhez,

2.4.2.5 felelés az energiagazdélkodasi, a munka- és tlizvédelmi, tovabba létesitmény és vagyonbiztonsagi
tevékenység — jogszabdlyoknak megfelel§ — ellatasaért,

2.4.2.6 felels az lizemeltetéssel, fenntartassal, mikaodtetéssel, beruhazassal, az ellendrzési kitelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos, az Intézmény mdiszaki és (izemeltetési tevékenységére kiterjedd feladatok
jogszabalyoknak megfeleld ellatasaért.

2.4.3. A fejlesztési és lizemeltetési igazgatd szakiranyitdsa kiterjed:
2.4.3.1 az intézmény miszaki és lizemeltetési tevékenységére,
2.4.3.2 az informatikai tevékenységre,

2.4.3.3 a munka- és tldzvédelmi tevékenységre,

2.4.3.4 a létesitmény- és vagyonbiztonsagi tevékenységre.

2.5. Afbosztalyvezetdk feladat- és hatdskdre

2.5.1 A jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a féigazgato és a
féigazgatd-helyettes, valamint a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd dontése, utasitdsai
szerint vezetik a hatdskoriikbe tartozd szervezeti egységeket. A f6osztdlyvezeték kotelesek mindazokat az
inditvanyokat el8késziteni és elSterjeszteni, amelyek a fGosztalyi feladatokhoz, s ennek folytan az intézmény
miikodéséhez sziikségesek, és tevékenységenek fejlesztését, javitdsat segitik eld.

2.5.2 Javaslattételi, véleményezési és dllasfoglaldsi joggal rendelkeznek a tevékenységliket érintd féigazgatoi,
féigazgato-helyettesi, gazdasagi igazgatoi, fejlesztési és lzemeltetési igazgatdi dontési hatdskérbe tartozd
kérdésekben.

2.5.3 A féosztaly ligykorével kapcsolatban az SzMSz-ben foglalt keretek kozott képviselik az intézményt.

2.5.4 Elkészitik a féosztalyhoz tartozé dolgozék munkakéri leirdsat. A féosztaly munkajat iranyitjak, elkészitik a
f6osztaly éves beszamoldjat és munkatervét, szabadsagos tervét.

2.5.5 Elvégzik a vezetdi ellendrzést az eléirdsok szerint.

2.6 Az Ipari Orbkség Féosztdlyhoz tartozo tagintézmény-vezetdk feladat- és hataskore

2.6.1 felelések a tagintézmények miikédéséért, intézkednek a tagintézményben dolgozék munkakori lefrasanak
elkészitésérél, iranyitjak a tagintézmény munkajat, elkészitik éves beszamoléjat és munkatervét, a munkaterv
alapjan meghatarozzdk az egyes feladatok fontossdgénak sorrendjét és ellendrzik végrehajtésat,

2.6.2 gyakoroljdk a beosztottjaik felett a féigazgatd altal atruhazott munkaltatdi jogokat, javaslatot tesznek - az
Ipari Orokség Féosztaly vezetSjének el6zetes ellenjegyzésével - meghatdrozott idére és feladatra szdld
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szerz8dések megkdtésére, valamint a dijazas mértékének megallapitdsara,

2.6.3 iranyitjak a tagintézmények gylijteményének gyarapitasat, megdvasat, feldolgozasat és tudomanyos,
kézm(ivel6dési hasznositdsat, személyes felelGsséggel tartoznak a rajuk bizott gylijteményekért, azok
gyarapitasaért, tudomdnyos feldolgozasaért, szakszer(i taroldsaért, Grzéséért.

2.6.4 képviselik az iranyitasuk ala tartozd telephelyeket, az ipari &rokség fbosztdlyvezeté egyetértésevel
gyakoroljdk az intézkedési és déntési jogukat az altaluk iranyitott tagintézmény feladatkdrebe tartozo minden
olyan kérdésben, amely nem tartozik a féigazgatd, a féigazgaté-helyettes, valamint a gazdasdagi igazgato és a
fejlesztési és lizemeltetési igazgatd hataskorébe,

2.6.5 kdzvetlen beszamoldsi kistelezettséggel tartoznak az ipari 6rokség féosztalyvezetének, értekezletet hivnak
assze, ahol ismertetik a vezetdi értekezleten elhangzottakat és kozvetitik a féigazgatdi dontéseket,

2.6.6 feleldsek a tagintézmény tlz-, baleset- és vagyonvédelméért, a hataskoriikbe utalt teriileten szakmai
jellegii utasitasokat adhatnak ki; amelyek nem lehetnek ellentétes hatdlyban Iévé féigazgatéi utasitdsokkal és
nem érinthetik a kdzalkalmazottak személyi juttatasait,

2.6.7 személyre szold megbizast kaphatnak a fdigazgatotdl, a kapott feladatrél haladéktalanul tajékoztatni
kételesek a féigazgatd-helyettest és az ipari 6rokség féosztalyvezetét,

2.6.8 egyeni tudomanyos munkat végeznek.

2.6.9 javaslatot tesznek az Ipari Ordkség Féosztaly vezet8jének a gyljtemények digitalizalaséra,

2.6.10 kutatdsi, publikalasi, kblcsdnzési és masolasi engedélyezésekre tesznek javaslatot.

2.6.11 szorosan egylittmiikédnek a muzeumpedagdgiai csoporttal az Intézmény kidllitdsi tervének kialakitasaban
és végrehajtasaban, valamint a gy(ijteményekhez kapcsolddd muizeumpedagogiai és oktatdsszervezési
tevékenység koordinalasaban.

2.7. Az osztdlyvezetdk feladat- és hataskore

2.7.1 A jogszabélyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a f6igazgato ésa
foigazgato-helyettes, a gazdasdgi igazgaté, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd, az illetékes fGosztalyvezetd
dontése, utasitasai szerint iranyitjak az altaluk vezetett szervezeti egység munkajat. Ennek keretében kotelesek
mindazokat a dontéseket kezdeményezni, illetéleg elékésziteni és elbterjeszteni, amelyek az osztaly és ennek
folytan az Intézmény miikodésehez sziikségesek és tevékenységének fejlesztését, javitasat segitik eld.

2.7.2 Allasfoglalasi, véleményezési joggal rendelkeznek az osztdlyt, illetéleg annak feladatkérét érintd,
féigazgatdi, féigazgaté-helyettesi, gazdasagi igazgatoi, fejlesztési és lzemeltetési igazgatdi dontési hataskdrbe
tartozo kérdésekben.

2.7.3 Az osztaly ligykdrével kapcsolatban az SzMSz-ben meghatarozottak alapjan képviselik az Intézményt.
2.7.4 Elvégzik a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
meghatarozott el§irdsok szerint.

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
Az Intézmény vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard beosztdsai és munkakérei:

- fGigazgato,

- féigazgatd-helyettes,

- gazdasagi igazgato

- fejlesztési és lizemeltetési igazgatd
- belsé ellendr

- projekt monitoring referens
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A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére a munkaltatoi jogok gyakorloja hivia fel a jelen
szabdlyzatban megjel6lt beosztast/munkakért betsltd kdzalkalmazottat.

A magasabb vezetdi beosztast betdltdk a vezetdi meghizast kévetden, a belsd ellendr és a projekt monitoring
referens a kinevezést kovelden, valamint kétévente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.
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IV. AZ INTEZMENY SZERVEZETE
1. FOIGAZGATOSAG

1.1 Fdigazgatdi Kabinet

L.1.1 Tudomanyos titkar

1.1.2 Projekt monitoring referens
1.2 Belsé ellenér

1.3 Jogtandcsos

1.4 Humanpolitikai Csoport

2. SZAKMAI ES TUDOMANYOS IGAZGATOSAG

2.1 Muzeoldgiai Féosztaly

2.1.1 Kdzlekedési Muzeoldgiai Osztaly
2.1.2 Miszaki Muzeoldgiai Osztaly

2.1.3 Restauratori és Regisztracids Osztaly

2.2, Kidllitds-szervezési és Projektmenedzsment FSosztaly
2.2.1 Kiallitas-szervezési Osztdly

2.2.1.1 Muzeumpedagdgiai Csoport

2.2.2 Projektmenedzsment Osztaly

2.3 Digitalizalasi és Dokumentdcids Fosztaly
2.3.1 Archivumi Csoport

2.3.2 Adattari Csoport

2.3.3 Konyvtari Csoport

2.4 Ipari Orbkség Féosztaly

2.4.1 Aluminiumipari Mdzeum

2.4.2 Elektrotechnikai Gy(ijtemény

2.4.3 Ganz Abraham Ontddei Gy(jtemény
2.4.4 Kohdaszati Gy(ijtemény

2.4.5 Vegyészeti Mitizeum

2.5 Kommunikécids és Marketing Féosztaly

3. GAZDASAGI IGAZGATOSAG
3.1 Gazdasdgi Osztaly
3.2 Beszerzési és Eszkdzgazdalkod3si Osztdly

4. FEJLESZTESI ES UZEMELTETESI IGAZGATOSAG

4.1 Fejlesztési FGosztaly

4.2 Miszaki Uzemeltetési Infokommunikdciés Féosztaly
4.2.1 Miiszaki Uzemeltetési Osztaly

4.2.1.1 Biztonsdgi Csoport

4.2.2 Infokommunikéciés és Audiovizuélis Csoport
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V. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATKORE
(A szervezeti egység mellett zardjelben a munkavégzeés helyét jeloljiik.)

FGigazgatdsag (szervezeti egységek és a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa alatt allé onallo munkakorok)
1.1 Fdigazgatdi Kabinet

1.1.1 A Fdigazgatd6i Kabinet feladatkare (MMKM székhely):

1.1.1.1 a Fdigazgatdi Kabinet miikodésével kapcsolatos adminisztracids feladatok elldtésa,

1.1.1.2 a fdigazgatd programjainak megszervezése, az egyeztetések lefolytatdasa, hattéranyagok
elékészitése, kiilsé programok esetén — igény szerint — asszisztencia biztositdsa a f8igazgaténak,

1113 a Kommunikdciés és Marketing Féosztallyal egyiittm(ikodve a szakmai programok szervezése
(kiallitas megnyitdk, sajtéesemények stb.)

1.1.1.4 szervezeti egységek tajékoztatasa.

1.1.2 A tudomadnyos titkdr jogdlldsa, feladat-és hatdskére (MMKM székhely)

A tudomanyos titkart a féigazgatd nyilvanos palyazat Utjdn hatarozott idére bizza meg, illetve vonja vissza
megbizdsdt, és gyakorolja felette a munkéltatéi jogokat. A tudomdanyos titkdr a f6igazgatd tandcsaddja
tudomanyos (ligyekben. A tudomanyos titkdr beosztdsa szerint magasabb vezeté (fGosztalyvezetd). A
tudomanyos titkar munkajat a f6igazgatd kbzvetlen iranyitasaval végzi.

Feladat- és hataskére:

1.1.2.1 dontés-elGkészité és javaslattételi jogkdrrel rendelkezik az Intézmény tudomdanyos stratégidjanak
kialakitasara vonatkozdan,

1.1.2.2 kapcsolatot tart a tudomdnyos és felsSoktatdsi intézményekkel, kényvkiadd mdhelyekkel és
szerkesztGségekkel,

1.1.2.3 szervezi az Intézmény tudomanyos konferenciait és e targykdrben nemzetkozi kapcsolatait,

az Intézmeény tudomanyos életével kapcsolatos palyazatokat folyamatosan figyelemmel kiséri és ésszedllitja,
1.1.2.4 tagja a Tudomanyos Tanacsnak, kdzvetlen beszamoldsi kdtelezettséggel tartozik a féigazgatonak.

1.1.3 Projekt monitoring referens (MMKM székhely) feladatkore

A projekt monitoring referens jogalldsa, feladat-és hataskore:

A projekt monitoring referenst a f6igazgatd nevezi ki, illetve menti fel. A projekt monitoring referens munkajat a
féigazgato kozvetlen iranyitasa alatt végzi. Az intézmény munkatérsaira vonatkozo altalanos szabalyok cimi
pontban foglaltak vonatkoznak ra.

1.1.3.1 dontés-el6készitG és javaslattételi jogkorrel rendelkezik az Intézmény finanszirozasi szempontd
stratégidjanak kialakitdsaban és végrehajtdsdban, konkrét projektek kezdeményezésében és elkészitésében,
valamint intézmény szponzoracids tamogatdi korének kialakitasaban.

1.1.3.2 kdzrem(ikddik a projektek elérehaladasardl szold jelentések és kifizetési igénylések elkészitésében, a
projektek jogszabalyi kdrnyezetének valtozdsaval Gsszefliggd feladatok ellatasaban, monitoring feladatokat lat
el. A projekt tervezése és megvaldsitasa soran keletkezett dokumentumokat véleményezi. Rendszeres
kapcsolatot tart a projektben résztvevd partnerekkel

1.1.3.3 bevétel névekedést, fenntarthaté gazddlkodast segitd fejlesztésekkel kapcsolatos elemzé és déntés-
elgkeszitési feladatokat lat el,

1.1.3.4 pdlyazati koordindcids tevékenységet végez, részt vesz a palydzatok dsszedllitdsaban és eredményes
pélyazatok esetén felelds a palyazati célok megvaldsitasaért.
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Bels§ ellenér jogalldsa, feladat- és hatdaskdre (MMKM székhely)

A bels§ ellendr munkajat — megbizadsos jogviszonyban - a féigazgatd kdzvetlen iranyitdsaval végzi.

Munkdjat a szakterliletre vonatkozo hatalyos jogszabalyok alapjan, valamint az éves ellenérzési tervben foglaltak
szerint végzi az alabbiak szerint:

1.2.1 Feladatait a Ber.-ben foglaltak hatarozzak meg. (a Ber. 21. § (1)) Ellatja a belsé ellenérzési vezetd
jogszabdlyban meghatarozott feladatait is. Ezen feladatkérében eljérva a jogszabaly, tovabba éves munkaterve
alapjan:

1.2.2 vizsgélja és értékeli a folyamatba épitett, elGzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének,
miikddésének jogszabdlyoknak és szabalyzatoknak vald megfelelését;

1.2.3 vizsgdlja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellenérzési rendszerek miikddésének gazdasagossagat,
hatékonysdgat és eredményességét;

1.2.4 vizsgdlja a rendelkezésére allé er&forrasokkal valé gazddlkoddst, a vagyon megévasat és gyarapitasat,
valamint az elszdmoldsok, beszdmoldk megbizhatosagat;

1.2.5 ajanldsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezék, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszdbdlése vagy csdkkentése, valamint a szabalytalansagok megelGzése, illetve feltardsa érdekében;

1.2.6 nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

1.2.7 elldtja a koltségvetési szerven bellil a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok és a belsé ellendrzési
kézikényvben rogzitettek szerint tandcsadasi tevékenységet.

1.2.8 ellétja a fdigazgato altal szignalt egyedi feladatokat.

1.3 Jogtandcsos

A jogi képviseletet elldto jogtanacsos feladatait megbizasos jogviszonyban, a f6igazgatd kozvetlen irdnyitasaval
veégzi.

Feladatai:

1.3.1 az Intézmény mikodésével, tevékenységével kapcsolatos jogi tandcsadds,

1.3.2 az Intézmény jogi képviseletének elldtasa — eseti meghatalmazas birtokéban - kiilsé felek tekintetében
(magdanszemélyek, halosagok, birdsag, gazdasagi tarsasagok),

1.3.3 szerz6dés-tervezetek véleményezése, ellendrzése, jogi ellenjegyzése,

1.3.4 szabalyzat-tervezetek véleményezése, kdzremiikddés ezek elkészitésében, modositdsaban.

1.4 Humidnpolitikai Csoport

A Humanpolitikai Csoport feladatkérét a szervezeti egység ligyrendje, a humanpolitikai csoportvezetd jogallasat,
feladat- és hataskorét a munkakéri leiras tartalmazza

2. Szakmai és Tudomanyos lgazgatésag
A Szakmai és Tudomanyos |gazgatdsag tevékenységét a fSigazgatd-helyettes iranyitja.

A féigazgaté-helyettes iranyitdsaval miikddd szervezeti egységek

2.1 Muzeologiai Foosztaly feladatkdore (MMKM székhely):

A Kdzlekedési Muzeoldgiai Osztalyhoz és a Miszaki Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozo gylijteményekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

Restauraldsi, mitargyvédelmi és modellépits tevékenység folytatasa,

MUtargynyilvantartasi, regisztracios feladatok ellatasa,

A kozlekedési és miszaki muzeolodgiai gy(ijtemények digitalizdlasa a Digitalizalasi és Dokumentdcids Féosztallyal
egylttmiikodve.
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2.1.1 A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztily (MMKM székhely, Archivum és Raktdr telephely, Miiszaki
Tanulmanytar telephely) feladatkére:

2.1.1.1 Az Intézmény gyljtékorébe tartozd kozlekedéstdrténeti muzedlis emlékek felkutatdsa, gydjtése,
nyilvintartasa, Grzése, dllag- és vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozasa és kiallitas, illetve
mas formaban torténd kozzététele,
2.1.1.2 a szakteriilethez tartozé, nem az Intézmény lizemeltetésében mikodé kiallitohelyek (Kocsimuzeum-
Parad, Szabadtér Kisvasut Kidllitas-Nagycenk, Kossuth Lajos Muzeumhajé- Budapest, Foldalatti Vasuti
Muzeum-Budapest), tovabba kiilsé helyszineken 1évé éllando kiallitasok szakmai felligyelete,
2.1.1.3 amuzeumi kézmiivelédési tevékenységbdl rea haruld szakmai-muzeoldgiai feladatok ellatasa,
2.1.1.4 anemzetkdzi kapcsolatokbdl adédé szakmai feladatok ellatasa, a tudoményos munkatervek, tovabba az
ezekre vonatkozd beszamold tervezetének kidolgozasaban vald kézremiikédés,
2.1.1.5 folyamatos egylittm{ikédés a Restaurdtori és Regisztracios Osztallyal, a targyak tisztitdsanak,
konzervalasanak, restauralasanak megrendelése,
2.1.1.6 a kiallitdsok tudomanyos szempontbél valé elékészitése és rendezése,
2.1.1.7 a kommunikiciés és ismeretterjeszté tevékenység szakmai anyagdnak Osszedllitasaban valo
kozrem(ikddés,
2.1.1.8 kézremiikbdés az tigyeleti szolgalat és a tarlatvezetések ellatasaban, kutatészolgalat elltésa,
2.1.1.9 szakvélemények készitése,
2.1.1.10 egyes targyak védetté nyilvanitasanak elékészitése a kulturalis javak védetté nyilvdnitisdnak részletes
szabalyairdl sz6lé 57/2013. (VIIL.7.) EMMI rendeletben foglaltak szerint (a védett tdrgyakra vonatkozo
elévasarldsi jog gyakorldsdnak az elékészitése a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatésdgi eljarasra
vonatkozd szabalyokrdl sz616 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet szerint),
2.1.1.11 muzeélis targy belfdldi kdlcsdnzésének és kiilféldre viteli engedélyezésének elGkészitése,
2.1.1.12 letét elfogaddsa targyaban dontés elGkészitése,
2.1.1.13 orszagos miiszaki, kulturalis és mdas intézményekkel valo egyittm(ikodési megdllapoddsban régzitett
szakmai feladatok ellatasa,
2.1.1.14 a tevékenységi korével 8sszefliggs nyilvéntartasok vezetése, adatszolgaltatas teljesitése,
2.1.1.15 mitérgyrevizidk végzése és a leltarellendrzések eldkészitése.
2.1.1.16 a gy(jt6korébe tartozd kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a felligyeleti szerv felkérése alapjan
végzett, a tudomany adott ismeretanyagéra tamaszkodd és annak eredményeit felhaszndlé — szakértGi

tevékenység.

2.1.2 Miiszaki Muzeoldgiai Osztaly (Mdszaki Tanulmanytar) feladatkdre

2.1.2.1 Az Intézmény gy(jt6korébe tartozd miszaki- és ipartorténeti muzedlis emlékek felkutatasa, gylijtése,
nyilvdntartisa, Grzése, dllag-és vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozasa és kidllitas, illetve mas
formaban torténd kdzzététele,

2.1.2.2 A mlzeumi kozm(ivel6dési tevékenységbdl red haruld szakmai-muzeoldgiai feladatok ellatasa,

2.1.2.3 az orszagos muzeumi jellegbdl eredé feladatok ellatasa,

2.1.2.4 a nemzetkozi kapcsolatokbol adodo szakmai feladatok ellatdsa,

2.1.2.5a tudomanyos munkatervek, tovabba az ezekre vonatkozo beszamold tervezetének kidolgozdsaban vald

kdzremiikddés,

2.1.2.6 folyamatos egylittm(ikddés a Restaurdtori és Regisztracios Osztallyal, a targyak tisztitasanak,
konzervalasanak, restaurdlasanak megrendelése,

2.1.2.7 a kiallitdsok tudomdanyos szempontbdl valé elékészitése és rendezése,

2.1.2.8 a kommunikéciés, PR és ismeretterjeszté tevékenység szakmai anyagdnak osszedllitdsdban valo

kdzremiikodés,
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2.1.2.9 kbzremiikodés az ligyeleti szolgdlat és a tarlatvezetések ellatasaban,

2.1.2.10 kutatdszolgalat ellatésa,

2.1.2.11 szakvélemények készitése,

2.1.2.12 egyes tdrgyak védetté nyilvénitdsdnak az elGkészitése a kulturalis javak védetté nyilvanitasanak részletes
szabalyairol sz6l6 57/2013. (VII.7.) EMMI rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozd
elévasarlasi jog gyakorldsanak az elbkészitése a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatdsagi eljarasra vonatkozd
szabdlyokrol 52616 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet szerint)

2.1.2.13 muzedlis targy belfoldi kdlcstnzésének és kiilfsldre viteli engedélyezésének elGkészitése,

letét elfogaddsa targydban déntés eldkészitése,

2.1.2.14 orszdgos miszaki, kulturalis és mas intézményekkel valé egylittm(ikodési megéllapodasban rogzitett
szakmai feladatok ellatdsa,

2.1.2.15 a tevékenységi korével sszefligg nyilvantartisok vezetése, adatszolgaltatds teljesitése,
miitargyrevizidk végzése és a leltarellendrzések el6készitése.

2.1.2.16 a gy(jtékorébe tartozé kulturdlis javak esetében — a jogszabadlyok, ill. a feliigyeleti szerv felkérése
alapjan végzett, a tudomadny adott ismeretanyagara tamaszkodé és annak eredményeit felhasznalé — szakértdi
tevékenység.

2.1.3 Restauratori és Regisztraciés Osztaly (Archivum és Raktdr, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
feladatkore:

2.1.3.1 a megel6z6 mitargyvédelem szempontjai alapjdn az optimalis feltételek biztositdsa a raktarakban, a
kidllitdsokon és a m{itargymozgatdsok, szallitisok soran,

2.1.3.2 a raktarak megel6z6 allomanyvédelmi ellenérzése (hémérséklet, légnedvesség, fizikai, bioldgiai allapot,
sth.),

2.1.3.3 a gyljtemeények fertétlenitése, konzervaldsa, a sériilt targyak kiemelése, restauralasa,

2.1.3.4 a munkdjukhoz szlikséges anyagok beszerzési lehetdségeinek felkutatdsa, megrendelése,

2.1.3.5 a kiallitasra ker(il6 anyag kiéllithatésaganak biztositasa,

2.1.3.6 a kidllitdsokon szerepelt térgyak, kiallitdésokral lebontott dokumentumok, papir alapt mitargyak
allapotanak ellenérzése, sziikség szerinti javitasa,

2.1.3.7 a miihely munkainak nyilvantartasa, az elszamolassal kapcsolatos adminisztracio,

2.1.3.8 javaslattetel a Restaurdtor MUhely gépeinek, berendezéseinek karbantartatdésara, sziikség szerint kiilsé
szakemberekkel konzultacio.

2.1.3.9 a kozép- és fels6fokl fémrestaurdlds, valamint a miszaki modellépités elméletének és gyakorlatanak
madszertani kidolgozdsa, széles kirben torténd terjesztése, kompetencia kézpontként valé miksdés,

2.1.3.10 makettek, modellek készitése oktatdsi célbdl és a kiallitdsok szamdra.

2.1.3.11 mitargymozgdsok nyomon kévetése és nyilvantartasa,

2.1.3.12 gyarapoddsok nyilvantartdsaban valé kdzremikaodés,

2.1.3.13 a letétek nyilvantartasaban valo kdzremiikddés,

2.1.3.14 a leltérellenfrzések el6készitésében vald kozremlkadés a muzeoldgusok iranyitasanak megfelelfen,
2.1.3.15 a muzeoldgiai tevékenységgel kapcsolatos statisztikai feladatok ellatasa,

2.1.3.16 a kalcsonzésekkel egylitt jaré mlitargymozgatdsok bonyolitdsa és ennek adminisztraciéjaban vald
részvétel,

2.1.3.17 a gy(ijtemény targyairol fotdk készitésének megrendelése, egyetértésben a gyljtemény- gondozd
muzeoldgussal vagy az 6 rendelkezése alapjan,

2.1.3.18 a szakagi gy(jteménybe tartozo targyak — mizeumon beliili és azon kiviili — hollétének, a targyak
mozgatasanak a kézponti nyilvantartasa,

2.1.3.19 gydjtemeényi raktarak kezelése, a targyi gy(ijtemények rendjérél térténs gondoskodds, a targyak
épségének és biztonsaganak figyelemmel kiserése,
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2.1.3.20 raktdri rend kialakitasa, raktari nyilvantartasok, masodlagos mutatérendszerek (polclistak,
szekrénylistak) készitése,
2.1.3.21 a kidllitdsok elékészitésében valo részvétel.

2.2 Kidllitds-szervezési és Projektmenedzsment FSosztaly (MMKM székhely) feladatkdre

Kiallitas-szervezési feladatok ellatasa a targyi gyljteményeket és dokumentumokat kezeld szervezeti egységekkel
egylttmikddve.

Muzeumpedagdgiai tevékenység végzése a targyi gylijteményeket és dokumentumokat kezel§ szervezeti
egységekkel egylttmiikédve.

Projektmenedzseri feladatok ellatasa, a tevékenység intézményi koordinaldsa.

2.2.1  Kiallitds-szervezési Osztaly (MMKM székhely) feladatkore:

2.2.1.1 kiallitasi tervek Gsszedllitasa a szakmai szervezeti egységekkel egyeztetve.

2.2.1.2 azintézmény dllandd és idGszaki kidllitasainak el8készitése, egylittmiikddve a targyi gylijteményeket és
dokumentumokat kezel§ szervezeti egységekkel.

2213 a kidllitasok megvaldsitdsaban résztvevs szervezeti egységek feladatainak koordindldsa, az
adminisztrativ feladatok ellatasa,

2.2.1.4 azilletékes szervezeti egységekkel egyiittmiikddve elvégzi a kidllitasokba keriil6 — kils fél tulajdondban
lévé — miitdrgyak kdlcsénzésével kapcsolatos feladatokat,

2.2.1.5 javaslat 0Osszedllitdsa a kiallitdsok koltségvetésére vonatkozdan a Gazdasigi Igazgatdsaggal
egylittmkédve,

2.2.1.6 a kidllitasok kivitelezésével (épités, bontds, mitargyszallitis) kapcsolatos feladatok szervezése,
koordindldsa a kidllitas rendezdjével, tovabbd a Restauratori és Regisztriciés Osztallyal egylittmikédve,

2.2.1.7 kozremiikodés a kiallitasok arculatanak megtervezésében,

2.2.1.8 akiallitassal kapcsolatos kiadvanyok elGkészitésében kézremiikddés.

A Mizeumpedagdgiai Csoport (MMKM székhely és budapesti telephelyek) feladatkorét a Kiallitas-szervezési és

Projektmenedzsment Fdosztaly ligyrendje tartalmazza.

2.2.2 Projektmenedzsment Osztaly (MMKM székhely) feladatkére:

2.2.2.1 az dllando kidllitdsokhoz kapcsolodo projektek osszefogdsa, a kiilsé felekkel térténd kapcsolattartds,
2.2.2.2 dontés-el6keszitd anyagok, diszpozicidk 6sszedllitisa az egyes projektekhez,

2.2.2.3 részvétel a palydzatok elkészitésében az illetékes szakmai teriiletekkel egyiittmiikédve,

2.2.2.4 a projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok koordinaldsa, szakmai iranyitasa,

2.2.2.5 a projektekkel kapcsolatos koltség-haszon szamitasok elvégzése,

2.2.2.6 a projektekkel kapcsolatos jelentési, adatszolgdltatasi feladatok elldtasa

2.2.2.7 a projektekkel kapcsolatos miszaki és pénzligyi itemtervezés

2.2.2.8 a projektek megvalésitasa soran felmeriil§ kockazatok figyelése, megoldasi javaslatok kidolgozasa

2.3 Digitalizaldsi és Dokumentdciés Féosztaly (Archivum és Raktdr, M(iszaki Tanulmanytar) feladatkare:
Intézményi szinten a szakmai digitalizalasi feladatok ellatasa.

Az archivumi, az adattdri és a konyvtari tevékenység elldtisa.

A fotdzdsi, fotélabordlasi feladatok, ezen belil kilsg fél részére — megrendelés alapjan - fotézasi munka
elvégzése, illetve elvégeztetése, a tudomdnyos, a kidllitdsi, az ismeretterjeszté, a muzeumpedagdgiai és
kommunikdcids munkdhoz, valamint az egyéb muizeumi célra sziikséges fotdzasi feladatok elltdsa, az ezzel
Osszefliggd Bsszes labordldsi és nagyitdsi munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

Az Archivumi, az Adattari és a Konyvtari Csoport feladatkérét a Digitalizaldsi és Dokumentaciés Fosztaly
tgyrendje tartalmazza.

Magyar Mdszaki és Kdzlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42, VIIl. emelet | +36 12527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu

26



ES KOZLEKEDESI

_—-‘/

————  MAGYAR MISZAKI
= &s

/""'/____._ MUZEUM

2.4 Ipari Orbkség F6osztaly (M(iszaki Tanulmdanytar) feladatkore:

A tagintézmenyek tevékenységének irdnyitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

A gy(ijtemények digitalizdlasa a Digitalizalasi és Dokumentéciés Féosztallyal egyiittmiikédve.
Tagintézmények (cimiik az I. fejezetben taldlhatd);

Aluminiumipari Mdzeum

Elektrotechnikai Gylijtemény

Ganz Abrahdm Ontédei Gyiijtemény

Kohdszati Gytijtemény

Vegyészeti Mizeum

A tagintézmények feladatkore:

A lll. 2.5.2 pontban foglaltak szerint a m(ikddési engedélyiik szerinti mizeumi, illetve gy(jteményi tevékenység
folytatasa,

Muzeumi kozmdvelddési tevékenység folytatasa.

2.5 Kommunikacids és Marketing Féosztaly feladatkére (MMKM székhely)

Az Intézmény PR és marketing — az dltaldnos és konkrét célok megvaldsitasanak ismertségét és kiilsé
tdmogatdsdt, tdrsadalmi szerepének megértetését és elismertetését célzo — tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasa. Ezen beliil:

2.5.1 a PR és marketing terv kidolgozasa, annak folyamatos aktualizdlasa,

2.5.2 a tervek végrehajtasanak szervezése, végrehajtdsa,

2.5.3 a tdjékoztatasi és kommunikaciés tevékenység, sajtékapcsolatok szervezése, iranyitasa és végzése,
folyamatos kapcsolattartds a szerkeszt6ségekkel, jsdgirokkal, PR és tajékoztaté anyagokkal térténd ellatasuk,
2.5.4 sajtonyilatkozatok szervezése, szakmai elékészitése,

2.5.5 rendszeres és eseti sajtotdjékoztatok, sajtobeszélgetések elkészitése és megszervezése,
sajtényilatkozatok esetén a nyilatkozdk felkészitése, informaciés anyaggal torténd ellatasa, sajtofigyelés, a
megjelent tartalmak dsszegy(ijtése, feldolgozasa, értékelése és szakszer(i taroldsa,

2.5.6 az Intézmény PR kiadvanyai tervezésének, terveztetésének, szerkesztetésének, a kivitelezésének
el6készitése és a terjesztés megszervezése,

2.5.7 az orszagos muzeumi jellegbél eredé feladatok ellatasa,

2.5.8 a nemzetkodzi kapcsolatokban adddao szakmai feladatok ellatasa,

2.5.9 az Intézmény honlapjanak és egyéb online feliileteinek szakmai tartalommal valé feltsltése, ezzel
kapcsolatos fejlesztési javaslatok kidolgozasa,

2.5.10 az Intézmény vezetSi, szakmai munkatdrsai kdzszerepléseinek megszervezése, elkészitése a tudomanyos
titkarral és a Fdigazgatdi kabinettel egylittmiikddve,

2.5.11 az Intézmény protokoll cimlistdjanak, valamint tébbi, szakmai cimlistajanak fejlesztése, napra készen
tartdsa, valtozds-kovetés,

2.5.12 adatszolgdltatds és kdzremiikddés az Intézmény munkaterveinek, beszdmoldinak és statisztikai
jelentéseinek kidolgozasaban,

2.5.13 a szakteriiletét érintd palydzatok folyamatos figyelemmel kisérése, azokhoz sziikséges szakanyagok
kidolgozasa.

2.5.14 az Intézmény szdmdara bevételt jelents, vagy kdlcsdndsségi alapon nyugvd rendezvények eldkészitése, a
teljesitések szervezése lebonyolitasa és ellenérzése

2.5.15 a rendezvényekkel kapcsolatos technikai feltételek dsszehangoldsa a Miszaki Osztaly szakembereivel.
2.5.16 a rendezvényekkel kapcsolatos koltség-haszon szamitdsok elvégzése,

2.5.17 muzeumi protokoll rendezvények elGkészitése, megszervezése és lebonyolitasa, kézvetlen iranyitasa,
2.5.18 az Intézmény kiilsé partnereivel kdzdsen rendezett programjainak elékészitése, megszervezése és a
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lebonyolitasban térténd részvétel koordinacioja.

3. A Gazdasagi Igazgatésag (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
A Gazdasagi lgazgatdsag tevékenységét a gazdasagi igazgatd irdnyitja.

A Gazdasagi lgazgatosag feladatkore:

Az Intézmény koltségvetési és gazdalkodasi feladatait a Gazdasagi lgazgatosag latja el, amelynek legfontosabb
feladatai ezen feladatkdrében eljarva:

Az Intézmény allami feladatként elldtandé alaptevékenységéhez tartozd feladatok megvaldsitdsira a
Magyarorszag mindenkori éves koltségvetésérdl szolo térvényben a Magyar M(iszaki és Kézlekedeési Muzeum
cimszamon megallapitott intézményi elSirdnyzat, illetve az Intézmény altal bevételként fogadott egyéb forrasok
felhaszndlasdnak lebonyolitasa;

A bevételek és kiadasokkal kapcsolatos ellenSrzési feladatok elldtdsa, a pénzigyi nyilvdntartdsok elkészitése,
vezetése, pénziigyi beszamoldk - a koltségvetési tervek és beszémoldk - elkészitése; a pénziigyi, adminisztrativ
és szervezési feladatok ellatasa;

Az Intézmény gazdalkodasi feladatainak megvaldsitésa: bérgazdalkodds, anyaggazdalkodas, bevétel-
gazdalkodas, létszamgazdalkodas, vagyongazdalkodas;

A szamviteli feladatok ellatasa.

3.1 A Gazdasagi Osztdly feladatkore:

3.1.1 a pénziigyi feladatok ellatasa;

3.1.2 gazdasagi és pénziigyi tervezés;

3.1.3 eldiranyzat-felhasznalassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

3.1.4 az intézmény vagyoninak miikddtetése, fenntartasa, hasznalata, hasznositdsa;

3.1.5 a kényvelési és nyilvantartasi feladatok elvégzése;

3.1.6 a bér- és munkatigyi feladatok ellatasa;

3.1.7 az éves kdltségvetés és beszamold jelentés Osszeallitdsa;

3.1.8 a hatélyos jogszabdly ellendrzé munka megszervezése, valamint az osztély dolgozdi dltal végzett feladatok
érdemi és rendszeres ellendrzése;

3.1.9 a szervezeti egységekkel valé munkakapcsolat folyamatossaganak biztositasa;

3.1.10 a jogszabalyi eléirasok és belsd utasitdsok szerinti munkavégzés biztositasa;

3.1.11 a kiltségvetési gazdalkodds tervezésének, ellenérzésének és elemzésének biztositdsa;
3.1.12 az anyagok és eszk6zok egyéni nyilvantartasanak folyamatos vezetése;

3.1.13 javaslattétel a haszndlaton kiviili anyagok, eszkézok hasznositdsara és selejtezésére;
3.1.14 a leltarozas megszervezése és lebonyolitasa;

3.1.15 a gazdasagi igazgatd altal meghatdrozott egyéb feladatok ellatasa.

3.2 A Beszerzési és Eszkdzgazdalkodadsi Osztaly feladatkére:

3.2.1 az Intézmény beszerzési és kdzbeszerzési feladatainak ellatdsa az illetékes szakteriilet vezetdjével és a
megbizott jogtandcsossal egylittmkodve, ezen beldl

3.2.2 piackutatds, a miszaki diszpozicick, leirasok Osszedllitisa, fedezetigazoldsok bekérése, a dontés- és
szerz8dés-elGkészités, teljesitések és kifizetések nyomon kovetése.

3.2.3a nagy- és kis érték(i targyi eszkoznyilvantartasok kezelése,

3.2.4 az Uj beszerzés(i eszkdzok nyilvantartasba vétele,

3.2.5 a nagy érték( targyi eszkdz allomdny véltozasairol és értékcsdkkeneéserdl havonta jelentés készitése a
fEkonyvi kdnyvelésnek,

3.2.6 a ra bizott szobaleltarak folyamatosan karbantartasa,

3.2.7 a leltarozasi és selejtezési tevékenység megszervezeése,
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3.2.8 a szakmai és fenntartdsi anyagok, irodaszerek, tisztitészerek beszereztetése, raktarozasa, kiadasa,
nyilvdntartasa,

3.2.9 az intézményi munka- és véddruha nyilvantartisa,

3.2.10 az anyagraktar rendjének biztositasa, az anyagkonyvel§i feladatok ellatésa,

3.2.11 a kis értékd targyi eszkézok nyilvantartasardl gondoskodik, a nyilvdntartds azonositéjat megjeleniti a
pénziigyi bizonylatokon,

3.2.12 havi egyeztetés a fékdnyvi kényveléssel,

3.2.13 az intézményi feladatellatashoz sziikséges raktarkészlet biztositasa,

3.2.14 sajat tulajdonu tajékoztatd anyagok kezelése, nyilvantartasa.

4. A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatésag (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a telephelyeken)
A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag tevékenységét a fejlesztési és lizemeltetési igazgaté iranyitja.

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag feladatkore:

Az Intézményhez tartozé valamennyi ingatlan miszaki-technikai feladatainak ellatasa,
Az informatikai tevékenység ellatasa,

A tliz-, munka- és vagyonvédelmi-rendészeti tevékenység ellatésa.

4.1 A Fejlesztési FGosztély feladatkore:

4.1.1 az intézmény valamennyi (beleértendd a Vérosliget Zrt. — mint projektgazda — altal fejlesztés alatt allé j
MMKM épiletet is) létesitményét érintd fejlesztési- beruhazasi- feldjitasi- nagyjavitdsi tevékenység
megszervezése,

4.1.2 gondoskodas a szerzédések szakmai elékészitésérél,

4.1.3 a kozbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsa a Beszerzési és Eszkbzgazdalkod4si Osztdllyal egylttmiikédve,

4.1.4 a fejlesztési, beruhdzasi, feldjitasi és nagyjavitdsi tevékenység tekintetében miiszaki szaktandcsadds és a
munkak lebonyolitdsanak feliigyelete, ellenérzése, a mszaki ellenérzési tevékenység ellatasanak biztositasa,
4.1.5 szakmai és szakagi kompetencidkra kiterjedd projekttdmogatads biztositasa a kapcsolédo projektekhez.

4.2. A Mszaki Uzemeltetési és Infokommunikaciés Féosztily feladatkore:

4.2.1 az dlland6 és id8szaki kidllitésok karbantartisa, az Uj kiallitasok kivitelezésével és a rendezvények
lebonyolitdsdval kapcsolatos miszaki jellegli feladatok ellatésa,

4.2.2 az Intézmény kezelésében, illetéleg hasznlatdban Iévé ingatlanok, helyiségek, gépek és berendezések
fenntartasa, lizemeltetése,

4.2.3 az Intézmény miikodésével kapcsolatos, dltaldnos miiszaki feladatok ellatasa, a koltségvetés tervezésében
€5 a beszamold készitésében valé kdzrem(ikodés, a beruhazasi ¢s feldjitasi tevékenység szakmai elkészitése és
a lebonyolitds feligyelete, ellenérzése,

4.2.4 a tliz- és munkavédelmi tevékenység irdnyitasa, koordindldsa, az ezzel kapcsolatos jogszabalyok és el8irdsok
végrehajtasdnak és betartasdnak, valamint a tliz- és munkavédelmi felszerelések és berendezések
lizemképességének ellenérzése, tiiz és munkavédelmi oktatas megszervezése,

4.2.5 teriletfoglaldsi és mas programszervezéssel kapcsolatos hatésdgi engedélyek megszervezése,
eléterjesztése és lgyintézése,

4.2.6 az Intézmény személyszallitasi feladatainak elldtasa, a gépjarmivezets és emeldgép kezel6k munkajanak
irdnyitdsa és ellendrzése, a gépjarmlivek tizemeltetéséhez szlikséges menetlevelek kidllitasa, azok szabalyszerdi
vezetésének ellendrzése, a személy és tehergépjarmivek magancéll igénybevételének bonyolitisa és
ellendrzése, a gépjarmiivek mUszaki vizsgara torténé el8készitése

4.2.7 a tevekenységével dsszefiigg8 nyilvantartasok vezetése, az adatszolgéltatds teljesitése.
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4.2.8 Az Intézmény tevékenységeinek teljes kérl és kizdrdlagos informatikai tamogatasa, ezen beliil

4.2.8.1 az Informatikai Stratégia és az Informaciobiztonsagi Stratégia kidolgozdsa és megvaldsitasa,

4.2.8.2 az Intézmény informatikai szabalyzatainak kidolgozasa, a szabalyok betartasanak ellendrzése,

4.2.8.3 az informatikai szolgaltatasok nyujtasaval és igénybevételével kapcsolatos folyamatok nemzetkozi
szabvanyok, a gyakorlatban leginkdbb bevdlt mddszerek szerinti kialakitdsa, miikodtetése és folyamatos
fejlesztése,

4.2.8.4 az informatikai szolgaltatasokat nyujLo kiilsds vallalkozok munkajanak koordindldsa, ellendrzése,

4.2.8.5 az Intézmény felhasznaléinak informatikai tdmogatdsa, informatikai ismereteik fejlesztése,

4.2.8.6 kbzremiikodés az Intézmény informatikai tevékenységeivel &sszefliggd beszerzési, kdzbeszerzési
eljarasok lefolytatdsaban,

4.2.8.7 azinformatikai fejlesztési igények elbiralasa, a fejlesztések tervezése, ellendrzése és riportdldsa,
4.2.8.8 azinformatikai eszkozokkel kapcsolatos egységes gazdalkodas biztositasa,

4.2.8.9 az informatikai projektek tervezése, vezetése, az Intézményt érint6 kilsés projektek teljes kori
informatikai tamogatasa,

4.2.8.10 adatszolgéltatas és kozremiikodés az Intézmény munkaterveinek, beszamoldinak és statisztikai
jelentéseinek kidolgozdsaban.

4.2.9 A M(iszaki Uzemeltetési Osztaly feladatkére:

az Intézmény kezelésében vagy haszndlatdban lévs — irodai, Gzemi, kiallitasi, szocidlis és raktar — épiiletek és
helyiségek allaganak fenntartdsa, karbantartasa, kisebb javitasa, takaritasa,

az épiiletek és helyiségek épiiletgépészeti berendezéseinek (villany, viz-és csatornahdldzat, fit6 és szell6z6
berendezések sth.) fenntartdsa, karbantartdsa, lizemeltetése és kisebb javitasa,

a butorok és egyéb berendezési targyak, kézi és stabil gépek, szerszamok fenntartdsa, karbantartasa, kisebb
javitasa a Gazdasagi Osztaly bevonasaval,

az Intézményt terheld kézteriileten a takaritasi munkak elvégzése,

az lizemi leltari targyak karbantartasa, javitasa,

az el8adasok, rendezvények céljara a helyiségek elSkészitése,

az épiiletek, helyiségek, épiiletgépészeti berendezések, a butorok és egyéb berendezési térgyak, a mozgofilm és
diavetitéshez sziikséges gépek, audié és vided berendezések, kézi és stabil gépek, szerszamok nagyobb javitasa,
feldjitdsa és atalakitasa céljabal,

az audiovizudlis berendezések lizemeltetése, kiilsé féllel kétendd szerzédés elGkészitése a megbizott jogtandcsos
bevonasdval, a szerzédésben foglaltak lebonyolitasa,

a kils6 fél (vallalkozdsi szerz6dés keretében dolgozd véllalkozd) munkdjanak irdnyitasa es ellendrzése, az
energiagazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa, ideértve az ilyen jellegU statisztikai feladatokat a Gazdasagi
Osztallyal egylittm(ikddve, a kidllitdsok miiszaki elékészitése, kivitelezése, lizemeltetése és elbontdsa, a vasuti
terepasztalok iizemeltetése és karbantartasa, a kiallitdésok allaganak megodvésa, a szinvonal folyamatos
fenntartasa,

A Biztonsagi Csoport és az Infokommunikacios és Audiovizudlis Csoport feladatkérét a Miszaki Uzemeltetési és
Infokommunikacids Féosztaly tigyrendje tartalmazza.

V1. AZ INTEZMENY MUKODESENEK SPECIALIS SZABALYAI
1. Vezetdi testiiletek, értekezletek
1.1. A vezet6i értekezlet

A vezetdi értekezlet a fdigazgatd éllandsé, az Intézmény mikédésének koordindcidjat és a feladatok

Magyar Miiszaki és Kazlekedesi Mazeum
1072 Budapest, Rikoczi Gt 42. VIll. emelet | 43612527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu

30



—_— ’
-  — MAGYAR HUSZ‘AKI

—=—— ES KOZLEKEDESI

—_—— MUZEUM

végrehajtasanak ellendrzését szolgald tanacsadd testilete. A féigazgatd dontéseit a vezetdi értekezlet
allaspontjanak figyelembevételével hozza meg, de &nalld mérlegelési, dontéshozatali jogkorrel rendelkezik.

A vezetdi értekezlet vezetdje a féigazgato, tagjai a féigazgato-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és
lizemeltetési igazgatd, a jogtandcsos, a muzeoldgiai f6osztalyvezets, a f6igazgatdi kabinet képviselSje, a
humanpolitikai csoportvezetd.

A vezetdi értekezletrsl a huménpolitikai csoportvezetd készit emlékeztetdt.

A fGigazgatd az értekezletre, illetéleg egyes napirendi pontok targyalasdhoz, tandcskozasi joggal barkit
meghivhat.

A vezetdi értelkezletet a f8igazgatd heti rendszerességgel hivja 6ssze. A napirendet a vezetdi értekezlet tagjai
javaslatanak figyelembevételével a fGigazgatod hatarozza meg.

Abban az esetben, ha a féigazgatd egyes napirendi pontok irdsbeli el6készitését rendeli el, az elGterjesztést az
erre kijeldlt szervezeti egység irasban koteles kidolgozni, a feladat végrehajtasaban résztvevékkel el6zetesen
egyeztetni, és az egyertetett elSterjesztés egy-egy példanyat, legkésébb a vezetdi értekezlet el6tt hdrom
munkanappal a fGigazgatonak és a vezetdi értekezlet minden tagjanak atadni.

A vezetdi értekezletrdl emlékeztets késziil, amely a vita lényegén tilmenden rogziti a fdigazgatd dontéseit, a
felelds és a hataridé megjeltlése mellett.

Az emlékeztets egy-egy példényat a féigazgatd és a vezetdi értekezlet tagjai részére a vezetdi értekezlet utan ot
munkanapon beliil a humanpolitikai csoportvezetdnek dt kell adnia.

A vezetdi értekezleten hozott féigazgatdi hatarozatok hataridében valé teljesitéséért az érintett vezetd felel@s.
Ha egy hatdrozatot hatarid6ben nem hajtottak végre, azt a fGigazgatdnak jelenteni kell,

A vezet§i értekezlet feladatkorét és mikodési rendjét a f8igazgatd hatdrozza meg. A vezetdi értekezlet ilései és
el6terjesztései nem nyilvanosak.

A vezetdi értekezleten hozott dontésekrél, a szakteriiletet érintd feladatokrdl a vezetéi értekezlet résztvevdi az
irdnyitasuk ald tartozd vezetéket tajékoztatjak.

1.2. A munkahelyi szakmai forumok

Az egyes fosztalyok, osztilyok kdzalkalmazottjai részére az illetékes vezetd rendszeresen munkaértekezletet
tart. A fdosztalyok, osztalyok munkaértekezletén a kézalkalmazottak az Intézmény mikodésével kapcsolatosan
az értekezlet vezetdjéhez kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek.

Amennyiben az értekezlet vezetdje a kérdésre, javaslatra a helyszinen azonnal nem tud érdemben nyilatkozni
(akar a tényallas pontos ismeretének hidnya miatt, akdr azért, mert az ligyben a déntés a hataskorét meghaladja),
a vdlaszt a koézalkalmazottal 15 napon beliil irdsban kell kozélni, és azt a legkdzelebbi azonos szintii
munkaértekezleten a kézalkalmazottakkal is ismertetni kell.

1.3 A Szerzeményezési Bizottsag

A Bizottsag a f6igazgaté szakmai véleményezd, dontés elGkészitd, javaslattevd testiilete. Havonta, illetve sziikség
szerint iilésezik. VezetSje a féigazgaté-helyettes vagy a muzeoldgiai fEosztalyvezets. Tagjai: a muzeoldgiai
fSosztilyvezets, az ipari orokség féosztalyvezetd, a digitalizalasi és dokumentécids féosztalyvezetd, a kiallitas-
szervezési és projektmenedzsment fGosztalyvezetd, a kdzlekedési muzeoldgiai osztalyvezetd, a miszaki
muzeoldgiai osztilyvezet, a felmeriil§ témakban illetékes muzeoldgus(ok). A Szerzeményezési Bizottsag,
megtargyalja a vésarlas, az ajandék vagy mas formdban térténd felajanlasok elfogadasat, elutasitdsat is. A tagok
szavazatal egyenértékiiek, a Bizottsag szavazattobbséggel dont a szerzeményezésrél. A Szerzeményezési Bizottsag
{ilésein vendégként részt vehet barmikor, barmelyik muzeolégus.

A gylijteménygyarapités el6készitéséhez a gylijteményért felelds muzeologus minden esetben
gy(ijteménygyarapitasi javaslatot készit.

A gylijteménygyarapitasi javaslat tartalmazza a targy egyértelmii beazonositasra alkalmas megnevezését, illetve
targy-egylittes, gyljtemény esetén targyjegyzéket, indokolt esetben képi- vagy hangdokumentdciot,
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tudomanyos-szakmai indokoldst, véleményt (vétel esetén vételar-javaslatot és indoklast is).
A gylijtemeénygyarapitasrol a Szerzemeényezési Bizottsag vezetdjének javaslat alapjan a foigazgato dont.

1.4. A Magyar M(iszaki és Kozlekedési Mizeum Tudomanyos Tandacsa

Az Intézmény tudomanyos szakmai vezetésének tdmogatasara tanadcsadod testliletként Tudomanyos Tanacs
mikodik, melynek tléseit a tudomanyos titkar szervezi.

A Tudomanyos Tanacs elnoke a fGigazgato, tagjait a figazgato keéri fel. A tudomanyos titkar tagja a Tudomanyos
Tandcsnak.

A Tudomanyos Tandcs iranymutatast ad az Intézmény tudomanyos szakmai stratégidjanak, terveinek
kidolgozdsahoz.

Munkajat sajat ligyrendje szerint végzi.

2. Az Intézmény gazdélkodasa

Az Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkez8 kézponti kdltségvetési szerv,

A gazdalkodas alapelveit, részletes szabalyait a koltségvelési szervek gazdalkodasara vonatkozo — a flggelékben
felsorolt — jogszabalyok, az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata és Ugyrendje, valamint az egyéb, gazdasagi
targyu belsé szabalyzatok tartalmazzak.

Az Intézmény elemi kdltségvetése az dllamhaztartasrél sz16 térvény végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet, valamint a mindenkori koltségvetési torvény alapjan kertl sszeallitasra.

Az Intézmény az elemi kéltségvetés és a beszdmold elkészitése soran betartja a vonatkozod jogszabdlyok
elGirasait. Ennek megfelelGen évente kozzéteszi a gazdalkodasara vonatkozo adatokat.

A kotelezettségvallalds és utalvidnyozds rendjét a hatdlyban lév6 fGigazgatoi utasitds tartalmazza. A
kotelezettségvallalas kizardlag ellenjegyzéssel érvényes. Az ellenjegyzési jogkort a gazdasagi igazgatod vagy az
altala kijeldlt, megfelel6 szakképesitéssel rendelkezd személy gyakorolhatja. A kotelezettségvallaléd és az
ellenjegyzd, illetve az utalvdnyozd és az ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos
személy nem lehet.

A vallalkozasi tevékenységre vonatkozdan az Intézmény a féigazgatd és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
a feladatait kiilén eljarasi rendben szabalyozza.

Az Intézmény a kdltségvetés tervezése, végrehajtasa sordn a jogszabalyoktol eltérd kiilénleges elirdsokat és
feltételeket nem alkalmaz.

3. Az ligyintézés szabalyai

3.1. Munkaterv készitése

A f8igazgato a feladatok tervszer(i végrehajtasa érdekében munkatervet allapit meg, amelyet jovahagyas céljabol
felterjeszt a kulturaért felelds allamtitkar részére. A munkaterv tervezetét a vezetdi értekezlet megvitatja. A
munkaterv-tervezet elfogadasarol a féigazgato dont.

Az elfogadott munkaterv egy példanyat a Kdzalkalmazotti Tanacs és a reprezentativ szakszervezet tajékoztatasul
megkapja.

A munkaterv tartalmazza az elvégzendd feladatot, a feladat elvégzésének hataridejét és a végrehajtasért
felelGsok korét. Ha valamely feladat végrehajtasaért a munkaterv tobb felel6st (kozrem(ikodét, részfeleldst) jeldl
meg, a végrehajtasért atfogdan az elsé helyen szerepld vezetd a felelds.

A munkatervben az el§terjesztés elkészitéséért elsd helyen felelds vezet szervezi az elSterjesztés kidolgozasat,
gondoskodik a hataridé betartasarol, hasznositja és Osszefoglalja az érdekeltek értékeléseit, javaslatait,
észrevételeit, elvégzi a tervezet koordinalasat. A kdzrem(ikodék kitelesek a feleldssel egylittmikadni és a feladat
veégrehajtasat eldsegiteni, ennek keretében a felelds részfeladatokat és hatariddket allapithat meg.

Ha a munkatervben szerepld feladat teljesitése az eldirt hatdridére nem lehetséges, a felelds a féigazgatot — a
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megjeldlt hatdridd lejarta eldtt — koteles tajékoztatni. A munkaterv végrehajtésaért a f6igazgatd felelds.

3.2. A munkavégzés dltalinos szabdlyai

3.2.1. Az egyes szervezeti egységek, illetéleg a vezetSk és beosztott/megbizott munkatarsak a feladataikat az
tigyrendben és munkakéri leirdsokban foglaltaknak megfeleléen végzik. Az iigyrend és munkakéri leirasok
elkészitése a szervezeti egység vezetSjének a feladata. Az ligyrendben — a hatélyos jogszabalyokkal, az Alapité
Okirattal, valamint a jelen SzMSz-szel 8sszhangban — meg kell hatdrozni:

3.2.1.1 a szervezeti egység feladatait, a feladatok ellatasaért felelds személyeket;

3.2.1.2 a szervezeti egységek megoszlasat a belsS tagozddas szerint;

3.2.1.3 a szervezeti egységen bellli munkamegosztas médjat;

3.2.1.4 a mas szervezeti egységekkel, illetéleg kiilsé szervezetekkel térténd kapcsolattartas, egyiittmiikodés
szabdlyait.

3.2.2. Az intézmeényi feladatok kdrében az ligyeket érdemben a vonatkozo jogszabélyok és a felettes vezetd
Utmutatasai szerint, az elGirt hataridére kell elintézni. Az el6irt ligyintézési hatdridé hidnyaban az ligyeket a
vezel6 altal a feladatok kiadasa sordn megéllapitott egyedi ligyintézési hatdridén beliil kell elintézni. A 30 napos
tgyintézési hatarid6t kell dltaldban irdnyaddnak tekinteni azokban az esetekben, ha a vezetd a teljesités
hataridejét nem irta elS. A fenti hatarid6k nem vonatkoznak a ,slirgés” (S) iratokra, amelyeket soron kiviil, de
legkésébb hdrom munkanapon belil kell elintézni.

3.2.3. Aszervezeti egységekben a munkat dgy kell megszervezni, hogy az ligyek hatdridGre torténd elintézéséért,
illet8leg annak elmulasztasaért felelds személy megallapithatd legyen.

3.2.4. Ha az intézkedés el6zményei magdbdl az lgyiratbdl nem allapithaték meg, azokrdl irasbeli osszefoglalét
kell késziteni, és azt az lgyirathoz kell csatolni. Az (igy érdemi elintézésével Osszefliggd — kdzvetlen
munkakapcsolat keretében |étrejott — megdllapodasokat, ha azokrdl jegyzékonyv vagy feljegyzés nem késziilt,
ugyanigy kell régziteni.

3.2.5. Amennyiben az intézkedés olyan vezetGi utasitds alapjan késziilt, amellyel az ligyintéz6 vagy az ligyirat
lattamozdja nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjelélésével az lgyiraton fel lehet tintetni. Ha
kétséges, hogy valamely ligy elintézése melyik egység feladatkérébe tartozik, a féigazgaté jeldli ki az tgy
elintézéséért felelds szervezeti egységet.

3.2.6 Titkos ligykezelés

Az allamtitok és a szolgalati titok védelmével kapcsolatban a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV.
térvénynek megfelelden kell eljarni.

3.3. A szervezeti egységek egyiittmiikodésének szabalyai

3.3.1. A szervezeti egységek feladataik teljesitése sordn — sziikség szerint — egymast tajékoztatva és segitve,
intézkedéseiket Osszehangolva jarnak el.

3.3.2. Olyan ligyekben, amelyekben rendszeres egytittmikodésre van sziikség, annak tartalmat, madjét, illetéleg
a feladatok elhatdrolasat az érdekelt szervezeti egységek vezetsi kizésen hatarozzak meg.

3.3.3. A szervezeti egységek kodzétti kapcsolattartds rendjére vonatkozdéan az iigyrendben és a munkakéri
leirdsokban kell rendelkezni.

3.4. A kiadmanyozasi jog gyakorldsa

3.4.1 Az intézkedés-tervezetek az arra jogosult vezetd aldirdsaval (kiadmanyozasaval) vallnak intézményi
intézkedésekkeé. A kiadomanyozds magaban foglalja az érdemi déntést megel6z6 intézkedés kiadasanak, illetéleg
az érdemi déntés meghozataldnak és az ligyirat irattarba helyezésének jogét.

3.4.2Kozponti iktatasd iratot kiadmanyozni jogosultak

3.4.2.1 a féigazgatd minden iratot,

3.4.2.2 a fGigazgatd-helyettes, a gazdasdgi igazgaté és a fejlesztési és lizemeltetési igazgaté a 3.4.2.4
szakterlletét érint6 — kivéve a fdigazgato kizdrdlagos kiadmanyozasara fenntartott — iratokat 3.4.2.5 utélagos
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fGigazgatoi lattamozasi kotelezettséggel,

3.4.2.3 a f6osztalyvezet8k, osztdlyvezeték a fosztaly, osztdly lgykorét érinté iratokat (utdlagos fdigazgatoi
lattamozdsi kotelezettséggel), kivéve a fGigazgato kizardlagos kiadmanyozasara fenntartott, tovabba azokat az
iratokat, amelyekben az Intézmény terhére barmiféle kitelezettségvillalds (anyagi természet(i, megbizdsos stb.)
torténik,

3.4.2.4 a munkaltatdi jogkdr gyakorldja az e jogkérének gyakorlasaval kapcsolatos iratokat.

3.4.3 Kizardlag a féigazgatd kiadmdényozhatja:

a személyes hataskarenek gyakorlasaval kapcsolatos iratokat,

a kizdrolagos képviseleti jogk&rébe tartozd iratokat

3.4.4 Aldiras a kiadmany, illetéleg mas irat alairassal, illetve aldirasokkal valé ellitdsa.

3.4.5 A kiadmanyokat minden esetben a kiadmanyozo irja ala. Egyéb irat aldirasara jogosultak:

3.4.5.1 bankszamlan alairasi joggal rendelkezd személy,

3.4.5.2 a jogi képviselet kdrében a kiilén szerz8dés alapjan a jogi feladatokat elldtd iroda a mindenkor hatélyos
jogszabalyi keretek kézott,

3.4.5.3 a miitargyak dtvételére az Ugyrendi Szabdlyzat el8irdsai érvényesek,

3.4.5.4 a posta vagy kiildonc utjan kézbesitett kiildemény atvételét igazold elismervényt az ezzel megbizott
dolgoza.

4. Az Intézmény irdnyitasidnak eszkdzei, szabdlyai

4.1 A fdigazgato azokat a rendelkezéseit, amelyekkel nem egyedi ligyekben dént, hanem egy-egy témakért
atfogdan és hosszabb idére terjed$ hatdllyal szabdlyoz, Szabdlyzat és FSigazgatdi Utasitas formdjaban — ilyen
elnevezéssel és sorszamozdssal — adja ki. A jelen SzMSz hatdlyba léptetése, médositasa, kiegészitése az Alapitd
Okiratban meghatdrozott rend szerint térténik.

4.2 A szakteriiletét érintd féigazgatdi utasitds kiadasat a féigazgaté-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési
és miszaki lzemeltetési igazgato, illetleg a féosztalyvezetdk, osztalyvezeték, tovabba a humanpolitikai
csoportvezetd is kezdeményezheti.

4.3 A kiadas elSkészitésével és nyilvantartdsaval jard feladatokat az érintett szervezeti egységgel egyiittm(kodve,
tovdbba a kiaddssal kapcsolatos tigyviteli feladatokat a Humanpolitikai Csoport Iatja el.

5. Az Intézmény képviselete

5.1 Az Intézményt harmadik személy el6tt a figazgato képviseli, aki ezt a jogat e szabdlyzat elGirasai szerint
részben atruhazhatja.

5.2 Az Intézményt — a sajat szakteriletét érintd tigyekben — a féigazgatd-helyettes, illet6leg a gazdasagi igazgatd
és a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd képviseli.

5.3 A fdosztalyvezetd, osztalyvezetd a fGosztaly, osztaly ligykorét érintd kérdésekben képviseli az Intézményt.
Képviseleti joga azonban a féigazgatd, a f8igazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato, fejlesztési és lizemeltetési
igazgato képviseleti jogkdrét vagy e szabdlyzat egyéb rendelkezéseit nem sértheti,

5.4 A jogi képviselet kdrében az Intézményt az ezzel meghizott szervezet, illetve lgyvédi iroda a jogszabalyi
keretek kozott képviseli.

5.5 A hirkdzl6 szervek (irott és elektronikus sajtd) szobeli és irdsbeli tajékoztatdsdra — az allam és szolgalati titok
megodvasara vonatkozo rendelkezések megtartasival — az alabbiak jogosultak:

a Magyar M(iszaki és Kézlekedési Mizeumot mint intézményt érinté minden ligyben kizérdlag a féigazgaté adhat
tajékoztatast,

a hatdskdriiket érinté kérdésekben — a fdigazgato jovahagyasa mellett - a féigazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgatd, a fejlesztési és lizemeltetési igazgato.

A muzeum egyéb vezetdi és kozalkalmazottjai — a fenti témak kivételével — a szakteriiletiiket érintd kérdésekben
jogosultak nyilatkozattéteire kdzvetlen szolgdlati vezetdjiik tavollétében, vagy akaddlyoztatdsa esetén, elézetes
irasbeli jovahagyas esetén.
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A nyilatkozattétel nem lehet ellentétes az intézmény gazdasdgi és szakmai érdekeivel, az 3ltaluk szolgdltatott
informdcidk tartalma nem litkbzhet sem jogszabalyba, sem a jo erkélcsbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus
szakma nemzetkézileg elfogadott etikai kédexének elSirdsaival.

A hirkézl6 szervek tajékoztatasaval, a tajékoztatas szlikség szerinti koordinalasaval kapcsolatos adminisztrativ
jellegii feladatokat a Kommunikécids és Marketing FOosztaly latja el,

A nyilatkozattétel részletes szabalyait a Muzeum kiilén szabalyzatban éllapitja meg.

6. A Kdzalkalmazotti Tandccsal vals kapcsolattartas szabdlyai
6.1. A K6zalkalmazotti Tanacs az Intézmény kozalkalmazottjainak részvétel; Jogait biztositd testiilete, amelynek
tevékenységére vonatkozé feltételeket a Kozalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza.

-

6.2. A Kézalkalmazotti Tandcsot egyuttddntési jog illeti meg a Kollektiv Szerzédésben meghatarozott joléti célu

munkavallalék nagyobhb csoportjat érinté munkaltatdi intézkedések és szabdlyzatok tervezetérgl.
6.4. Az Intézmény vezetése eleget tesz -a jogszabalyi rendelkezések szerint - a Kézalkalmazotti Tanaccsal
kapcsolatos tdjékoztatasi kitelezettségnek.

7. Kapcsolattartis kiilsg szervezetekkel

rendelkezései az irdnyadok.

7.2 Az Intézmény f6osztalyvezetdi, osztalyvezetdi, Csoportvezetdi, fémuzeoldgusai és muzeolégusai
feladatkériikben, szolgalati  felettesijk elgzetes jévdhagyasdval tarthatnak fent kiilsé hivatalos
munkakapcsolatot, rendszeres beszamol3si kotelezettség mellett. Az ilyen munkakapcsolat azonban nem
sértheti az SzMSz-nek a képviseletre vonatkozs rendelkezéseit, tovabba nem lehet ellentétes az intézmény
gazdasagi és szakmaij érdekeivel, a kért, illetve szolgaltatott informacick tartalma nem (utkozhet sem
jogszabdlyba, sem a j6 erkdlcsbe, és nem lehet ellentétes a muzeolégus szakma nemzetkdézileg elfogadott etikai
kédexének elgirdsaival,

1. Zaro rendelkezések

A jelen Szervezeti és M(ikidési Szabalyzat az emberi eréforrisok minisztere altali alairds napjén lép hatélyba,
ezzel egyidejlleg a 1161/2014. ligyiratszamu és 2014. februsr 6-an kelt Szervezetj és Mikodési Szabélyzat
hatélyat veszti.

Nyvilatkozat
A munkaltaté a Kézalkalmazotti Tandcs és a KKDSz helyi alapszervezete szamara a munka torvénykonyvérsl szélo
2012. évi |, torvény 264.§ (1) és a 272.§ (5) bekezdésében foglaltaknak megfelalGen a jelen SzMSz tartalmanak
megismerését biztositotta, '

Budapest, 2016. ....
. Vitézy David
mb. fi igazgaté
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Mellékletek:

1. Gyiijtemények felsaroldsa

2. Szervezeti dbra

3. Aszabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

4. Azintézmény teljességi nyilatkozattal elldtott belsd szabdlyzatainak jegyzéke

Fliggelékek:

1. Feladatmutatok és teljesitménymutatok
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